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HHEPEIMOBA

HaBuanbHuii nocioHuk «lIpakTukyMm 3 nepeknany KOMEpPUINHUX JTOKYMEHTIBY
po3pobieHo s 3m00yBadiB mepmoro (0akaaaBpChKOTO) PiBHS BHUIOI OCBITH, SIKi
HaBYarOThCs 3a cremianpHicTIO 035 «®Dinmonoris» OIl «'epmaHChKi MOBH Ta
JiTepaTypu (mepekiiaj BKIOYHO), Mepilia — HiIMELbKay», 3 METOI0 HOT0 BUKOPUCTAHHS
y BUKJIa/IaHHI OCBITHBOTO KOMITOHEHTa «llepekiian Ta peaaryBaHHs (paXxOBUX TEKCTIB.
[lepexman KoOMepLIMHUX JOKYMEHTIB». BiH Moke OyTH SIK OCHOBHUM, TakK 1
JOTIOM1KHAM HaBYaJIbHO-METOIUIHIM MaTepiajioM JIsl pPO3BUTKY HABUYOK MEPEKIIATy
creniajgbHuX (PaxoBUX TEKCTIB.

Kosxen po3ain HaBYaIbHOTO MOCIOHMKA MICTUTh TEMAaTUYHE HAMOBHEHHS, 1110
nornomarae cOpMyBaTH MEPEKIIaNalbKy KOMIETEHTHICTh BiJl 3arajibHUX MOJIOKEHb
nepeKyiagy KOMEpUIHHOI JOKyMEHTalii 10 KOHKPETHHUX JKAaHPOBUX AaclEKTIB
nepekiany. [lepmmit po3aia npucBsiYeHO 0COOIMBOCTAM O(PIIIHHO-1ITIOBOTO CTUITIO B
31CTABHOMY AaCHEKTI, sIKI BU3HAYAIOTh (DYHKIIMHO-CTUILOBI TPYIHOII MEpeKIady, a
TaKOX OCOOJIMBOCTSAM BIJTBOPEHHS BIJIACHUX Ha3B 1 CKOPOYEHb Yy IMEpEeKIIal.
VY npyromy po3aiit po3riiiHyTO crienindiky nepekiiaay KOMepIiiHUX JUCTIB. TpeTiit
PO3LT MPUCBSIYCHO OMAHYBAHHIO TIEPEKJIaAy IOTOBIPHOI Ta (PIHAHCOBOT JOKYMEHTAIT1.
[1ix yac yknagaHHs 3pa3KiB ILJIOBUX JOKYMEHTIB OyJI0 BUKOPUCTAHO 3HAHHSA 1 1OCBIJ
po0OOTH 3 aBTEHTUUHUMU TEKCTaMU MIPOBITHUX HIMEIIbKUX BUIAHb.

OxpeMa HaBYaJIbHA OMHHUIIS (TEMA) MA€ YITKY CTPYKTYpY. [IpakTuuHi 3aBgaHHs
CKJIa/ICHO TaKMM YMHOM, IO 3100yBay mepel iX BUKOHAHHAM MAa€ MOKIIUBICTh
O3HAHOMUTHCS 3 KOPOTKHUM OTJISIZIOM, SIKHH MICTHTh €KCTPATIHTBAJIbHY 1H(POPMAIIIIO 1
JoTioMarae Kpaiie 3pO3yMITH TOPSIOK BHKOHAaHHS TPAKTUYHOTO 3aBIaHHA 0e3
noTpeOu IIyKaTH Marepiajl B IHTEPHETI. Y KIiHI[l KOXKHOI TEeMH MICTUTHCS TECT Ha
NEepeBIPKY PiBHS 3aCBOEHHA MaTepiaiy, KUl 3100yBadl MOKYTh NEPEBIPUTH LUISIXOM
CaAaMOKOHTPOJIIO, MAlO4M y KIHII HaBYAJIbHOTO MociOHMKa Kitodi. [licns omanyBaHHS
HaBYAJILHOTO Martepiany 3700yBaul 3MOXXYTh BUKOHYBATH aJCKBAaTHUM IepeKsan
KOMEPIINHUX TEKCTIB Y MeXaX HIMEIbKO-YKpPaiHChbKOI MOBHOI MapH 3 ypaxyBaHHSM
BIJIMIHHOCTEH CTWJIIO HIMELBKOMOBHOI Ta YKpPaiHCBKOMOBHOI  KOMEpIHOI
nokymeHTanii. KpiM TOoro, BOHM 3MOXYTh BIATBOPIOBATHM BJIACHI  Ha3BH,
BUKOPUCTOBYIOYM PI3HI CTaHIAPTH TPAHCKOIyBaHHS. 3100yBauli TaKk0X HaBUATHCS
KOPHUCTYBaTHUCSI CIIOBHUKAMHU CKOPOYEHb y HIMELbKIM Ta yKpaiHCBbKili MOBax Ta Ha

OCHOBI 3,[[06YTI/IX 3HaHb MIOA0 IIpaBUJI CKOPOYUCHHA 3MOXYTb BiI[TBOpIOBaTI/I
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HeKoM(DIKOBaHI CKOPOYCHHS. 3M00yTi 3HAHHS JOTIOMOXYTh BIIOCKOHAJIUTH HABHUUYKH
NepeKsIaay OKpeMUX >KaHpiB KOMEPIIMHUX JOKYMEHTIB.

OnaHyBaHHA MPaKTUYHOTO Kypcy TNepeKiaay KOMEpUIMHMX JOKYMEHTIB
MOYMHAETHCSI 3  TMOTTUOJIEHHS  eKCTPAJIHIBajJbHUX 3HAHb, IIOB’SI3aHUX 3
(GyHKI[IOHYBaHHSAM Ta OQOPMIICHHSIM TEKCTIB BIAMOBITHUX >kaHpiB. Jlami 3mo0yBauy
MPOTIOHYETHCSI O3HAMOMUTHUCS 3 TEPEeKIaAANbKUMHU acCleKTaMU Mij 4ac 31CTaBHOIO
aHaji3y TEKCT-OJIOKIB HIMEIIbKOMOBHMX KOMEPIIMHUX JOKYMEHTIB 3 I1XHIMH
YKpaiHCHbKOMOBHMMH miepekyiagamu. Ilicig 1uporo 3m00yBay MOKE CaMOCTIHHO
3MIACHUTH TIEPEKIIa]l 3aPONOHOBAaHUX (DPArMEeHTIB y ABOX HANpsIMKax Mepekyany, a
TaKOX CIpoOyBaTH CBOI NepeKIIaalbKi HABUYKH, MPALIOI0YH 31 3pa3KaMy IOKYMEHTIB
PI3HUX >KaHpIB. Y KIHII KOXHOi TEMU MICTUTHCS €KCIIPEC-TECT TUITY «MHOXUHHUN
BUOIP», Y SAKOMY IMPOMOHYETHCS OOpaTU MPAaBUILHUNA BapiaHT MepeKiiagy 3-TIOMiX
3arpornoHoBaHuX. [liciiss BUKOHaHHS TecTy 3700yBady MOKE€ CaMOCTIMHO 3I1HCHUTH
CaMOKOHTPOJIb PE3YJIbTATIB 3a TOTIOMOTOI0 HaBEACHUX KITIOYiB.

ABTOPCBKMI  KOJICKTHB  BHCIIOBJIIOE  IIUPY  MOJSIKY  PEUEH3EHTaM,
BIJINOBIJIAJILHOMY pellakTopy, WwieHaMm ExcriepTHoi pagu kadenpu Teopii, MPakTUKHU Ta
nepekiiany Himenpkoi MmoBu DJI, unenam ExcrieptHoi paau 3 HaBdanbHUX BUgaHb DJI,
yreHaM MeroanuHoi kowmicii ®DJI, umenam Buenoi pagm ®JI, a Takox wieHam
ExcnieptHoi paau 3 HaByaidbHUX BHJaHb, MetoauuyHoi paau KIII im. Irops
CikopchbKOro Ta pefakiiitHoMy Bigalny BuaaBHUUTBa «IlomiTexHiKa» 3a MIATPUMKY Ta
CIOpUSHHS Ha PI3HMX eTamax MiATOTOBKH PYKOMHCY HaBYaJIbHOTO MOCIOHMKA 0

myOJTiKarii.



BCTYII

[linroToBKa  mepekiajadya  KOMEpPUIMHMX  JOKYMEHTIB Yy  MeXax
HIMEIbKO-YKpPaiHChKOi MOBHOI Mapu MOTpedye creniaqbHuX (axoBUX 1 MPEAMETHUX
3HaHb y cdepl oPimiitHO-AIIOBOr0 AUCKYpCY. BiIMIHHICTE MIX KOHBEHISIMH, IO
BHU3HAYAIOTh OCOOJIMBOCTI CKJIaJIaHHA HIMEIIbKOMOBHOI Ta YKPaiHCbKOMOBHOI JIIJIOBO1
KOPECTIOH/ICHITI, CIPUYHMHIE OCHOBHI TEpeKIananbki TpyaHouIl. K Oyab-sSKuii
JTOKYMEHTAJIbHUM TIEpeKyai, MepeKsia]; KOMEPIIHHUX JOKYMEHTIB OPIEHTYEThCS Ha
30epekeHHsT 0(OPMIICHHS 1 MAKCUMaJIBbHO TOYHOTO BIITBOPEHHS TEKCTY OPHUTIHAIY.
[Ipote OykBanbHMI meEpekiIad, 3 OIJSAy Ha KOHBEHIIIWHI BIAMIHHOCTI MIX
HIMEIIbKOMOBHUM Ta YKPaiHCHbKOMOBHHMM OQILIMHO-IIJIOBUM JTUCKYPCOM, MOXE
COPUYMHATH TEBHI  JeBiamii  (ToOTO  BIAXWUJIEHHS, HEBIANOBIAHOCTI)  Ha
KOMYHIKaTUBHO-TIparMaTUYHOMY piBHI. [[s1 X yHHKHEHHS MepeKsaaad 3aCTOCOBYE
nepexsaaaibki Tpanchopmariii, ki MOB’s13aH1 3 YUCICHHUMH TEXHIKAMU MEpEeKIIaay
Ha JICKCHIYHOMY, TPaMaTHYHOMY Ta CEMAaHTUIHOMY PiBHSX.

Crnenudika nepexyiagy KOMEpUIMHUX JOKYMEHTIB mependadac BUKOPHCTAHHS
JICKCUYHOTO TPUHOMY 3alO3WYCHHS MIISXOM TpPAHCIUIAHTAIlli, TPaHCKOMTyBaHHS
(TpaHcKpuUILii i TpaHcaiTepalii). 3a3HaueH1 TEXHIKU NMePeKIaay 3aCTOCOBYIOTHCSA il
yac BIJTBOPEHHS BJIACHUX Ha3B 1 CKOpoueHb. KajabKyBaHHS 3aCTOCOBYETHCS IS
nepeKsaay TEpMiHOOUHUIb-KOMITO3UTIB.

HaliuucenpHinmy rpyny CKIanaloTh IpaMaTH4YHI TpaHCcpopMallii: mepMyTalis
(a0 mepecTaHOBKA), CHHTAKCUYHI TEPETBOPEHHS, eKcmaHcis (abo Jo0/aBaHHS),
penykiis (a0o onmyleHHs ), BHYTPIITHbOKaTEropiaiabHa 3amMiHa (KaTeropii pojy, uncia,
BIJIMIHKY, 4acy, 0ocobu, croco0y) Ta TpaHcHo3uilis (a0o 3aMiHa YaCTUHHU MOBH).

Jlo ceMaHTHYHUX MPUHOMIB TEpPEeKIaay Hale)KaTh CEMAHTHUYHE 3aIO3WYCHHS,
MOJYJIALIS, eKCIUTiKamis, iMIutikamis Ta Mytamis [2, c. 32]. Ilepekmamarbki
TpaHchopMmarlii Ha CEeMaHTHYHOMY PiBHI CTOCYIOTHCSI MOIYJISAIT, 3MiHA TIEPCTICKTUBU
IIUISIXOM JIOT14HOTO po3ropTanHs. [lig yac Moaymsiii MOXyTh BepOami3yBaTUCs 1HIII
O3HAKH 3MICTY 33 PaxXyHOK MPUYMHHO-HACIIJIKOBUX 3B’SI3KIB. 3arajioM MOIYJISIlIS

HalllJICHa Ha CHHOHIMIYHHUI a00 aHTOHIMIYHUN MEepeKiIaj 1 Ay)Ke 4aCcTO 3yCTPIUa€ThCs
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miJ 4ac mepekiaay KOMepIiiHuX nokyMmeHTiB. llpuitom ekcrurikamii mepenbadae
PO3IIMPEHHS 3MICTY, a IMILTIKAIIisl, HABIAaKH, 3BYKY€ 3MICT. Y MepeKiaii KOMepIiiHIX
JOKYMEHTIB IMILTIKaIlis peai3yeThCsl 3a JOIMOMOIOI IeHepamizaiii (xamp., Liebe
Studentinnen und Studenden, ... — Jlopori cmyodenmu!). CeMaHTHYHUN TPUHOM

MyTallii peaii3yeThCs 3a JOMOMOIOI0 3MiHU IJIAHY BUPAXKEHHS ICHOTATUBHOTO 3MICTY.



Po3zain 1. KomyHikaTUBHO-IpAarMaTU4Hi T2 QYHKUIHHO-CTHIIHLOBI

0c00JIMBOCTI MEePeKJIATy KOMEePUiHHUX JOKYMEHTIB

1.1.

YKPaiHCbKOMOBHOI KOMEPUIHOI JOKYMEHTalil B NepPeKJIaJaubKoOMy

3arajgbHa XapaKTepuCTUKA HiMelbKOMOBHOIL Ta

ACIEeKTi

1. O3naitommecs 3i cniibHuMU Mma GIOMIHHUMU PUCAMU HIMEUbKOMOBHOT ma
YKPaincbKomoeHot 010601 KopecnoHOeHUil.
HimenbkoMoBHa 1710Ba YKpaiHCbKOMOBHA JI1JI0Ba
KOPECIOH/ICHIIIs KOPECIOH/ICHIIIs
Konmnenitist 3po3ymijaocTi KoncepBaTuBHICTB
(Verstiandlichkeitskonzept)

70-11 pp. 20 ct. Paitarapt Taym,

(kaHIIETSIPChKAa MOBA)

[arapn Jlanrep 1 ®pinemann ynbei pon
Tyn (mim. Reinhard Tausch, Inghard
Langer und Friedemann Schulz von
Thun)

dakTopu 3p0O3yMUIOCTI:
— npoctora (Einfachheit),
— BnopsiakoBanicte  (Gliederung  /
Ordnung),
— JakoHiuHicTh 1 wiTkicTh (Kiirze /
Pragnanz),

— aJIpeCaTOLICHTPH3M.

Oco0IMBOCTI KaHIIETAPCHKOTO CTUITIO:
— 00’ €KTUBHICTb 1 IOpUINYHA
0€e310TaHHICTbD,

— CKJIQJHICTh CHHTAKCHYIHOI OpraHizamii

TEKCTy, BUKOPHUCTAHHS HOMIHAJIBHUX
KOHCTPYKIIIH,
— wabJIoOHHICTh  (KJIIIIOBaHI  BUpPa3H,

nopoxHi ¢pasu (Floskeln), mneonazmu
= BUpa3Hy, 10 CKJIAJA€ThCA 3 BOX CIIIB 3
OJIHAaKOBUM 3HAYEHHSM, Hatp.
nepeoosuil asan2apo),

— BIAMPABHUK 1 ajpecar MOXYTb OyTH
KOJIEKTUBHUMU (menepconamizanis

MOBIJOMJICHHS, B TOMY YHCII 3a

paxyHOK METOHIMIi, Hamp. oo Bac

36epmaemscs kageopa ...).
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Gliickwzinsche Pl. — npuBitTaHHs
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Presseinformation f — npec-peni3 (mosigomnenns as 3MI)

Pressemappe f — megia-kiT (komiuiekT PR Ta MapKeTHHroBUX JOKYMEHTIB JIJIst

IIPECH Ta KOHTPAreHTIB)
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Stellenanzeige f — 06’sBa PO BITKPUTY BaKaHCIO
Zeugnis N — xapaKTepUCTHKA
Bewerbungsschreiben n — pesiome

Urkunden PI. — nokymenTun

2) innerbetriebliche Geschaftsdokumentation / BHyTpiIHs AiT0Ba JOKYMEHTAITis
Notiz f — 3anmcka

Aktennotiz f — 3amncka, MeMopaHayM, TOIOBIIHA
Gesprdchsnotiz f — npoTokoa po3MoBu

Memo n — memopaHAyM, IaM’sITHA 3aIHCKa
Rundschreiben n — nupkynsipauii auct

Bericht m — 3BiT, 6amanc

Protokoll n — nmpoToko

3. Ilpoananizyiume ocobaueocmi ogpopmiaennusa 0in06oi KopecnoHOeHUil
8ionoeiono 0o Himeywvxoco cmanoapmy DIN 5008: Schreib- und Gestaltungsregeln
fiir die Textverarbeitung (Ilpasuna nanucannusa ma ogopmaennsn 0as o0pooOKu
mekcmig). 36epHims yeazy Ha 0coOIUB0CHI 6I0MEOPEHHA CMPYKMYPHUX YACHUH

HIMEUbKOMOBHO20 TUCMA NIO UaAcC nepeKIady yKpaiHcbKow MO06010.

Briefstruktur: CTpykTypa JucTa:
1. Anschriftenfeld 1. ITone ons adpecu
Beispiel 1 Ipuxnao 1

Einschreiben

Musterfirma Maschinenbau GmbH
Zentrale Entwicklung

Herrn Dr. Peter Mustermann
Musterstral3e 11 a

12345 Musterstadt

PexomennoBanuii muct
Mycrepdipma Maminenoay ImM6I
Bigain po3poboxk

[Tany n-py Ilerepy Mycrepmanny
Mycrepmitpacce, 11 a

12345 Mycrepimrant

NB! Mix Ha3BoIO ByJHMII Ta HOMEPOM NB! Mixx Ha3BOIO ByJIMIII Ta HOMEPOM

OyIMHKY B HIMELbKIA MOBI CTaBUTHCS OyoIuHKY B  YKpaiHCBKI  MOBI

npoOin. Skmo HoMep OYIMHKY Mae CTaBUTHCS KOMa.
JTITEpHI TO3HAYCHHS, MK HOMEpPOM Ta

JITEPOIO TAKOXK CTABUTHCS TIPOOLIT.
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Beispiel 2
Wenn unzustellbar, zurtick!

Frau
Prof. Dr. Sabine Musterfrau
Musterstral3e 9
12345 Musterstadt
Beispiel 3
Frau
Sabine Musterfrau
Musterstralle 24
12345 Musterstadt
DEUTSCHLAND
Beispiel 4
Max Mustermann AG
Musterstral3e 7
12345 Musterstadt
2. Infoblock (Ihr / Unser Zeichen, lhre /
Unsere Nachricht vom XX.XX.20XX,
Telefon, Fax, E-Mail, Name und Datum)

Das Diktatzeichen (Unser Zeichen)
wird in Briefen eingesetzt, die von mehr
als einer Person erstellt wurden. Es
enthidlt die Kiirzel aller Beteiligten. So
Sie identifiziert
werden, falls sich Riickfragen ergeben.

Beispiel:

Unser Zeichen: Ma-me
Das
Verfassers wird grof3-, das Kiirzel des
Sekretariats kleingeschrieben;
dazwischen steht ein Bindestrich).

konnen eindeutig

Kommentar: Kiirzel des

Ilpuknao 2
VY pa3i HEMOXKJIMBOCTI JIOCTaBJICHHS
MOBEpHYTH Ha3an!
[Tani
[Ipod. n-p 3abine Mycrepdpay
Mycrepmpacce, 9
12345 Mycrepmtaat
Ipuxnao 3
[Tani
3a6ine Mycrepdpay
Mycrepitpacce, 24
12345 Mycrepmraar
HIMEUYMHA
Ilpuxnao 4
Maxkc Mycrepmann AT
Mycrepitpacce, 7
12345 Mycrepmranr

(Indgp
Bamoro / wmamoro mmcra, Bximgauii /

Buximanii muct Bim XX.XX.20XX p.,
tenedoH, pakc, e-mail, ITIb, nara)

2. Ingpopmayinnuii  é6nox

[Iudp BiampaBHUKA 3a3HAYAETHCS
B JINCTAaX, SIKl CKJIaJal0ThCs OUIbIIE, HIK
OIHIEI0 0Cc0000. BiH MICTUTH 1HIIIAIH
yCiX YYaCHHKIB JiJIi TOro, mjo0 y pasi
BUHUKHECHHS 3BOPOTHHX 3alMTaHb, iX
MO’KHa OyJI0 BCTAHOBUTH.

Hanpuxian,

Buxigaunii muct: Ma-me

KomMenrtap:  iHimianmu  aBTOpa
MUIITYTHCST 3 BEJIMKOI JITEPH, 1HIIAIN
ceKpeTaps — 3 MaJIeHbKOI JITEpH, MIXK

CKOPOUYEHHSIMH CTaBHUTHCS edic).
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Das Kiirzel des Ranghdchsten
oder, bei gleichem Rang, des
Hauptverantwortlichen,  wird  zuerst
geschrieben, dann folgt das weitere. Ihre
Kiirzel werden
getrennt.

Beispiel:

Unser Zeichen: Ma/Ho-me
3. Betreff
Beispiele:

Unser Telefonat vom XX. Mirz 20XX

durch  Schrégstrich

Musterfirma 4, Nachbesserung
Buchmesse 20X X, Standeinteilung

[Hiianm BUMIOi 3a paHTOM 0COOHU

abo BIIITOB1IAIBHOT ocoou
3a3HAYAIOTHCS CIIOYATKY 1 PO3IUISIOTHCS

CKICHOIO PHCKOIO.

Ipuxnao:
Buxigauii muct: Ma/Ho-me
3. Tema
[Tpukmanm:
Hama teneponna posmoBa Big XX
oepesns 20XX p.
Myctepdipma 4, yCyHEHHS HETOIaI0K

KuamxkoBuit sipmapok 20XX, posnofin

CTCH/IIB

Ihre  Bestellung Nr.111/33 vom Bame 3amoBimenns Ne111/33  Bix
XX XX.20XX XX XX.20XX p.
4. Anrede 4. 36epmanns

Odiniiiauii ToH (pericTp HENTPATBLHOT JIEKCUKH )
Ompumysau HegiooMuil
Sehr geehrte Damen und Herren, ... [IlaHOBHI 1aHi Ta MAHOBE, ...
Ompumyeay KOHKpemHa ocoba
Sehr geehrter Herr Mustermann, ... [lanoBHMiT mane MycrepmaHH, ...
Sehr geehrte Frau Musterfrau, ... [ITanoBHa mani Mycrtepdpay, ...
Sehr geehrte Frau Dr. Musterfrau, [IlanoBHa maHi a-p Myctepdpay,
sehr geehrter Herr Mustermann, ... IIAHOBHUH TTaHe MycTepMaHH, ...
Sehr geehrter Herr Professor IllaHoBHMIA TaHe npodecop
Mustermann, ... MycTtepManH, ...
auch: TaKOXK:
Sehr geehrter Herr Professor, ... [ITanoBHM# mane npodecope, ...
Sehr geehrter Herr Botschafter, ... [ITanoBuuii mane Ilocou, ...
Sehr geehrter Herr von Mustermann, ... IllanoBHwmii mane o MyctepMmaHH, ...
Sehr geehrter Herr Dr. Graf von IllanoBuuii mname n-p rtpad ¢oH
Mustermann, ... MycTtepManH, ...
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Ypouuctuit obitiiHUuN TOH (pEricTp BUCOKOI JIEKCUKH )
Euer / Eure Magnifizenz, ... Bama MarnidineHiiie, ...

NB! 3Bepranns 1o pekropa

YHIBEPCUTETY.

Euer / Eure Spektabilitat, ... BenpMuniaHoBHUH TTaHE JICKaH, ...
BensMmuiianoBHa naHi IeKaH, ...

NB! 3Bepranns /10 AeKaHa.

Euer / Eure Exzellenz, ... Bamra BucokomnoBaskHOCTE, ...

NB! 3Bepranns 10 AUMIIOMATIB.

HamiBodiuiiauii ToH (pericTp po3MOBHO-IIOOYTOBOIL JIEKCHUKH )

Ompumyeay HegiooMull

Liebe Kolleginnen und Kollegen, ... Hopori xouerwy, ...

Ompumyeau 8i0omuii

Lieber Herr Mustermann, ... Jloporwmii mane MycTepmaHnH, ...

Liebe Frau Musterfrau, ... Jlopora mani Mycrepdpay, ...

Liebe Frau Dr. Musterfrau, Hopora masi 1-p Mycrepdpay,

lieber Herr Mustermann, ... Jloporwii mane MycTepmaHH, ...

Guten Tag, Herr Mustermann, ... Jobpuii nenp, mane MycTepMmaHH, ...
Lieber Herr Mustermann, ... Jloporwmii mane MycTepmaHnH, ...

Hallo, Herr Mustermann, ... BiTaro, mane MycrepMmasH, ...

5. Briefschluss (Grufiformeln) 5. 3axmwouna ¢opma eeiunusocmi

(3asepuwanvui hopmynu)

Odbiiianii ToH (pericTp HEUTPAIBLHOT JIEKCUKH )

Mit freundlichen Griiflen 3 moBaroxo
Mit freundlichem Grul3
Freundliche Griif3e
Beste Grii3e 3 HalKpaImyuMH MOOKaHHSIMHU
Viele Griif3e
HamiBodirifinuii ToH (agpecar 1o0pe 3HAMOMUIA)
Mit freundlichen Griilen aus Kyiv 3 HalikpamyMu BiTaHHsIMU 3 KueBa
Beste Griifle aus Kyiv Hatikpanri Bitanus 3 Kuesa
Mit besten Griifien 3 HalKpaImyuMu MOOKaHHIMHU
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ITpuBatHi JIUCTH

Herzliche Griiie
Herzlichst

Viele herzliche Griif3e
Ganz herzliche Griile
Bis bald und alles Gute!
Alles liebe

Dein

Deine

3 HAUIIUPIIIMMHU BITAaHHSMHU
[I{upo Bam

31 MUPUMHU BITaHHIMH

31 MUPUMHU BITAaHHSIMH
BbyBaii 1 Bcboro Halikparioro!
Bceboro narikpaioro

TBii

TBos

JlvucTr 10 ApVy3iB 1 3HAKOMUX

Liebe Griifle und bis bald
Bis bald
Sonnige Griile nach Kyiv

[upo TBiit / TBOS
bygsait

HpyxHi BiTanHs Kuepy

NB! ITicns 3aBepmanbHoi popmynu koma HE ctaButbes

6. Zusdtze

I. A. (im Auftrag)

Der oder die Unterzeichnende hat fiir den
unterschriebenen Brief eine Vollmacht
erhalten [12, c. 76].

I. V. (in Vertretung, in Vollmacht)

der oder die Unterzeichnende hat eine
umfassendere, allgemeine
Handlungsvollmacht  erhalten,  die

allerdings weniger umfassend ist als die
Prokura [12, c. 76].
ppa. (per procura)
Die Prokura ist die umfassendste
Vollmacht, die ein Mitarbeiter erhalten
kann; sie muss ins Handelsregister
eingetragen werden [12, ¢. 79].
7. Anlagen und Verteiler
Anlagen
Rechnungskopie
XX XX.20XX

vom

6. /lonucu
3a IOPYUYCHHIM
[Tignucaut

OTpHUMaB ITIOBHOBAXXCHH:I

MIMHACYBATH JIUCT.
B. 0., BHUKOHYIOUMH OOOB’SI3KHM, 3a
JOBIPEHICTIO
[Tignucaut 3arajabHi

Ma€ WP

MOBHOBAXEHHSI 32 JOBIPEHICTIO, SIKI
IpoTe MaloTh IE€BHI OOMEXKEHHs, Ha
BIJIMIHY BiJ] TOBHOBKEHb MTPOKYPUCTA.
IIPOKYPUCT, YIIOBHOBAKEHUU
[Ipoxypuct — ocoba, 110 Mae HAUITUPIII
ITOBHOBKEHHS 3a JIOBIPEHICTIO; BOHA
MOBUHHA OyTH BHECEHOIO JI0 TOPrOBOTO
peecTpy.

7. /looamku ma cnucok po3cuixu

JlonaTku
Komis paxyHKa B[
XX XX.20XX p.
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Preisliste [patic-nmuct

Verteiler CnucoK po3CHIKH

Frau Dr. Sabine Musterfrau [Tani 1-p 3a6ine Myctepdpay

Herr Mustermann [Tan Mycrepmanu
8. Bankverbindung 8. Bankiecvki pexgizumu

[Tpuknag ohopMiIeHHS 0aHKIBCHKUX PEKBI3ZUTIB

Geschiftsleitung Telefon: 089 12345-00  Musterbank ,,XXX*“  Musterbank ,,YYY*
Dr. Peter Mustermann Fax: 089 12345-03 BLZ 123 567 00 BLZ 567 123 70
Amtsgericht E-Mail: Kto.-Nr. 11 222 333  Kto.-Nr. 44 555 777
Musterstadt, HRB 1234 info@musterfirma.de
Sitz: Musterstadt www.musterfirma.de

IBAN (International Bank Account Number), internationale Kontonummer —
MIKHapOJIHUN HOMEp OaHKiBChKOro paxyHKy IBAN.

[Tpuxnan:

IBAN DE12 2234 5648 7832 9972 00
IBAN AT13 8903 7856 1027 6812

BIC (Bank Identifier Code) — mixuapomHuii koj OaHKy Ui OTPUMAaHHS
nepekasy SWIFT B inozemHuiit Bamoti, Takosxk SWIFT-Code (Society for Worldwide
Interbank Financial Telecommunications) — kox SWIFT.

[Tpuxnan: BIC CELADEF121

Bankleitzahl (BLZ) — BuyTpimHiii 0ankiBebkwuii ineHTrikamniiaui ko (bBIK)

[Mpuxknan: BLZ 511 722 38 — BuyTpimniit BIK 511 722 38

Kontonummer (Kto.-Nr.) — Homep paxyHky (p. Ne, o/p)

Handelsregisternummer / Homep 6 mopzoeomy peccmpi

HRA (Handelsregisternummern Abteilung A) — fir Einzelkaufleute und
Personenhandelsgesellschaften (rocrogapceki ToBaprcTBa, KOMEpIIiiHE TOBAPHUCTBO)
— HOMEp B TOproBomy peectpi Yactuna A.

HRB (Handelsregisternummern Abteilung B) — fiir Kapitalgesellschaften wie
GmbH oder AG (ToBapucTBO, 3aCHOBaHE 3a paxXyHOK 00’ €IHaHHS KaIliTaiB) — HOMEp
B TOproBomy peectpi Yactuna b.

[{i HoMepH HaTarThCS BIMOBITHUM PEECTPALIIMHUM CYIOM, HAIIp.

Amtsgericht Musterstadt HRB 1234 — JlinpHuunHmid cyxn / AMTCrepixr
Myctepmrant HRB 1234
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Steuernummern, Umsatzsteuer-ldentifikationsnummern / IlomatkoBi HOMEpH,
imeHTrUiKkaIiitHi HoMepH IJIATHUKIB MOJATKIB 3 000pOTY

Innerhalb der EU — USt.-IdNr. (Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer) -
imeHTHdIKaMITHIN HOMEp TUIATHUKA MOIATKY 3 000pOTY

[puxnan: DE123456789

4. O3naiiommeca 3 ocoOaueoCmMAMU CHUNIO O0L106020 JTUCHYGAHHA 6
HIMeUbKill MOGI.
Crtuib II7I0BOTO JIMCTYBaHHS B HiMEIbKil MoBi [9, ¢. 21-22]:

1. ®opmy MacUBHOTO CTaHY CJIiJl YHUKATH Yepe3 AeIepCoHaTI3aIli0 BUKIATY.
Passiv: Die Belegexemplare-werdenthnennichste Woechegesehiekt:

Aktiv: Wir schicken IThnen nachste Woche die Belegexemplare.

Passiv: Bie-Anmeldeformulare-werden-thnen-gematit,

Aktiv: Sie bekommen die Anmeldeformulare per E-Mail.

2. BukopucTaHHsI HOMIHAJIbHOTO CTUJIIO HE PEKOMEHIYEThHCA.

Wir stellen lhnen Fahrtkosten nicht in Rechnung. — Wir berechnen keine

Fahrtkosten.
Wir bitten um Beachtung der Fristen. — Bitte beachten Sie die Fristen.

5. 3aminime cmiiiki diecnieno-imenni cnogocnonyuenna’) ma nepexnadims ix

YKPaincbKow M06010. 3anoeHims maodauyio.

Lf.- | Streckform / Criiike Ubersetzung / Ersatzform / 3amina Ubersetzung /
Nr. I€CIIBHO-IMEHHE [lepexnan CTIMKOrO J1€CIIIBHO- [Tepexnan
[ Ne | croBocmonydeHHS IMEHHOTO
3/m CJIOBOCTIOYYECHHS
0. | Beispiel / 3pa3ok: | nposooumu beraten KOHCYIbMY8amu
eine Beratung | koncyremayiro
durchfiihren
1. die Meinung meinen
vertreten
in Erwédgung ziehen erwagen
Anderungen dndern
vornehmen
4. in Aufstellung aufstellen
bringen

) Geschaftskorrespondenz: Professionelle Briefe und E-Mails schreiben : Duden Ratgeber / Bearb.
von der Dudenredaktion. 2., aktualisierte und iiberarbeitete Auflage. Berlin : Dudenverlag, 2014.

320 S.
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Kineyv mabauyi

1. Koma craButhes [9, ¢. 135-136]:

in Wegfall kommen wegfallen
zur Durch- durchfiihren
/Ausfiihrung bringen ausfithren

7. in Anrechnung anrechnen
bringen

8. zur Anwendung anwenden
kommen lassen

9. in Rechnung stellen berechnen

10. | Zustimmung erteilen zustimmen

11. | dem Bedauern bedauern
Ausdruck verleihen

12. |in Augenschein besichtigen
nehmen

13. | in Vorschlag bringen vorschlagen

14. | in Kenntnis setzen informieren

15. | Bericht erstatten berichten

16. | den Nachweis nachweisen
erbringen

17. | in Abzug bringen abziehen

18. | unter Beweis stellen beweisen

19. |eine Untersuchung untersuchen
durchfiihren

20. | eine Priifung priifen
vornehmen

21. | Giiltigkeit besitzen gelten

22. | eine Mitteilung mitteilen
machen

23. | zum Versand versenden
kommen

6. O3naitommecsa 3 npasuiamu RNYHKMYauyii 6 HIMEUbKOMOBHIU O0in086ii
KOpecnoHOeHuil.

— TicJis 3a3HAYCHHS Micls B iucTax (Hamp., Berlin, den 23.02.2024),

— micyis ¢opmynau 3BepraHHs (Hamp., Sehr geehrte Damen und

Herren, ...),
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— MiX OJTHOPITHUMH YICHAMH PEUEHHS Y IePEPaXyHKY, SKIIO HEMA€e
cnoayuynuka und (mamp., Wir liefern in folgenden Qualitgten: matt,
seidengldnzend, hochgldnzend),

— MK TOJIOBHUM 1 MiIpsIHUM pedeHHsME (Hamp., Ich schlage vor,
dass wir in drei Tagen liefern),

— nepes iHQIHITUBHUMHU 3BOPOTAaMH, 30KpeMa 3 UMm...zu, statt ...zu
Ta ohne...zu (Hanp., Wir benotigen Ihre genaue Adresse, um die Waren zu
liefern.).

2. KomMa MoXe CTaBUTHCS, a MOXE 1 HE CTaBUTHCS Iepea HEMOINPECHUMHU
iHdiniTuBHUME 3BopoTamu (Harp. Wir schlagen vor (,) die Ware zu ersetzen.)

3. Koma 3a3Buuaii He CTaBUThCS Tepe croayynukamu Und ta oder, aine Moxe B
OKpeMHX Bumajakax craButucs. Hampuknaz, Sie haben zu wenig Hosen geschickt und
die Ware wies zudem Webfehler auf.

4. TTaparpad (Paragraf) mo3HadaeTscsi CHMBOJIOM § 1 MAIIETHCS 3 HOMEPOM Yepe3
npoOin abo Hepo3puBHUE TpoOin (geschiitztes Leerzeichen). ¥ ¢dopmi MHOXHHM
MaeMo noaBoeHHs cumBoay §§ (Paragrafen) [12, c. 77].

5. CkicHa pucka (Schragstrich) He posminserscs npobOinamu. SIK yacThHa

CHUMBOJIy «IIPOTH» y IOPHCTIB Mae 3 000X OokiB kpamku ./. (Hamp. Iin der Klage
Schneider ./. Miiller wird es heute ...) [12, c. 80].

7. O3Haiiommeca 3 eunaokamu imnaikauyii 6 nepexkniaci HiMeubKoMOGHOT
0i10601 KOpecnoHoeHuii.
1. YHUKHEHHS MMOJIBOEHUX HA3B Tpodeciii Ta poay misuibHOCTI (Hamp., Studentinnen
und Studenten — Studierende — cryaentn; Lehrerinnen und Lehrer — Lehrerschatft,
Lehrkrdfte — Bunteni / Buknanaui, Redakteure und Redakteurinnen — Redaktion —
pEIaKTOpH).
2. YuukHenHs QeminituBiB (Hamp., Leiterin oder Leiter — Leitung — kepiBHUK /
HayaJbHUK).
3. YHUKHEHHS O3HaYeHb y pPOJOBOMY BiaMiHKY (Hamp., Rat des Arztes — drztlicher Rat
— JiKapchbKa nopaza / mopana jikaps [12, c. 35].
4. OmymieHHs 3a3HAIOTh JIENPUKMETHUKU 3 HAIUIIKOBUM 3HAYCHHSM (HAmp.,

entstandene Kosten — #assii BUTpaTH).
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8. Ilepexnadimo yKpaincoKorw moeoi ciosocnoayuenns®.
vorliegende Unterlagen —
vorgebrachte Einwédnde —
erbrachte Leistung —
durchgefiihrte Priifung —
erfolgter Versand —
vorgenommenc Anderungen —
festgestellte Tatsache —
vorgenommene Auswahl —
getroffene Vereinbarung —
10.geschlossener Vertrag —

© oo N Ok 0w

U Geschaftskorrespondenz: Professionelle Briefe und E-Mails schreiben : Duden Ratgeber / Bearb.
von der Dudenredaktion. 2., aktualisierte und {iberarbeitete Auflage. Berlin : Dudenverlag, 2014.
S. 24.
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9. Ilepexnadimsb yKpaincoKkowo moeoro 0inoeuil aucm.
Musterfirma
Musterfirma e Musterstrale 1 ® 12 345 Musterstadt

Herrn

Peter Mustermann
Musterstral3e 2

11 678 Musterstadt

Ihr Zeichen: AB-CDE  Unser Zeichen: CF-dfg  Telefon: 089 12345-09 Datum
lhre Nachricht vom Unsere Nachricht vom Vor-und Nachname: Sabine XX.XX.20XX
XX XX.20XX XX XX.20XX Musterfrau

Auftragsbestitigung AUF2024-123

Sehr geehrter Herr Mustermann,

wir bedanken uns fiir Ihren Auftrag und bestétigen wie folgt: ...

Anlagen

Rechnungskopie vom XX.XX.20XX
Preisliste

Verteiler

Frau Dr. Irene Musterfrau

Geschaftsfiihrer Telefon: 089 578 96-00 Musterbank 1 Musterbank 2

Dr. Max Mustermann Fax: 089 123 63-03 BLZ: 111534 05 BLZ 711 922 90
Amtsgericht Musterstadt, E-Mail: Kto.-Nr. 61 797 567  Kto.-Nr. 25 285 931
HRB 1234 info@musterfirma.de

Sitz: Musterstadt www.musterfirma.de
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1.2.

0(inifiHO-1iT0BOr0 CTHJIIO

DYHKIIIHO-CTHJIbOBI

TPYAHOIII

NMepPeKJIaly  TEeKCTIB

1. O3naiiommeca 3 nepeknadom cmpyKmypHUX 4acmuH HIMeUbKOMOBHOT

0i11080i KopecnoHOeHyii.

No TO TII

3/m
Ich wende mich an Sie mit der Bitte, ... | 36epmaroce 10 Bac i3 mpoxaHHsM ...
Ich méchte Sie bitten, ... IIpowy Bac ...
Ich danke Ihnen fiir Ihr Schreiben vom | /[sakyio 3a Bamr JINCT BIJI
XX XX.20XX XX.XX.20XX p.

4. | Wir bestdtigen dankend den Eingang / | I3 e0sunicmio  nogioomiasiemo npo
den Erhalt Ihres Briefes vom |magxomkenns / orpumanHs Bairoro
XX XX.20XX mucta Big XX . XX.20XX p.

5. | In Beantwortung lhres Schreibensvom | ¥V sionosio» nHa Bam muct Bix
XX XX.20XX XX XX.20XX p.

6. | Bezugnehmend auf Ihr Schreiben vom | ITocunarouuce wa Bam mguct Bifg
XX XX.20XX XX XX.20XX p., ...

7. | Wir freuen uns, lhnen mitteilen zu | 3 paodicmio nosioomnsemo Bam npo
konnen, dass ... me, 1110 ...

8. | Leider miissen wir lhnen mitteilen, | Ha sxanb, s3myweni noBizomutu Bam
dass ... po Te, IO ...

9. | Informieren Sie mich bitte so bald wie | Ilpowy nosioomumu SKOMOTa
moglich ... mBKIIe / IKHAKIIBU/LIE TIPO ...

10. | Bitte teilen Sie mir ohne Verzug ... | Ilpowy nosioomumu SIKOMOT'a
mit. mBuAmNe 1po ... / Ilpowy onpasy

Haoamu 8i0no8ios Tpo ...

11.| Ich bitte um Beantwortung folgender | Ilpowy  6ionosicmu  Ha  Taxi
Fragen: ... 3allATaHHA: ...

12. | Ich wiirde mich freuen, wenn ich mit | 5y0y paouii, SKIO TPEACTABHUK

einem Vertreter lhrer Firma folgende
Fragen kldren konnte: ...

Bamoi ¢ipmu nHadacme pos’sichenms

IIOJ0 TAaKUX 3aIlIUTaHb: ...
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IIpooosocenus mabauyi

13. | Wiirden Sie bitte einen Spediteur ihrer | Ilpocumo naoamu posnopsodicenis
Firma veranlassen, die Ware bis zum | ekciequtopy Baroi bipmu
XX.XX.20XX zu versenden. sionpasumu TOBap hi (o)

XX XX.20XX p.

14. | Wir erwarten Ihre Antwort. Yexaemo Ha Bamry BiImoBijhb.

15. | Wir hoffen auf eine positive Antwort. | Cnooisaemocs Ha
MO3UTHBHY/CXBaJIbHY BIJIMOBIb.

16. | Fiir eine baldige Information wdre ich | Byoy wupo 60aunuii(-a) Bam 3a
Ihnen sehr dankbar. IIBUKY BiITOBIIb.

17. | Ich wiirde mich freuen, bald von Ihnen | byoy paouii otpumaru Bim Bac
Nachricht zu bekommen. IIBUIKY BiIOBIIb.

18. | Wir bitten Sie, uns lhre Lésung so bald | ZIpocumo SIKOMOT'a [IBUIILIE
wie moglich mitzuteilen. MOBIJIOMUTH HaM IIPO CBOE PIIICHHS.

19. | Wir wiirden uns freuen, wenn Sie | byoemo paoi, skmo Bu posrisHere
unser Angebot berticksichtigen. HaITy MPOIO3HITIIO.

20. | Wir wiirden uns freuen, Ihren Auftrag | byoemo  padi  euxkonamu  Barie
ausfiihren zu diirfen. 3aMOBJICHHSI.

21. | Uber eine engere Zusammenarbeit | Cnoodisaemocs npooosocumu Haue
wiirden wir uns freuen. TICHE CITIBPOOITHHUIITBO.

22. | Wir danken Thnen fiir Ihr Vertrauen. | /[axyemo Bam 3a dosipy.

23. | Wir danken Thnen fiir die Bestellung. | [axyemo Bam 3a 3aMOBJICHHS.

24. | In der Hoffnung, lhnen mit unserem | Cnoodisaemocs, Mo Hallle MPOXaHHS He
Wunsch nicht allzu viele | o6msorcums Bac.

Unannehmlichkeiten  bereitet  zu
haben, verbleiben wir mit freundlichen | 3 nosazoro
Griiffen.

25. | Wir hoffen, Sie kénnen unseren | Cnooieacmocs, o Bu epaxyeme Haiiie
Wunsch noch beriicksichtigen. noOa>kaHHS.

26. | In der Hoffnung auf weitere gute | Cnodisaemocsi Ha  TPOAOBKEHHS

Zusammenarbeit verbleiben wir mit
freundlichen Griifen.

TUTITHOT CITiBHpAlli.

3 nosazorw
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Kineyo mabnuyi

27,

Sobald eine weitere Lieferung benotigt
wird, werden wir uns wieder an Sie
wenden.

SAxmo 6yde nompeba B HACTYIHIN

MOCTaBIli, MU 3HOBY 3BEpPHEMOCS JI0
Bac.

28. | Wir bedauern die Verzégerung der | [lIkodyemo, wo He Oyau 6 3M03i
Lieferung und hoffen auf Ihr|suacno 30iichumu  nocmasky, 1
Verstdndnis. cnoziiBaeMocst Ha Baie pozyminHs.

29. | Wir hoffen, bald von IThnen zu héren. | Cnodisaemocss na Bawy weuoky

8i0N08BIOb.

30.

Wir hoffen, Sie haben Verstindnis fur
unsere Lage.

Cnooisaemocs, mo Bu 3 pozyminnam

nocmaeumecs 10 HAIIOIro CTaHOBHIIIA.

31.

Sollten wir bis zum XX.XX.20XX
nichts von Ihnen gehért haben, sehen
uns leider einen
Mahnbescheid zu beantragen.

wir gezwungen,

HAxwo 10 XX XX.20XX p. Bu ne

Haoacme  6ionogiob, MU OyJaeMO

3MYLIEH1 3BEPHYTHUCA JI0 CYLY.

2. Qbepimb adexkeamuuil eapiaHm nepexknacy 3 ypaxy8aHHAM KOHBEHULN

ohopmnenna yKpaincbKomoeHoi 0i1060i KopecnoHoeHyil.

1. Ich wende mich an Sie mit der Bitte,

a) S 3BepTarock A0 Bac 13 npoxaHHAM ...

b) 3BepTarock 10 Bac i3 mpoxaHHM ...

C) 3Bepraroch 10 Bac 3 mobakaHHSM ...

2. Ich mochte Sie bitten, ...
a) A xouy Bac 3anpocuTy ...
b) Byas nacka, st XOTIiB OH ...

c) [Iporry Bac ...

3. Ich danke Thnen fiir Thr Schreiben vom ...

a) [sakyro 3a Bam jacr Bif ...

b) Isxyto 3a Baire mucsmo Bif ..

¢) dsakyto, mo Bu Hanucamu Bix

4. Wir bestétigen dankend den Erhalt Ihres Briefes vom ...

a) I3 BASIUHICTIO MOBIAOMIIIEMO PO OTPUMaHHs Bairoro nucema Bif ...

b) I3 BASUHICTIO TOBIAOMIISIEMO IIPO OTpHMaHHs Baioro yvcra Bif ...

) sakyemo, 1110 Bu oTpumanu Hali JUCT BIif ...
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5. Wir freuen uns, Ihnen mitteilen zu kénnen, dass ...
a) 3 paxicTio oBimoMisieMo Bawm mipo Te, 1110 ...
b) Mu pagiemo, 1110 MOXKEMO TOBITOMUTH Bam mpo Te, 1110 ...
) Jo3BouibTe noBitoMuTH Bam pajicHo mpo Te, mIo...
6. Bitte teilen Sie uns Ihre Losung so bald wie moglich mit.
a) Mu npocumo Bac mysxe IMBHIKO MOBIIOMHUTH PO CBOE PIIICHHS.
b) IIpocumo Bac sikHalIBU/IIIEe TTOBIIOMUTH IPO CBii pe3yIbTaT.
c) I[Ipocumo Bac sikomora IIBH/IIIIE TIOBIJOMUTH IPO CBOE PIllICHHS.
7. Wir wiirden uns freuen, wenn Sie unser Angebot beriicksichtigen.
a) Mu 3pajinu 0, skmo Bu po3riisHeTe Halry MPOIMO3HIIITO.
b) Byaemo pazi, sikio Bu po3risiHeTe HaIlly MPOMO3HIIiTO.
c) Pagiemo, o Bu po3risaaere Haly mpomo3uIliio.
8. Wir danken Thnen fiir Ihr Vertrauen.
a) Mu nsikyemo Bawm 3a Bamry noBipy.
b) Isxyemo Bawm 3a Bami crioiBanHsI.
¢) dsaxyemo Bam 3a moBipy.
9. Wir hoffen, bald von Ihnen zu héren.
a) Mu crioniBaemocs, 1o Bu Hac modyere.
b) CrioniBaemocs Ha Bariry mBHIKY BiJOBIIb.
¢) CnoxiBaemocs rmouyTu Bac HeB10OB3I.
10. Wir hoffen, Sie haben Verstindnis fiir unsere Lage.
a) CriogiBaemMocs, 1110 By 3 po3yMiHHSIM IMOCTaBUTECS 10 HAIIIOTO
CTaHOBHIIIA.
b) CrioniBaemocs, mo Bu 3po3ymieTe Hallle MOI0KEHHS.

C) 3po3yMiliTe HAC, Y HAC CKPYTHE CTAaHOBHIIIC.

3. Ilepexnadimp peuenus yKpaincoKow mogoio.

1. Herzlichen Dank fiir [hre Anfrage vom XX.XX.20XX, die wir baldestmdglich
ausfiihren werden.

2. Weitere Einzelheiten entnehmen Sie bitte der beiliegenden Preisliste.

3. Wir freuen uns auf das bevorstehende Gesprich.

4. Vielen Dank fiir Thre Anfrage vom XX.XX.20XX und lhr Interesse an
unseren Waren.

5. Wir moéchten darauf hinweisen, dass unser Angebot speziell fiir Ihre Wiinsche
ausgearbeitet ist.
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4, Ilepeknadimo yKpaiHcbKow M0OBO0 JIUCHL.

Firmenlogo Musterfirma GmbH Tel.: (0512) 11 22 33-0
Vertrieb Fax: (0512) 11 22 45-0
Musterstralie 35 www.musterfirma.de
12345 Musterstadt E-Mail: vertrieb@musterfirma.de

Amtsgericht Musterstadt HRB 12345

Musterfirma AG Musterstadt, den XX. Juni 20XX
Herrn Max Mustermann

Postfach 1234

56789 Musterstadt

lhr Schreiben vom XX. XX.20XX

Informationen iiber Nahmaschinen

Sehr geehrter Herr Mustermann,

herzlichen Dank fiir IThren neuen Katalog. Ich habe Interesse an einigen Modellen.
Die Ndhmaschinen ,,XXX“ und ,,YYY* gefallen mir gut. Besonders interessiert mich
das Modell ,,ABC*. Konnten Sie die Bedienungsanleitungen fiir diese drei Modelle
senden? Wire es moglich, die Nahmaschinen beim Besuch Threr Firma
anzuprobieren?

Bitte geben Sie mir bis zum XX.XX.20XX Bescheid. Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen Grii3en

Unterschrift

Irene Musterfrau

Geschiftsleiterin
Musterfirma GmbH
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5. Ilepexknadimb HimeubKkow moeoio hpazmenmu aucmis.

1. CnogiBaemocs, 1110 Halla mpono3uilis Bac 3aiikaBuTh.

2. CriogiBaemMocs Ha IUTIAHY CHIBIPAII0 MK HAIIUMU (ipMaMH.

3. CnoxiBatocst oTpuMaTu Barny BianoBiib HAHOMMKIUM YaCOM.

4. TIpocuMO TepMiHOBO MOBIJJOMUTH HAC PO OTPUMAHHS JIUCTA.

5.V BianoBige Ha Bam 3amut Bim XX.XX.20XX p. Haacunaemo Bam

MIPOTIO3UIIIIO.

6. Ilepexnadimeb HiMeUbKOIO MOBOIO TUCH.

TOB «XXX» Jupexropy

ByJ. ConsiuHa, 24, M. Kuig, 01023 TOB «YYY»

ten. (044) 123 45-67 [Terpenky II. I1.

dakc (044) 122 35-78

Kox €JIPTIOY 12345678 ByJI. XMapHa, 1
M. Kuis, 11122

No 123

Ha Ne 456

Iox0 3aTpUMKH IOCTABKH

[ITanoBHwuii Iletpe IlerpoBuuy!

I3 mpuemMHicTIO oBigOMIIIEMO Bawm, 1110 ToBap, skuii Bu 3amMoBisiin, HaAIdIIIOB
Ha ckJaj. Bu moxere oTpumaru ioro y Oyab-skuii 3pyuHuil ais Bac yac.

Bbynp nacka, npuiiMiTh Hallll BAOAYEHHS 3a 3aTPUMKY [IOCTABKU TOBapy.

CnoniBaemocs Ha Baitie po3ymidHs 1 OyzemMo pajii IpOoJOBXKHUTH HAIITy
CIIIBIIPALIIO.

VY pa3i BUHUKHEHHS 3alUTaHb 3B’ SKIThCS 3 HaMu 32 Homepom (044) 122 35-78.

3 moBaror

Jupexrop leanos . I. IBaHOB
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1.3. BinTBopeHHsi BJIaCHHUX HAa3B Yy mnepexJaai odimiiiHo-ai10BuUx

TEeKCTIB

1. O3naiiommecsa 3 npasuiamu 6i0meopeHHA 61ACHUX HA38 Y NEPEeKIaoL.

[lepenaya B1acHUX Ha3B y MEXKaxX HIMEIbKO-YKPaiHChKOI MOBHOI Tapu OTpedye
rMOMHHNX ()aXxOBHX 3HAHB y rany3i (OHETHKHU Ta MepeKiiaJ03HaBCTBa, 0013HAHOCTI 3
ICHYIOUMMH CTaHJIapTaMHU TPAHCKPUIIIIi Ta TpaHCHiTepalii, a TaKoXX HOpPMaMu
npasomnucy. Cepea BIaCHMX Ha3B 3arajioM MPHUUHITO PO3PI3HATH AHTPOIOHIMHU M
ToroHiMu [5, ¢. 75]. V HiMeubKiii MOBi iCHY€e Tpaaullisi 30€peXCeHHS OPHUTIHAIBHOT
dbopMH aHTPOMOHIMIB 3 1HIITUX MOB, HATOMICTh B YKPaiHCBKIH MOBI1 CIIOCTEPIra€ThCs
MpaKTUKa aJlanTailii IHIIOMOBHUX BJIACHUX Ha3B BIAMOBIIHO J0 MPaBUJI YKPAiHCHKOTO
npaBonucy. KonudikoBaHi BiacHI Ha3BW, 110 MICTATHCA Y JBOMOBHHMX CIIOBHHMKAX,
MaloTh CTaJll MI?)KMOBHI1 BIINIOBIIHUKH, K1 BUKOPUCTOBYIOTHCS M1 Yac mepekuany. Y
IIOMY pa3i MaeMO CIpaBy 3 MPUHOMOM JIEKCUYHOT 3aMinu (Hamp., Leipzig — Jlewnmur,
Berlin — Bepunin, Bayern — Bagapist). SIkio BiacHa Ha3Ba HE 3aKpiIlJICHA Y CIIOBHHKY,
BOHA BIITBOPIOETHCS y MEPEKIIA/Il 3a JOMOMOTOI0 MPUHOMY JIEKCUYHOTO 3aI03UYEHHS,
SKUW peami3yeTbCcsl MUBIXOM TpaHCKOAyBaHHA. [li TOHATTSIM TpaHCKOAYBAHHS
pO3yMIEMO TEPEKJIa/IallbKy JIif0, SKa BKJIIOYA€ TEXHIKM TPAHCKPUMINT Ta
TpaHCIITepaIli.

VY Hime4uunHi iICHYIOTh TaKl CTAaHAAPTU TPAHCKOYBAaHHS KUPWIMYHUX BIIACHUX
Ha3B 3aco0amMu JaTWHUI: MDKHapomuwii cranmapt 1SO 9:1995, cranmapr
DIN 1460:1982 ta cranmapt Duden [5, c. 76]. B YkpaiHi icHytoTh Taki cTangapTtu®):
nacrioptauii (KMY 2010), maykoBuit ISO/R 9:1968, mixuapomumii 1SO 9:1995,
VYKIIIIT 1996, TKIIH, ykpainceka jgatuaka Ta BGN/PCGN (1965). Ocranni Tpu
CTaHJapTH HEe OYJIU 3aTBEP/KEHI.

[TacnoptHuit crangapt, skuit Oyno 3arBepmkeHo IlocranoBoro Kalinety
MinictpiB Ykpainu Ne 55 Big 27.01.2010 p., BUKOPUCTOBY€ETbCS 7Sl 3aKOPJAOHHUX 1
JTUTIOMATUYHUX TAcHopTiB. BiAMOBIMHO M0 ILOTO CTaHAAPTY TPaAHCIITEpaIlis €
OJTHOCTOpOHHBKOIO.  Hartomicte, y  wmixkHapogHomy cranmapti 1SO 9:1995,
TpaHcmiTepaiis abcoaroTHO 3BopoTHa. HaykoBuit crangapt ISO/R 9:1968 mae
JIBOCTOPOHHIO TpaHciiTepanito, y Himeuunni BiH Mae mapkyBanHs DIN 1460 (1982)

Ta BUKOpUCTOBYEThCs HartionansHoro 010110Tekor0 Himeuunnu.

13 ycima cTaHIapTaMyd MOXHA J€TalbHO 03HAHOMUTHCH 3a mocumanusam: https://translit.kh.ua
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Jlnia TpaHcniTepanii yKpaiHChbKUX reorpadiyHuX Ha3B y MKHAPOIHIN MPAKTHII
BukopuctoByetbest ctangapt YKIIIIT 1996, po3pobienuii Ykpaincbkoro Komiciero 3
NUTaHbh MPaBHUYOI TEpMiHOJIOTIi. SIK 1 B MacmopTHOMY CTaHAApTi, e CTaHIapT
nepeadavae OJHOCTOPOHHIO TpaHCIiTepallito. BiacHe, Ha OCHOBI IOTO CTaHIAPTY
Oyno po3pobiieHo macnopTHHi ctaHgapT. OCHOBHA BIAMIHHICTH MK HMACHOPTHUAM
cragaaprom (KMY 2010) i1 crangaprom YKIIIIT 1996 nonsirae B ToMy, 110 OCTaHHIH
nependaydae CIpoIIeHHs OIBOEHHS IPUTOJIOCHUX.

Himenbka Ttpanckpumiiisi 3a crangaprom Duden (2000) opienToBaHa Ha
IHTYiTUBHY BUMOBY HOCISIMH HIMEIIKOi MOBH, TOMY ii YaCTO Ha3WBaIOTh MPAKTUYHOIO
TpaHCKpUIIIIi€l0. BoHa HE € IMUIKOM 3BOPOTHOIO. 3 OCOOJIMBOCTSAMHM ITUX CTaHAAPTIB
noknaaHo nuB. Tabn. 1.1 — BinrBopennsi OykB ykpaiHchkoro angasiTy 3acobamu
JIATUHMUIII.

Bubip Toro 4y TOro craHmapTy TPaHCKOJYBaHHS 3aJICKUTh BiJ BHUIY TEKCTY,
HOro mpU3HAayYeHHS Ta CTYNEHs MIArOTOBIEHOCTI ajapecaTa. IIparmMatnyHuii acnekt
nepekiialy mnoTpiOHO TakoX BpaxyBaTH IiJl Yac BIITBOPEHHS BJIACHUX HA3B, 32 SIKUMU
3aKpIiIUICHO JeKiibka BapiaHTiB. Hampuknaa, i1 Ha3Bu wmicta JIbBIB  OKpiM
TpaHCIITepoBaHOro BapiaHTa LVIV icHye Takox Ha3Ba Lemberg, mis HasBu Micta
YepHiBili okpiM TpaHcaiTepoBaHoro Bapianta Chernivisi icuye nassa Czernowitz.
HasiBHICTh mapanenbHUX Ha3B LKUX MICT MOB’A3aHa 3 TUM, IIO Il MICTa HAJIEXKAIH 10
ckimany Ascrpiiicbkoi immepii (1804-1867) Ta ABcrpo-Yropmuuu (1867-1918). 3
OISy Ha Te, o YKpaiHa 3 1991 poky € HesanexHOr JepxaBoro, Ha3Bu Lemberg
(JTemGepr) Ta Czernowitz (UepHoBil) MOXYTh BUKOPHUCTOBYBATHUCS SIK ICTOPU3MH, a
TpaHcIiTepoBaHi BiacHi Ha3Bu LViv ta Chernivisi BBakaroTbes €tuHIME ODiliHHAME
Ha3BaMM, 3aTBEPUKCHHIMH HAIIOHATBHUM CTaHAAPTOM YKpaiHH, Ta MOXKYThb
BUKOPHCTOBYBATHCS B TEKCTaX J1IIOBOI IOKyMEHTAII].

Sxmo mo ckiamy BiIacHOI Ha3BM HAJEKUTH 3arajibHa Has3Ba, TO MiJ 4ac
JIEKCUYHOT'O 3all03WYEHHSI 3aCTOCOBYEThHCS KajlbKyBaHHS (Hamp., [ivm i3 Xumepamu —
Haus mit Chimaren, Illoxoraonuu 6younox — Schokoladenhaus) [5, c. 77]. ®yHkiis
TEKCTy TaKOXX MO’K€ BIUIMBATH Ha BHOIp cmocoOy Ta mpuiiomy nepexiany. Hazpa
narop6a B Kuesi — Jluca I'opa — moxe OyTu BIATBOpeHa 31 30epexeHHsIM (HOpMHU MOBU
OpUTIHATY TUIAXOM TPUAOMY JIGKCHYHOTO  3alO3WYeHHS 32  JOMOMOTOIO
tpanckoayBaHHs (Lysa Hora) uu xanekyBanus (Kahler Berg), abo nuisxom amanrariii
0 MOBH TEpeKiaay 3a J0MoMororw mpuiiomy wMoxyisamii  (Hexenberg).

TpaHCcKOAyBaHHS BUKOPHCTOBYETHCS, SIKIO (PYHKIiSI TEKCTY MOJSArae y 3a3HAYCHHI
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OpIEHTHUPY, KAIbKYBaHHS — JJISI O3HAHOMIICHHS 31 3HAYCHHSIM OPHUTIHAIBHOI BJIIACHOI
Ha3BH, a nepudpas — Ui BIATBOPeHHs KoHoTarii [5, ¢. 78].

[TpaBwmia TpaHCKPUIIIIii HIMEIILKUX BIACHUX HA3B:

1. ch na moyatky cioBa Ta nepen @, 0, U, |, r — k (manp., Chemnitz — Kemniri,
Christine — Kpicrine, Christoph — Kpictod), B inmmx no3wumisix — x (Hamp., Griesbach
— I'picOax, Holzkirchen — INonbrxipxen).

2.CK — KK B IHTEpBOKaJbHIM Mo3uilii (Mik romocHumu) (Hamp., Becker —
bekkep).

3. €z — 4 (mamp., Czernowitz — YepHosin).

4. Cc — K Ha ModYatKy ciioBa, I mepex €, i (mamp., Clara — Knapa, Cersanit —
Hepcanir).

5. cch — kk (namp., Becchi — bekki).

6. chs — ke (namp., Wechsel — Bekcenn).

7. h micis roJIoCHOTO Ta B IHTEPBOKAJIBHIN MO3HMINT HE BiITBOPIOETHCS (HAIp.,
Sarah — 3apa).

8. s mepen ronocuuM — 3 (Hamp. Siebert — 3i6epr, Seidel — 3aiinens), y pemti
no3uiii — ¢ (Hamp., Hans — I'auc).

9. | y xinmi cknanay — ab (Hamp., Til — Tias).

10. B, ss — cc (nanp., StraBle — IlTpacce, Gasse — I'acce).

11. v — ¢ (samp., von — ¢on), B KiHii ciosa — B (Hamp., Gustav — I'ycras).

12. ei, ai, ey, ay — aii (namnp., Meier, Maier, Meyer, Mayer — Maiiep).

13. eu, du, oi — oit (Hamp., Freund — ®poiina, Krauter — Kpoiitep).

14. ie —i (namp., Wiese — Bisze).

15. 4 — e (mamp., Biarenhof — Bepenrod).

16. 6 — Ha mouatky cioBa e (Hamp., Ottershausen — ETtepcraysen), B iHIIHX
no3uiisx bo (Hamp., Strossendorf — IlItppoccenmopd, Strobing — L TpbooOiHT).

17.z — 3 B I1HTEpBOKaJbHIA TO3WIli, TEpel TOJOCHHUMH Ta Yy CJOBax
IHIIIOMOBHOTO MMOXO/KEeHHs (Harp., Zara — 3apa, Zentiva — 3eHriBa).

18. ph — ¢, ¢ B inTepBOKANBHIl MO3MIT (Hamp., Josephkirche — Hozedxipxe,
Raphi — Pagi).

19. st, sp — wT, N Ha Mo4atky cjosa (Hamp., Starnberger See — ITapabeprep
3ee, Spitzbergen — Imiti6epren).

20. tz — Tu (manp., Herlitz — I'epmiT).

21. ti — ui (mamp., Prudentia — IpyneHmis).

22. th — 1 (manp., Themen aktuell 1 — Temen akryemis 1).
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23. tsch — u (manp., Deutsche Post AG — Jloitue TToct AT).

24, tt, tth — TT (manp., Ottingen — Errinren, Matthias — Marriac).

25. tzsch — T (mamp., Kreutzscher — Kpoiirmep).

B ykpaiHCBKii MOBI 3aCTOCOBYIOThCS Taki mNpaBwia mpasonucy’ criB
IHIIIOMOBHOT'O TTOXOKeHHS [8]:

1. V reorpadiunux Ha3Bax 1, i€ MICIs MPUTOJIOCHUX 1, T, 3 (113), C, 11, K (JI)K), 4,
I, p mepea MpurojocHuM (KpiMm i) ciif mepemaBatd depe3 u (Hamp., Leipzig —
Jlewnmmar, Madrid — Manpun).

2. B imeHax 1 npi3BUIIAX MICJS MPUTOJIOCHOTO Mepel HACTYITHUM MPUTOJIOCHUM
1 B KiHII cioBa (Hamp., Diesel — Jlizens, Grimm — I'pimm, Anri — Anpi).

3. udTtonr [ai], BupakeHuil rpagemamu ei, €y, ai, ay, BIATBOPIOIOTHCA 3a
JIOTIOMOTOXO aif (s1i) BiAMOBIAHO 10 BUMOBH (Hamp., Eisenach — Aiizenax, Weinreich —
Baiinpaiix, Wittgenstein — Birrrenmraiin, Weisenborn — Baiizen6opn, Kaiser —
Kaiizep, Meinhof — Maiiarod, Northeim — Hoprraiim, Bleibtreu — basiiitorpoii, Klein
— Knsiin, Kleinert — Knsiitaept, Fleischer — ®@nsiimiep), y TpamuiiitHo ycraneHux
BJIACHUX Ha3Bax — uepe3 e (Hamp., Heine — eiine).

4. Nudronr [0i], Bupaxenuii rpademMamu €U, dU, mepeacTbes yepes oi (Harmp.,
Neubrandenburg — Hoi6panaeuoypr, Neubauer — HoiibGayep).

5. lndronru [au], [ou], Bupaxeni rpademamu au, OU, mepeaarOThCs yepes ay,
oy (uamp., Klaus — Kirayc, Krause — Kpayse, Paul — ITayns, Faust — daycr).

6. Tonocuuit [e] 3a3Buuait mepenaerbess OykBoro e (Hamp., Witte — Bitre), y
CroJTydeHHi 3 monepenHiMm [j] mepenaemo depes € (Hamp., Jena — €ua), micis OykB Ha
MO3HAYCHHS TOJIOCHUX — € (Hamp., Marienburg — MapienOypr).

7. T'onocHi, IKUM Ha MUCHMI BIAMOBIIAIOTH OYKBU M OYKBOCHOJYy4YEeHHS O, O€
HepealoThes YKPaTHChbKOI0 OYKBOIO € (Hamp., Gottingen — Nerrunren, Koln — KenbH,
Goethe — I'ere).

8. 30epiraeThcs MOABOEHHS OYKB Ha MO3HAYECHHS TOJOCHHMX (Hamp., Aachen —
Aaxen, Saarbriicken — CaapO6proken) ta npuronocaux (Hamp., Miiller — Mroaep,
Otto — OrTo).

9. BbykBocmnoayudeHHsi CK BIATBOPIOETHCS YKpaiHCHKOIO OyKBOIO K (Harmp.,
Bismarck — bicmapk, Briickner — Bprokuep, Stockmann — [lItokmanh).

Y TIpaBonuc ykpaincekoi MoBu (2019). §§ 122, 126, 128, 129, 130, 131, 132, 136, 137, 139.
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10. 3Byk [j] 3a3BHU4aii nepenaeThes BIAMOBIAHO 10 BAMOBH 1HIIOMOBHOTO CJIOBA
OykBoIo H, a B ckiazi 3sykocnoayueHs [je], [ji], [ju], [ja] OykBamu €, i, 1o, s (Hamp.,
Johann — Morann, Feuerbach — ®eep6ax, Mayer — Maep).

11. 3Byk [h] mepeBaxkHO mepemaemo OykBor r (Hamp., Heine — TIeiine,
Lufthansa —JTrodrranza).

12. YV mnpi3Bumax Ta iMEHax JOMYCKa€eThCs IepenaBaHHs 3Byka [g] mBoma
crnocodamu: OykBoro T (Hamp., Hegel — I'erens, Georg — I'eopr, Goethe — I'ere) i
IUIAXOM iMiTanii inmoMoBHoro [g] — 6yksoro r (nanp., Hegel — I'erens, Georg — I'eopr,
Goethe — I'ete).

13. M’sxuii 3HaK MAMIETHCS Y HU3ILI CIIB MICTIS J1 Iepe i MPUTOJI0CHUM Ta B KIHII

CIIIB 3a Tpaauiliero abo BiAmoBiaHO 10 BUMoOBHU (Hamp., Rudolf — Pynoasd, Basel —

bazean).
Tabnuys 1.1
BinTBopenHs OyKB yKpaiHCHbKOro ajgasiTy 3aco6aMu JaTHHU LI
HaykoBuii
) Mixnapo- ISO/R
YkpaiHCbKuUii . [Tacnoptauni VYKIIIT
i HUH 9:1968, Duden (2000) 1
anasirt (KMYVY 2010) 1996
ISO 9: 1995 DIN 1460
(1982)

Aa Aa Aa Aa Aa Aa
b6 Bb Bb Bb Bb Bb
Bs Vv Vv Ww Vv Vv
I'r Gg Hh Hh Hh Hh
It Gg Gg Gg Gg Gg
Hn Dd Dd Dd Dd Dd
Ee Ee Ee Ee Ee Ee
€e Eé Jeje Jeje Ye, ie Ye, ie
Hox /7 77 Sch sch zh zh

33 Zz Zz Ss Zz,3r — zgh | Zz,3r — zgh
Wn li Yy Yy Yy Yy

Ii i li li li li

! Vkpaincbka Komicist 3 muTaHb NpaBHUYOT TEPMIHOJIOT{
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Kineyv maon. 1.1

fi Ii Ii Ji, ji li li
Wit Jj Jj Jj li li
Kk Kk Kk Kk Kk Kk
JIn LI LI LI LI LI
Mm Mm Mm Mm Mm Mm
Hu Nn Nn Nn Nn Nn
Oo Oo Oo Oo Oo Oo
I Pp Pp Pp Pp Pp
Pp Rr Rr Rr Rr Rr
Cc Ss Ss Ss Ss Ss
Tt Tt Tt Tt Tt Tt
Vy Uu Uu Uu Uu Uu
D Ff Ff Ff Ff Ff
Xx Hh Chch Chch Kh kh Kh kh
i Cc Cc Zz Tsts Tsts
Yy Ce Ce Tsch tsch Ch ch Ch ch

[T S§ S§ Sch sch Shsh Shsh
I S8 S¢ §¢ schtsch Shch shch Sch sch
b (M’ KUt ' .
3HaK)
010 Ud Juju Juju Yu iu Yu iu
A Aa Jaja Jaja Yaia Yaia
> (amocTpod) ’ ! — —

2. Bukonaiime mpanckpunuyiro HiMeubKux 61aCHUX HA36.
Schneider, Meyer, Hoffmann, Koch, Huber, Kohler, Fuchs, Roth, Albrecht, Vogt,
Haas, VVoigt, Barth, Thiel, Eckert, Moser, Siebert, Nickel, Neubauer.

3. Bukomnaiime npakxmuyuHy mMpaHCKpunuyitlo HIMEUbKUX 61ACHUX HA36 3

YPAxXy8aHHAM RPAGUT YKPATHCbKO20 NPABONUCY.
Friedrich, Heinrich, Graf, Bergmann, Martin, G6tz, Berg, Korner, Block, Springer.



4. Biomeopimv Bawii npizeuwie, im’a ma no 0amvKoei 3a 00NOMO2010
cmanoapmie 1SO 9:1995, DIN 1460, Duden ma nacnopmmozo cmamnoapmy
(Ilocmanoea Kaoinemy Minicmpie Ykpainu Ne 55 ¢io 27.01.2010 p.).

3pa3ox:

1SO 9:1995: Baklan Irina Mikolaivna

DIN 1460 (1982): Baklan Iryna Mykolaivna

Duden (2000): Baklan Iryna Mykolajiwna

[Mactoptawuii crangapt: Baklan Iryna Mykolaivna

5. Tpancnimepyiime 3a oonomozoro cmanoapmy YKIIIIT 1996 ykpaincoxi
2eozpaghiuni Hazeu.

Kwuis, JIsBiB, Oneca, Binnuis, Jloneusk, JIyrancek, YepHniris, PiBue, Jlynpk,
IBano-®pankiBebk, UYepniBii, Cymu, IlonraBa, 3amopixxs, Kuromup,
XmMenbHUlbkui, Ykroposa, Yepkacu, KponuBuunbkuii, Mukosnais, [[Hinpo, Xapkis,
Xepcon, Cesacronosb, fnra, €Bnatopis, Xpemaruk, Byl Bomoaumupcbka,
Annpiicekuii y3Bi3, IlomroBa moma, [lomin, Iledepcek, 'onuapi, Koxxym’sikwu,

HecHa, [Ipur’ate, CBiTsA3b, CHHEBIP.

6. Buxkonaiime mecm.
1. 3a sIKUM CTaHIAapPTOM BIITBOPEHO BJacHYy Ha3By? 3amopixoks — Zaporizhzhia
a) mixxaapoaauid ctangapt SO 9:1995
b) macnoptruii crangapt (KMY 2010)
¢) Duden (2000)
d) cranmapt YKIIIIT 1996
2. 3a SIKUM CTaHJapTOM BIITBOPEHO BJIACHY Ha3BY? 3amopixxs — Zaporizza
a) macnioptHuit cranaapt (KMY 2010)
b) Duden (2000)
¢) mixkHapoaaui cranaapt 1SO 9:1995
d) cranmapt YKIIIIT1996
3. 3a AKMM CTaHIapPTOM BIATBOPEHO BiacHYy Ha3By? 3amopixoks — Saporischschja
a) Duden (2000)
b) macnoptruii crangapt (KMY 2010)
C) mixuaapoaauii ctanaapt SO 9:1995
d) cranmapt YKIIIIT1996
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4. 3a sIKUM CTaHJIAPTOM BiATBOpPEHO BiacHy Ha3By? I'ooBatuii — Holovatyi
a) mibkHapoaaui crangapt 1SO 9:1995
b) Duden (2000)
c) DIN 1460 (1982)
d) macroptawmii ctangapt (KMY 2010)
5. 3a kUM CTaHIapTOM BIATBOPEHO BiacHy Ha3By? Kusk — Kyjak
a) Duden (2000)
b) mixxaapoauuii crangapt SO 9:1995
) mactioptHuii cragaapt (KMY 2010)
d) cranmapt YKIIIIT1996
6. 3a sIKUM CTaHAapTOM BiATBOpEHO BiacHy Ha3By? Kuis — Kyiv
a) mixkaapoaauii ctanaapt SO 9:1995
b) macnopthuii crangapt (KMY 2010)
¢) Duden (2000)
d) DIN 1460 (1982)
7. 3a IKUM CTaHIapTOM BiATBOPEHO BiacHy Ha3By? KuiB — Kiiv
a) nmacioptHuit cranaapt (KMVY 2010)
b) Duden (2000)
¢) mixkHapoaaui cranaapt 1SO 9:1995
d) DIN 1460 (1982)
8. 3a sKUM CTaHIapTOM BIATBOPEHO BiacHy Ha3By? Kuis — Kyjiw
a) macnoptHuit cranaapt (KMY 2010)
b) mixxHapoauuit cranmapt 1SO 9:1995
c) DIN 1460 (1982)
d) Duden (2000)
9. 3a sIKUM CTaHAapPTOM BIATBOPEHO BiacHy Ha3By? JIbBiB — LVIV
a) nmacioptHuit cranaapt (KMVY 2010)
b) mixxHapoauuit crangapt 1SO 9:1995
¢) Duden (2000)
d) DIN 1460 (1982)
10. 3a sskuM CTaHAApTOM BIATBOPEHO BiIacHy Ha3By? JIbBiB — L'viv
a) maciopthuit cranaapt (KMVY 2010)
b) mixxHapoauuit crangapt 1SO 9:1995
¢) Duden (2000)

d) cranmapt YKIIIIT1996
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11. 3a sKUM CTaHIAPTOM BiTBOPEHO BiiacHY Ha3By? JIbBiB — LWiw
a) Duden (2000)
b) macnoptauii cranaapt (KMY 2010)
) mixkHapoaaui craggapt 1SO 9:1995
d) cranmapt YKIIIIT1996
12. 3a sKUM CTaHIApTOM BiATBOPEHO BiiacHy Ha3By? Cred’tok — Stefiuk
a) mibkHapoaaui crangapt 1SO 9:1995
b) macnoprtauii ctangapt (KMY 2010)
¢) Duden (2000)
d) DIN 1460
13. 3a sikum cTaHmapTOM BIATBOpEHO BiacHy Ha3By? Cred ’rok — Stef ik
a) nmacioptHuit cranaapt (KMVY 2010)
b) mixxHapoauuit cranaapt 1SO 9:1995
¢) Duden (2000)
d) DIN 1460
14. 3a kUM CTaHIApTOM BiATBOPEHO BiiacHy Ha3By? Cted rok — Stefjuk
a) nmacioptHuit cranaapt (KMVY 2010)
b) mixxHapoauuit cranaapt 1SO 9:1995
¢) Duden (2000)
d) DIN 1460
15. 3a sikuM cTaHIapTOM BIATBOPEHO BIACHY Ha3BY? AskHIOK — AZnjuk
a) nmacioptHuit cranaapt (KMVY 2010)
b) mixxHapoauuit cranmapt 1SO 9:1995
¢) Duden (2000)
d) DIN 1460
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1.4. Ilepekyan ckopoyeHb B 0QiliiHO-ALIOBUX JOKYMEHTAaX

1. O3naiiommecsa 3 ocobaueocmamu @i0MEOPEHHA CKOpPOYeHb nid yac
nepexnaoy.

Y  Ttekcrax OQIIIAHO-AIOBUX JOKYMEHTIB, 30KpeMa B KOMEpIHIN
KOPECIIOH/ICHII1, 9aCTO MOXKHA 3yCTPITH CKOPOUEHHS PI3HUX BHIIB: 1HIIATIbHI (TAKOX
abpeBiaTypu), aKpoHIMH, TrpadiuHi CKOpPOYEHHS, YCIUEHHS Ta CTATYBaHHS.
BinTBopeHHs CKOpOYeHb Yy MepeKiiai MoXe BiAOyBaTUCS Y AeKIIbKa Coco0iB. Ko
CKOpPOYCHHS 3HAXOAUTHCA Y CKJIaJIi Ha3BH (ipMH, TO 4aCTO BOHO TIEPEHOCUTHCS B TEKCT
nepekiaay 3acodaMmu MoBU opurinany (Hamp., Bosch Rexroth AG, Siemens AG, BMW).
V 1IbOMY pa3i MaeMo CIIpaBy 3 MepPeKIaabKo0 TeXHIKOI TpaHCIUTaHTaIlii. 1i MoxkHa
TaKOX BHKOPHCTOBYBAaTH TEPEKIaladaM-TIOUaTKIBIAM, SIKIIO BOHHM HE MAarOTh
JIOCTaTHBO JOCBIAY JUIsl 3CTOCYBAHHS 1HIIMX CIIOCOOIB BIATBOPEHHS CKOPOUYECHb.

Bubip cnocoOy BiATBOpPEHHS CKOPOUEHb Yy TMEpeKal PpPO3MOYNHAETHCS 3
po3mu@pyBaHHS CKOPOUCHHS. Y MPHUTO/I1 MOXKYTh CTaTH CHEIllaabHI JeKCHKorpadiuHi
JoKepena ado 1HTepHeT-pecypce. st po3mmdpyBaHHs CKOPOUYEHbD, K1 TPAILIAIOTHCS Y
HIMEIIPKOMOBHHX TEKCTaX, MPOTOHYEMO CKOPHCTATHCS CIICEKTPOHHOIO 0a30ro
ckopouenb? www.abkuerzungen.de [10]. Jlns po3mmudpyBaHHS YKpaiHCBKOMOBHUX
CKOpPOYEHb MOKHA CKOPUCTATHCS €JEKTPOHHUM CIIOBHHKOM? 3a IIOCHJIAHHAM
www.abbrs.info [6].

[Ticnst Toro, SIK CKOpOUYCHHS po3mur(poBaHo, IEpEeKIaaad Ma€ BU3HAYUTH, YU €
yCTaJIeHI Mi>KMOBHI BIIMIOBITHUKY JIJIs1 IThOTO cKopoueHHs (Hamp., EU — €C, UNO a6o
VN — OOH, NATO — HATO). Skmio ckopodeHHs! Koau(piKoBaHE Ta Ma€ MI>KMOBHHIA
BIJIMOBITHUK, BOHO BIITBOPIOETHCS 32 JIOTIOMOT'OFO TiJICTAHOBKH (TIPHIOM JIGKCHYHOT
3aminn). HatomicTek y pasi BIACYTHOCTI CTajJoro MI>KMOBHOTO BIJAMOBIIHHUKA MOXHA
BIITBOPUTH CKOPOUEHHS IUIAIXOM TPAHCKOAYBAaHHS (TEXHIKa TpaHciiTeparii) ado
CTBOPHUTH HOBE CKOPOUYCHHS 3 HASBHUX TIEPEKIAICHUX KOMITOHEHTIB.

I'padiuni ckopoueHHs B TeKcTax OMIMiitHO-IITOBUX JOKYMEHTIB MOXYTh MaTH
CTajl BiAMOBITHUKH y BHUIJISAAI aHAJOTIYHUX ckopoueHb (Hamp., Ifd. Nr. / Lf.-Nr. —
Ne 3/m, z. B. / bspw. — Hanp., USW. — Ta iH.) 200 TaKi CKOPOYCHHS BiATBOPIOIOTHCS Y

niepekyaii NoBHicTIo (Hamp., bzw. — abo, f. / ff. — 1 mani).

Y Die Maschine fiir Abkiirzungen. URL: http://www.abkuerzungen.de (date of access: 23.02.2024).
2 COBHUK ckopoueHb ykpaincbkoi MoBU. URL: https://www.abbrs.info (nata 3BepHEeHHS:
23.02.2024).
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Jl7is yTBOpPEHHsI HOBUX 1HILIaJbHUX CKOPOYEHb CHiJl OplEHTYBATHCA Ha (popmy
IPEICTaBICHHS CKOPOYEHHS Yy TEKCTi opurinany (Hamp., Entrepreneurship
Development Fund (EDF V) — ®@ona po3sutky mianpuemuuirea (PPII 1V)). Takox
JUI YTBOPEHHSI CKOPOUYEHb B YKpPaiHCHKiMl MOBI CJiJl MOCIYyTrOBYBATHUCS IMpaBUJIaAMU
ckopoueHs (ctaaaapt JJCTY 3582:2013). PosrstHemMO nesiki 0COOTUBOCTI CKOPOUCHHS
CJIIB BIAIIOBIIHO 0 IIOTO CTaHI[apTyl)Z

1. Jlns ckopouyyBaHHS CIIIB 3aCTOCOBYIOTh METOJM BIJICIKAHHS (HAarp.,
aAMIHICTpaIllsl — aJMiH., ACp>KaBHUU — JIEpiK.), CTATYBaHHS (HAIp., MUIBHOH — MJIH,
TPUBHS — TpH) 200 MOEHAHHS (HAMp., YHIBEpcUTeT — YH-T) [3, c. 2].

2. HezanexxHo BiJl METOMYy CKOPOYYBAHHS y CJIOBI Ma€ 3aJIMIIATACS HE MCHIIE
nBox Jitep. CkopodyBaTH cjoBa JO OJHIET JITEPU JO3BOJICHO TUIBKH JUIS
3arajJbHONPUUHATHX CKOPOYEHb (HAmp., piK — p., HAYKOBO-AOCHITHUN — H.-II.)
[3, c. 2-3].

3. IlpUKMETHUKH 1 JIENPUKMETHUKH CKOPOUYYIOTHCSA MIISXOM BIJICIKAHHS
[3, c. 3-4]:

-aBCbKHMM, -aJICbKUM, -aXHUM, -a3bKUM, -alCbKUM, -aJIbHUM, -aJbCBKUM, -aHHUH,
-aHCBKHUH, -apChbKHUM, -aTMBHUM, -aTCbKUM, -adiuHMM, -allbKUM, -€BUH, -CHCHKUH,
-€JIbHUM, -€JIbCbKUM, -€HUM, -€HHUH, -CHCbKHM, -CHTAIbHUM, -€HBKUH, -€PCHKUH,
-€CbKWM, -€UbKWUM, -€BUH, -UBHWM, -Ui, -WUHCHKUH, -UPCHKUH, -UCTUW, -UCHKHM,
-UIbKUH, -WYUH, -WYHUW, -1adbHUH, -1BHUH, -1BCBKUM, -1HHUM, -1MCHKHH, -1JIBHUH,
-1IbCBKUH, -1HCBKUH, -IpCHKUH, -ICTHH, -19uH, -19HUH, -(b)KHH, -HUH, -HIH, -OBaHUH,
-OBUH, -OBCHKHH, -OT1YHUN, -OJCHKHM, -OIbCHKUH, -OMIYHHH, -OPCHKHM, -CHKHH,
-yaJIbHUH, -4WH, -SSTHUH, -STHCHbKUH.

CKopo4eHHS, SIKI MOXKYTb 3yCTplYaTUCS B OPILIHHO-AIOBUX JOKYMEHTAX:

1. Ckopo4eHHS MICSIIIB.

CiueHsb — ciu. Januar —Jan. / Jan

JIroTHii — JTFOT. Februar — Feb (taxox Febr. / Febr /
Fbr)

bepesens — Gepes. Marz — Mar. / Mrz.

KBiTeHb — KBIT. April — Apr.

TpaBeHb — Tpas. Mai — Mai

YepBeHb — YEPB. Juni — Jun.

U ICTY 3582:2013. bibniorpadiunuii onuc. CKOpOUEHHS CIIB 1 CIOBOCIOIYYEHb YKPaiHCHKOIO
moBorw. Ha 3aminy JICTY 3582-97 ; uunnuii Bix 2013-08-22. Bun. odin. Kuis : AT «YkpHIHIL»,
2014. 17 c.
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JluneHs — nuil.
Cepnens — ceprl.
Bepecens — Bepec.
JKOBTEHB — JKOBT.

JIncronan — mucrorr.

I'pynens — rpyn.

Juli — Jul.

August — Aug. / Aug
September — Sep. / Sept.
Oktober — Okt.
November — Nov.
Dezember — Dez.

2. CKOpOYeHHS TI0Cca/l, yYEHUX CTYTICHIB.

ACHCTEHT — aCHCT.

Bunasenp — Bu.

Buknangau — Buk.

BukoHnaselp — BUKOH.

BukonyBau 060B’3KiB — B. 0.
BiamnosigainsHUN — BIAIL.

JlemmyTat — ziem.

JlurimoMoBaHUM 1HXXEHEP — TUTLL. 1HXK.
Jlupexrop — nup.

JokTop — a-p

JlokTop ekoHOMIYHUX HayK — JI-p
€KOH. HayK

JloxTop npupogHuyux Hayk — JI-p
IPUPOIH. HAYK

JlokTop comianbHUX HayK — J[-p. corl.
HayK

Hoxtop dinocodii — JI-p dpinoc. (PhD)

JNOKTOP IOPUANYHUX HayK — J[-p ropu.

HayK
JloneHT — xo.
3aBigyBad — 3aB.
3aCTyIHHK — 3aCT.
Kannunar — xann.

HavanpHuk — Hay.

[Mpodecop(-xa) — mpod.
Cexperap(-ka) — cexp.

Assistent — Assist. / Assi / Asst.
Herausgeber — Hg. / Hrsg.

Lehrer — L / Lehrkraft — Lehrkr.
Bearbeiter — Bearb.

in Vertretung, in Vollmacht —i. V.
Zustandige — Zustd.

Abgeordneter — Abg.
Diplom-Ingenieur — Dipl.-Ing.
Direktor — Dir.

Doktor — Dr.

Doktor der Wirtschaftswissenschaft —
Dr. oec.

Doktor der Naturwissenschaften — Dr.
rer. nat.

Doktor der Sozialwissenschaften — Dr.
rer. soc.

Doktor der Philosophie — Dr. phil.
Doktor der Rechtswissenschaft — Dr.
jur.

Dozent — Doz.

Leiter — Ltr. / Ltr

Stellvertretende(r) — stellv.

Kandidat — Kand.

Leiter — Ltr. / Ltr

Leitung — Leitg. / Ltg.

Professor(in) — Prof.

Sekretér(in) — Sekr.
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3. CxopoueHHs opraHi3ailiii, yCTaHOB 1 3aKJIaIiB.

AJIMIHICTpAIlIS — aIMiH.
BugaBHHIITBO — BUA-BO
JlepaBHa aJMiHICTpaIlis —
TepKaIMIiH.

3oBHiIIHbOTOProBeNbHA nanara — 3TII

[HCTUTYT — 1H-T

Kadenpa — xad.

Kowmirter — xom.
MiHicTepcTBO — M-BO
Micheka paja — MicbKpaaa
Opranizartisi — opr.

Toproso-npomucinosa nanara — TTITT

VYHiBepcUTET — YH-T

dakynbTeT — G-T

Verwaltung — Verw.
Verlag — Verl. / VIg.
Staatsverwaltung — Stvw.

AuBenhandelskammer — AHK (,,A-ha-
ka*)

Institut — Inst.

Lehrstuhl — Lst.

Ausschuss — Aussch.

Ministerium — M. / Min. / Minist.
Stadtrat — StR

Organisation — Org.

Industrie- und Handelskammer — IHK
(,,I-ha-ka*)

Universitiat — Univ. / Uni

Fakultiat — Fak.

4. CxkopoueHHs B 0(iLIHHO-I1JIOBUX JOKYMEHTAaX.

Anpeca — anp.

ApKyuI — apk.

ApTHUKYI — apT.
Bpomrypa — 6p.

Bupanns — Bu.

Bunyck — Bum.

BuxigHi gadi — BUX. JaH.
Buxigauit Homep — Bux. No
Bix imen1 — Bi M.
Bigomocti — Bigom.
BignpaBHuk — Bifmpas.
['maBa — .

JInBHUCH — TUB.

Jomatok — o.
JIOKyMEHT — JIOK.

Adresse — Adr.
Blatt — BI.

Artikel — Art.
Broschiire — Br.
Auflage — Aufl.
Ausgabe — Ausg.
Reference — Ref.
Reference — Ref.
Im Auftrag —i. A.
Angaben — Ang.
Absender — Abs.
Kapitel — Kap.
siehe —s.

Anhang — Anh. / Anlage — Anl.
Unterlage — Unterl.
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3aranbHi ymoBH (yroaun) — 3Y

3aMOBJICHHS — 3aM.

31 3MiHaMHu — 31 3MiH.
Kanenmapuuit TvK1eHb
Karamnor — kar.

KBapran — kB.
MaitoHok (pUCYyHOK) — Mal. (puc.)
Merabaiit — M6

Micsip — mic.

Ha agpecy — na anp.
HapomxeHus — HapoIxk.
Homep — Ne

Howmep cripaBu — Ne crip.
Oo6mactb — 0071
Onuuuns — ox.
OpuriHai — opwur.

[Tan (man1) — 1.

[TopaTok Ha noxany BapTticTh — [1/IB

[TomrToBuii 1IHAEKC — MOIIT. 1H/.

[TpumipHuK — mp.

[TpumiTka — ipuMm.
Paiton — p-n
PaxyHoxk — pax.

Pix —p.

Pozain — po3.
CKOpOYEeHHS — CKOp.
CratTa — CT.
CromniTTs (cTOpivusi) — CT.
Cropinka — c.
Ta6mui — Tabur.
Tema — Tema

YactuHa — 4.

Allgemeine Geschiftsbedingungen —
AGB
Bestellung — Best. / Auftrag — Auftr.
geédndert — gednd.

Kalenderwoche — KW (,,Ka-we*)
Katalog — Kat.

Vierteljahr — Vj.

Abbildung — Abb.

Megabyte — MB

Monat — M / M./ Mon. / Mo. / Mt.
care of — ¢/o (,tse-0%)

Geboren — geb.

Nummer — Nr.

Aktenzeichen — Az., AZ

Gebiet (Oblast) — Gbt. (Obl.)
Einheit — Einh.

Original — Orig.

Herr (Frau) — Hr. (Fr.)
Mehrwertsteuer — MwSt. / Mw.-St.
Postleitzahl — PLZ

Ausfertigung — Ausf. / Exemplar —
Expl.

Anmerkung — Anm.

Bezirk — Bez.

Konto — Kto.

Jahr —J.

Abschnitt — Abschn.

Abkiirzung — Abk.

Artikel — Art.

Jahrhundert — Jh.

Seite — S.

Tabelle — Tab.

Betreff — Betr.

Teil - T.
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Iina — m. Preis — Pr.

L{poro poxy — 1. p. des / dieses Jahres —d. J. (d-J.)
5. CKOpOUCHHS BaJIIOT.
['puBHS — TpH Hryvnia / Hrywnja — UAH (&)
Jomap — gomn. [ $ Dollar—USD / $
€Bpo — € Euro-EUR/€
Kormiiika — k. Kopeke — Kop.
IlenT —C Cent —ct
6. CkopoueHnHs y cdepi BUpOOHHUIITBA.
BupoOHHIITBO — BUP-BO Produktion — Prod. / Prod
Bigmin — Bin. Abteilung — Abt. / Abtlg.
Bigminenus — Big-Hs Abteilung — Abt. / Abtlg.
I'ocrogapcTBO — roCH-BO Haushalt — Haush.
KaGiner — ka0. Zimmer — Zimm. / Zim.
OO0’ eqHaHHS — 00-HSI Verband — Verb. / Vereinigung — Vg.
ITatenT — mar. Patent — Pat.
ToBapucTBO — T-BO Gesellschaft — Ges.
ToBapuwmii 3HaK — TOB. 3H. / ® Warenzeichen — WZ, Wz., Wz
Oimian (bimis) — ¢in. Niederlassung (Filiale) — NL / NI. / Ndl.

/ Ndlg. / Niederl. (Fil.)

7. CKOpO4YEHHS B rajy3l IMOJaTKIB 1 3aKOHOaBCTBA.

Einkommensteuer — ESt. MOaTOK Ha J0Xxoau (i3uyHuX 0cid —
IGO0

Einkommensteuergesetz — EStG 3aK0H PO MOAATOK Ha JOXOAH (hi3UIHHX
oci6 — 3I1JPO

Grundsteuer — GrSt IToxarok Ha 3emitro — [13

Grundsteuergesetz — GrStG 3aKkoH Mpo moaToK Ha 3emitio — 3113

Zivilprozessordnung — ZPO [{uBinpHO-TIpOLIECyalIbHE YIIOKCHHS —
LIy

Ockinbku cuctemu npaBa Himeuunnu ta YKpainu BiJIpi3HSIOTHCS MIXK CO0O0TO,
TO 1€ CI1J] BpaXyBaTH MiJ] yac nepeaadl CKOpoueHb aAMiHICTpaTUBHO-TIPABOBUX (PopM
nignpuemMcTB. Jlyis mepenadi CKOpOYEeHb PEKOMEHIYEMO 3aCTOCOBYBATH CTpATETiio
ouykeHHs (muB. Tabn. 2.1 — 3icTaBHMI aHaji3 aAMIHICTPATUBHO-TIPABOBUX (HOPM

MIIPUEMCTB Y TIEpEKIaAaIlbKOMY acTeKT1).
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Tabnuys 2.1

3icTaBHUII aHAJTI3 AAMiHICTPATUBHO-IPABOBUX (OPM MiANPUEMCTB Y

neperaajanbKomMy acmeKTi

TO

TII

Aktiengesellschaft — AG

Akuionepue Toapuctso — AT

AkrionepHae ToBapuctBo — AT

Aktiengesellschaft — AT

Gesellschaft mit beschrinkter Haftung —
GmbH

ToBapucTBO 3 0OMEXKEHOIO

BinnoBinanpHicTIO — [MOI

ToBapucTBO 3 0OMEKEHOIO

BianosiganeHicTIO — TOB

Gesellschaft mit beschrankter Haftung —
TOW

Gesellschaft biirgerlichen Rechts — GbR

npasa (TTIIT)

Kommanditgesellschaft — KG

Komanaurhe ToBapuctso — KI

eingetragene Genossenschaft — eG

(eG)

offene Handelsgesellschaft - OHG

BiIKpHTE TOproBe ToBapucto — BTT

ToBapuCTBO MyOIIYHOTO MpaBa — T-BO ITYOJI.

3apeecTpOBaHE TOBAPUCTBO — 3apEECTP. T-BO

2. 3Hauidimb HIMEUbKOMOGHI  CKOPOYEHHA 00 (0i€)npuKmemHuKia,
NPUCTIGHUKIG.

0. | Ge3KOIITOBHMIA unentgeltlich unentg.
(0e3KOIITOBHO) — OE3KOIIT.

1. | 6e3ormnaruuii (6e3ortatHo) — | kostenlos
6e3o01u1.

2. | BUIIMIA — BUIIL. hohere

3. | BKIIFOYHO — BKJIIOY. einschlieBlich

4. | BHYTpIIIHIN — BHYTP. innere

5. | reHepanpHHIi — TeH. General-

6. | rocrmomapchKuii — roci. Haushalts-

7. | nmepaBHHI — IEPK. staatlich

8. | 30BHIIIHINI — 30BH. duler-

9. | imKXeHepHUH — 1HX. Ingenier-

10. | MmexaHiYHHI — MEX. mechanisch

11. | Mmomoammit — MOJ. Unter-

12. | napoaHuit — Hap. Volks-

13. | HayKOBO-JOCITITHHU — H.-]I. Forschungs-

14. | HanioHaIBbHUI — HAL. national

15. | oxpemuii — okp. einzelne

16. | mapaamMeHTCHKUI — mapam. parlamentarisch
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Kineyvo mabauyi

17. | nmemaroriuHuii — me. padagogisch
18. | mpomMuCIOBHUil — TPOM. Industrie-

19. | craprumii — CT. Ober-

20. | pinocoderkuit — dinoc. philosophisch
21. | moACHHMIA — MIOJICH. taglich

22. | MOKBapTAIbHUN — IOKB. vierteljahrlich
23. | moMicsyHui — momic. monatlich

24. | mopiuHui — mopid. jéhrlich

25. | MOTUKHEBUN — IIOTUXK. wochentlich

3. Buxkonaitme mecm.
1. o o3Hauae ckopoueHHs bzw. y mepexnami?
a) y pasi, SKIIo
b) ane
C) abo
d) ta
2. lllo o3Hauae ckopoueHHs Ca. y mepeKami?
a) TOYHO
b) npubaM3HO
C) BipOTiIHO
d) oueBugHO
3. o o3Hauae ckopouenns d. h. y nepexnani?
a) HaIIPHKIIa]
b) Toro
C) Ta
d) TooTO
4. o o3nauvae ckopouenns ggf. y mepexami?
a) y pasi, SKIIo
b) oueBuIHO
C) TOYHO
d) BiporigHo
5. 1o o3navae ckopoueHHs z. T. y nepexai?
a) y pasi, SKIIo
b) yacTkoBO

C) OYEBHJIHO
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d) BiporigHo
6. I1lo 03Hayae CKOPOUCHHS USW. Y TepeKIai?
a) Ta
b) a6o
C) ae
d) Tomro
7. Slkuii 13 3anIPONIOHOBAHUX BapiaHTIB MEPEKIIAAY € aJCKBATHUM?
Handelsgesetzbuch (HGB)
a) topropa kaura (TK)
b) Toprosuii koxekc (TK)
c) Toprosuii 3Biz (T3)
d) Toprosuii 3akoH (T3)
8. SIKkuii 13 3anpPOINOHOBAHUX BapiaHTIB MEPEKIaLy € aIcKBaTHUM?
Korperschaftsteuer (KSt.)
a) momarok 3 mignpuemcts (T11T)
b) momatok 3 mignpuemiis (ITIT)
C) momaTtok 3 kopropaitii (ITK)
d) noxarok 3 ycranos (ITY)
9. Skwif 13 3aPONOHOBAHUX BapiaHTIB MEPEKIIAy € aleKBaTHUM?
Umsatzsteuer (USt.)
a) momaTok 3 BupooHwuITBa (I1B)
b) mogarok 3 o6opoty (I10)
C) momaTok Ha jonany Bapticts (I1/]B)
d) nmomaTok Ha noxoau ¢izumunux ocid (ITADO)

10. Sxuii 13 3anpONOHOBAHMX BAapIaHTIB TNEpeKiIagy € aJeKBaTHUM?

Grundgesetz (GG)
a) Ocuosuuii 3akon (O3)
b) INosoBHwuit 3akon (I'3)
¢) Koncrurynis Himeuunnu (KH)

d) 3emenpuuii 3akon (33)
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Po3ain 2. 7KanpoBi 0co0JuBOCTI mepekjany HiMelbKOMOBHOI

ALIIOBOI KOpPECTOHIeH il

2.1. JIucT-3anuT

1. O3naitommecs 3 ekcmpaninzeanvHow iHghopmayicto w000 aTUCmMa-3anumy.

3aranoM MpUWHATO PO3PI3HATH 3arajbHUM (I OTPUMAaHHS KaTajoriB, 3pa3KiB,

MPOCIEKTIB, IPaiic-IHUCTIB, 3aralbHUX YMOB JIOCTaBKU Ta OIUIATH) 1 CTieliadbHuM (11

OTpUMaHHS JeTajabHO1 1H(pOpMaIlil MPO KUIbKICTh, AKICTh Ta KOJIIp 0a)XKaHOTO TOBapy

a00 SKICTh, 00CST 1 TepMiH BUKOHaHH mocayrH) [9, c. 110].

Crpyktypa aucra-zanuty [9, c. 111]:
— ajapeca,

— naTa,

— Tema (Hamp., Anfrage ...),

— 3BCPTAHHA,

— BCTYIIHC PCUYCHH IIPO TC, 3BiI[KI/I I[iBHaJII/IC}I IIpO HagaBa4da TOBapiB 49U IIOCJIYT,

— KOPOTKHUU 1 TOYHUI OMKC TOBAPY YU MOCIYTH,

— MIPOXaHHA MPO KaTaJlOTH, 3pa3KH, BIJOMOCTI MPO TEPMIHU JOCTABKH, YMOBHU

OIllIaTH Ta JOCTaBKH,

— MOJIMBE MPOXAHHS MPO PEKOMEH 1allii,

— CJIOBA CITOJIIBaHHS Ha CITIBITPAITIO,

— CJIOBA MOSIKH.

2. Ilpoananizyiime nepexnao yKpaiHcbKoi0 M060I0 MUNOBGUX MeKCM-0J10Ki8

aucma-zanumy.

Ne TO TII

3/

1. | Bitte schicken Sie mir detaillierte | IIpowy HaJTiCJIaTh JeTATbHY
Angaben tiber ... iH(opMmariiro mpo ...

2. | Nachdem 1i1ch kiurzlich an [Ticnst HEMOIaBHBOT yuacmi B ...

teilgenommen habe, ...

3. | Durch Herrn ... habe ich erfahren, dass | Bix nmana ... s ngi3Hanacsa, mo Bu €
Sie ... herstellen. BUPOOHUKOM ...
4. | Herr/Frau ... nannte mir Ihren Namen. | [1aun/IlaHi ... nosioomus(-na) npo Bac.
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IIpooosocenus mabauyi

5. |Ich habe lhre Anzeige in ... gelesen | 51 mpounraB(-1a) Bamie oromnomnieHHs B
und bitte Sie, ... ... 1 mpomry Bac ...

6. |lch komme zurick auf wunser|3 wamoi TeneoHHOT PO3MOBH BiJ
Telefongesprach vom XX. XX.20XX | XX. XX.20XX p.

7. | Ihre Anzeige in ... hat mich besonders | Mene oco0muBO 3amikaBwia Bauwa
interessiert. 006’364 B ...

8. | Unter Bezugnahme auf lhre Anzeige | BigmosigHo mo Bamioro orosoineHHs
in der Zeitschrift , XXX bitten wir Sie | B xypHami  «XXX»  mpocumo
um Zusendung ... Hadiciamu ...

9. |Wir sind an lhren Dienstleistungen | Hac oyoice 3ayixasunu Bawi nocrnyeu i
sehr interessiert und bitten Sie daher, | Tomy mpocumo ...

10. | Sie sind von den Vertretern der Fa. ... | Bac pexomenoysanu npedcmasHuku
empfohlen worden. Qipmu ...

11.| Wir verdanken Ihre Adresse lhrem | Bamy anpecy wam 06 ’s3no nadas
Vertreter in ... Bam npencraBHuK y ...

12. | Auf der Messe wurde ich auf lhre | Ha spmapky moro ysacy npusepmynu
Waren aufmerksam. Bamri Bupo6wu.

13. | Es interessierte mich zu sehen / héren | Meni 6ynro 6 yikaso mnobdauutu /
/ erfahren, dass ... HOYYTH / TI3HATHUCS TIPO TE, IO ...

14. | Ich war sehr beeindruckt von ... ... enpasug / cnpasuna | cnpasuno na

MeHe GeNUKe 8PANCEHHS
15. | Ihre Produkte interessieren mich sehr. | Mene  oyowce  yixasums  Baia
IPOAYKIIiSL.

16. | Wir  mdchten  unser  Sortiment | Mu  xominu 6 pO3MIUPUTH  CBIil
erweitern. Bitte senden Sie uns Ihr | acoptument. Ilpocumo Hamiciatu
Angebot mit Mustern. Barry npormosuiiito 31 3pa3kaMu.

17.| Meine Kunden verlangen in letzter | Moim wnienmam OCTaHHIM YacoM
Zeit haufig die Ware XXX. Deshalb | nompiben mosap XXX, tomy mpoiry
bitte ich Sie um Ihre Preisliste. HajaicnaTy Barr mpaiic-iucr.

18. | Wir sind an ... interessiert. Hac yixasums ...
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IIpooosowcenns mabauyi

19.

Wir sind Hersteller von und

bendtigen zurzeit ...

Mu eupobsiemo 1 Hapasl Hawm

nOMPIOHO ...

20.

Wir suchen nach moglichen /
potenziellen Lieferanten fiir ...

Mu MOKJIUBUX /

[MOTEHIIIIHUX

ITYKa€EMO
MOCTAYaJIbHUKIB

(dorocs) ...

21.

Da ich in der nachsten Woche ein
Geschaft eroffnen will, suche ich
Lieferer fiir die Ware XXX.

OCKITPKM ~ HACTYMHOTO  THXKHS 4
nAaHy!0 8IOKpumms Mara3uHy, TOMY

IIyKaro MoCcTayalbHUKIB TOBapy XXX.

22,

Bitte Sie
umgehend.

antworten moglichst

IIlpocumo TepMiHOBO | HEBIAKIAIHO

Haoamu 6i0noe6iob.

23.

Bitte informieren Sie mich iiber die
giinstigsten Preise und Rabatte fiir ... .

Ilpowy naoamu ingopmayito 1Po

HAWBUTIIHINI [[IHA Ta 3HKKA HA ... .

24,

Bitte informieren Sie uns iiber die
Qualitdtsmerkmale der von lhnen
hergestellten Waren.

IIpocumo wnaoamu ingopmayiro 1po

sAKIicmb BUTOTOBIIEHUX Bamu ToBapis.

25,

Bitte nehmen Sie mit ... Kontakt auf.

IIpocumo 36 ’sa3amucsa 3 ...

26.

Bitte nennen Sie uns die derzeitigen
Preise fir Luftfracht / Seefracht /
Bahnfracht / Stra3entransport.

Ilpocumo  nogidomumu  aKTyaabHYy
I[IHy Ha TEPEBE3CHHS MOBITPSIHUMHU /
MOPCHKUMHU / 3JTI3HUYHUMHU UISIXaMHU

/ Ha3eMHUM TPAHCIIOPTOM.

217,

Bitte schicken Sie uns die technische
Beschreibung von ... / die technischen
Unterlagen zu ... / einen Prospekt /
Katalog / eine Preisliste fiir ...

Ipocumo naodicramu TEXHIYHUN OIHUC
... / TEXHIYHY JOKYMEHTAIlio 10 ... /

IPOCIEKT / KaTajor / mpac-JucT Ha ...

28.

Bitte teilen Sie uns mit, unter welchen
Bedingungen Sie bereit sind, uns lhre
Muster zu schicken.

IIpocumo nogioomumu, 3a TKUX yMOB
Bu roroBi wHaxmicmatm HaMm Bammn

3pa3KH.

29.

Bitte  teilen  Sie Ihre
Zahlungsbedingungen fiir die Ware

XXX mit.

uns

Ilpocumo nogioomumu tpo Barmri

YMOBH OILJIaTU ToBapy XXX.

30.

uns lhre
fur die Ware

Bitte  teilen  Sie
Verkaufsbedingungen

XXX mit.

Ilpocumo nogioomumu tipo Bari

yMOBH TNpoAaxy ToBapy XXX.
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IIpooosowcenns mabauyi

31. | Bitte zogern Sie nicht, sich mit uns in | Ilpocumo mepminoso 36 ’sizamucs 3
Verbindung zu setzen. HaMH.
32. | Dariiberhinaus interessiert mich noch | Kpim Toro, MmeHe we mikaBuTh ...
33. | Informieren Sie uns, in welchem | Ilpocumo naoamu ingopmayiro npo
Zeitraum mit der Lieferung zu rechnen | ouixysarnuii mepmin docmasku.
Ist.
34. | Informieren Sie uns, zu welchem | Ilpocumo naoamu ingopmayiro npo
Termin die Lieferung erfolgen kann. | moowciusuii mepmin docmaesxu.
35. | Informieren Sie uns, fiir wann Sie die | Ilpocumo naoamu ingopmayiro npo
Lieferung zusagen kénnen. CMPOK niOmMeepo’ceHHs: JOCTaBKHU.
36. | Informieren Sie uns, wann Sie Ipocumo madamu inghopmayio npo
liefern konnen. MONCIUBULL MEPMIH OOCTNABKUL.
37. | Informieren Sie uns, wann die | Ilpocumo naoamu ingopmayiro npo
Lieferung erfolgen wird. OPIEHMOBHUL MEPMIH 00CMABKUL.
38. | Informieren Sie uns, in welchen | Ilpocumo naoamu ingopmayiro npo
Mengen ... lieferbar ist/sind. MOAUCIUBY KITBKICTb ... OJis1 HOCIABKU.
39. | Informieren Sie uns, welche Waren Sie | Ilpocumo naoamu ingopmayiro npo
auf Lager haben und ob sie geliefert | ToBap Ha ckmaji Ta mooscausicms 11020
werden kénnen. 00CmMasKu.
40. | Informieren Sie uns, ob Sie ... Stiick ... | IIpocumo nadamu ingopmayio npo
liefern konnen. MOXJIUBICTh JIOCTaBKHU
OJIMHUIIL/IITYK ... .
41. | Informieren Sie uns, ob Exemplare auf | 7Ipocumo naoamu ingopmayio npo
Lager haben. HAABHICMb eK3eMNIAPI6 HA CKAAOI.
42. | Ist die Lieferung und Aufstellung im | IIpocumo nosioomumu, 41 BpaxoBaHO
Preis inbegriffen? B I[IHy BHUTPAaTH Ha O0OCMAsKy Ta
MOHMAIC.
43. | Ist Ihre Firma in der Lage, ... ? Ilpocumo nosidomumu, YU ModHce
Bama dipma ...
44. | Konnten Sie uns bitte die Kosten fiir | IIpocumo nosioomumu mpo BapTiCTh

Transport und Versicherung von
Erzeugnissen XXX angeben?

TPAHCIOPTYBaHHS Ta CTpaxyBaHHSI
BUPOOiB XXX.

49



Kineyv mabnuyi

45. | Wir  danken lhnen  fiir alle | Bynemo Basiuni Bam 3a 6yods-sxy
Informationen, die Sie uns zur | naoany Bamu ingpopmayiro.
Verfiigung stellen konnen.

46. | Wir freuen uns auf die | Cnooisacmocs Ha IIBUJIKE
schnellstmégliche  Zusendung  Ihres | ompumanns Baimoro komropucy.
Kostenvoranschlags.

47. | Wir freuen uns auf lhre baldige | Cnoodisacmocs wa Bamy weuoxy
Antwort. BIJIIIOBI/Ib.

48. | Wir freuen uns, wenn Sie uns lhre | Bynemo pani ompumamu Bim Bac
niedrigsten Luftfrachtkosten fiir HAUBHUTITHIITY — NPONO3uyilo  uooo
nennen kannten. OIUIaTH IIEPEBE3CHHS TOBapy

MOBITPSTHUMU TUIAXAMU ...

3. Ilepexnadime yKpaincoKorw moeoio.

1. Wir betreiben ein Restaurant und wollen unser Weinangebot erweitern.
2. Bitte schicken Sie uns unverbindlich Ihre Preisliste.

3. Bei guter Qualitidt der Ware sind wir an einer Zusammenarbeit mit Threm
Unternehmen interessiert.

4. Bitte senden Sie uns Prospekte liber die Sportangebote.
5. Wir freuen uns auf Ihr verbindliches Angebot.

6. Sehr geehrter Herr Mustermann, von einem Geschéftspartner erhielt ich eine

Empfehlung fiir Thre Firma.
7. Fir Rickfragen steht lhnen Frau Mustermann (Tel. -123) gerne zur

Verfiigung.
8. Mit diesem Brief erhalten Sie unsere Einkaufsbedingungen.
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4. Ilepexnadime yKpaincbKor mMo6010 JUCH -3anum.
An: musterfirma@dtl.de
Cc:
Bcc:
Betreff: Kundennr. 12345, Anfrage Bildschirme

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bitten um Ihr unverbindliches Angebot mit Rabatten und Lieferbedingungen frei

Haus tiber:
15 Stiick Bildschirme XXX, Artikelnummer 1123.

Vielen Dank im Voraus!

Mit freundlichen Griiflen

Peter Mustermann

Leitung

Musterfirma GmbH

Musterstralle 1

12345 Musterstadt

Tel.: +49 111 223422-33

Fax: + 49 112 444356-11

E-Mail: peter.musterman@musterfirma.de
www.musterfirma-gmbh.de

Sitz der Gesellschaft: Musterstadt; Registergericht Musterstadt, HRB 12345 Vorsitzende des
Aufsichtsrates: Dr. Thomas Mustermann
Vorstand: Sabine Mustermann (Vorsitzende), Michael Mustermann, Dipl.-Ing. Andreas Mustermann
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5. Ilpoananizyiime 3acobu eupa)xceHHs 66IUIUBOCMI Y NOZUMUBHUX |
HezamueHUuXx 6ionoeioax na aucm-3zanum. Ilepexknadime yKpaincoKoro moeon.
Ne TO TII

3/

1. | Fur TIhr Interesse an unseren Waren
danken wir lhnen.

2. | Da wir geniigend Kapazititen haben,
konnen wir Thren Auftrag schnell

ausfihren.

3. | Wir sind gerne bereit, lhren Auftrag
auszufiihren.

4. | Wir hdtten lhnen auch gerne ein
Angebot {iber die Waren XXX
gemacht, aber wir haben die
Zasammenarbeit mit unserem
bisherigen Lieferanten eingestellt.

5. | Wir konnten es nicht verantworten, Sie
mit einer weniger qualitativen Ware zu
beliefern.

Sobald die Gespriche mit unserem
neuen Lieferanten mit positiven
Ergebnissen  abgeschlossen  sind,
geben wir Ihnen Bescheid.

6. Ilepexnadimsb HiMeybKOW0O MOBOIO.

1. [Ipocumo HagicIaTH HAM Mpalic-TUCTH Ha BC1 BUaU Bamoi mpoaykirii.

2. Mu peryisipHO 3aKyIlOBYEMO IIeid TOBap 1 XOYe€MO i3HATUCSA TPO HOBI
MPOIIO3HUIII].

3. IIpocumo MoBiAOMUTH, YM MOKeTe Bu nmocrauatu Ham 1iei ToBap.

4. IIpocuMo NOBIAOMUTH HaM, SIKY MpoAyKIilito Bu Bupobiisere.

5. Mu piznanucs npo Bamy dipmy 3 xxypHany «EkoHOMIKa».

6. [Ipocumo HagaTh HaM iH(opmartito npo Bai ymoBHu 10oCTaBKU.

/.Y mnpomo3ullii IpoCHMMO BKa3aTW BapTICTh MaKyBaHHS, TPaHCIOPTYBAHHS,

TepMiH IMOCTAYaHHA Ta YMOBHU OILIATH.
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8. Hac 3amikaBuna Bama mpomykiis 1 ToMy MpOCHMO HajiciaTd Ham Barmi
pEeKIaMHi POCTIEKTH.

9. IlpocuMo MOBIAOMUTH IIIHU HETTO.

10. TIpocumo Hagatu iH(pOpMALifo MPo AKICTh Bammx ToBapis.

11. Hac miikaBuTh TOYHA KUIBKICTh TOBAPIiB, SKi 30€piratoThCsi Ha CKIIAII.

12. IIpocumo HajicaaTi HaM 3pa3ku Bamroi mpoaykitii.

13. Mu xo4emo 3aMOBHUTH MPOOHY napTito Baioi mpoaykiiii.

14. Hac mikaBuTh qocBij Bamoi ciiBmpaiii 3 hipMoro «XXX».

15. byaemo BasiaHi 3a Oyab-saKky iH(OpMaIiito mpo 1o ¢ipmy.

7. Obepimb npasunivHuil eapianm nepexiay.
1. Zahlungsbedingungen: 14 Tage 2% Skonto, 30 Tage netto
a) YMoBu oraTh: npotsarom 14 quiB 2 % ckonTo, 30 AHIB HETTO
b) YmoBu omtatu: npotsirom 14 nHiB 2 % 3HWKKH, 30 THIB TOYHO
C) YMoBH oruiaTi: mpoTsaroM 14 mHIB — 3HWKKA CKOHTO 2 %, TPOTSIroM
30 gHiB — 0€3 3HUKKU
d) YmoBu ormnatu: potsirom 14 quiB 2 % 3umkkH, 30 AHIB 0€3 MaKOBaHHS
2. Lieferbedingungen: ab Werk
a) YMOBH JTIOCTaBKH: OC3KOIIITOBHO
b) YMoBuU gocTaBKU: CAaMOBHBI3
C) YMOBH JIOCTaBKH: Ha 3aBOJI
d) YMoBu moctaBku: 70 3aBOTY
3. Mit freundlichen Grii3en
a) 3 mpuBiTOM
b) 3 BiTaHHAMHU
C) 3 mobakaHHIMHU
d) 3 moBarozo
4. Lieferung innerhalb von 24 Stunden und frei Haus
a) beskorToBHa g0CTaBKa MPOTATOM 24 TOIUH
b) ITnatHa mocTaBKa IpOTATOM 24 TOIAUH
C) BinbHa goctaBka mpotaroM 24 roauH

d) BeskorroBHa qocTaBKa MpOTIroM 24 TOIUH Bijg OYAMHKY

53



5. Das Unternehmen XXX war so freundlich, uns Thre Anschrift zur Verfiigung

zu stellen.

a) Kommanis XXX Oyjga HAcCTIUIBKH APY:KHS, 110 Hajala HaM Barry
ajpecy.

b) Kommanis XXX 106’1300 Hajgaia Ham Barry ajgpecy.

¢) Kommanis XXX namana y po3nopspkeHHs Barny aapecy.

d) Komnamniss XXX Tak Ipy»kHb0 Hajalia HaMm Bariry azapecy.

6. Als Anhang senden wir Ihnen eine ausfiihrliche Beschreibung unserer

Erzeugnisse.

a) Sk momaTok MM HajcuiIaeMo BaM JOKJIagHWE ONMMC HAIIMX TOBApiB i
IIOCIIYT.

b) ¥V nomarky Bu oTpumaeTte nokiaaHy JOKYMEHTAIliFO HAIIUX TOBAPIB.
) donaemo Bam Hal geTaibHUAN OMUC HAIIOT IPOAYKITII.

d) YV nomarky Hagcuimaemo Bam qokitagHuil ONUC HAMIOT MPOTYKITIi.

7. Ihrer Anzeige in der Zeitung XXX entnehmen wir, dass Sie hochqualitative
Dienstleistungen anbieten.

a) 3 Bamoi 00’sBu B razeri XXX Mu B3sid Te, 1m0 Bu mpomonyere
BHCOKOKBaTI(h1KOBaH1 MOCITYTH.

b) 3 Bamoi 06’ siBu B razeti XXX Mu BUTATIN iH(POpMAILito TIpo Te, o Bu
MIPOMOHYETE BUCOKOKBAI(DIKOBAHI MOCITYTH.

c) 3 Bamoi 00’sBu B razeri XXX MU JIWIUIM BHUCHOBKY, 110 Bu
IIPOIIOHY€ETE BUCOKOKBATI(hiKOBaH1 TIOCIYTH.

d) 3 Barmoi 00’sBu B raszeti XXX My OpUHILIKA 10 BUCHOBKY, 10 Bu

MPOMOHYETE BUCOKOKBAI(DIKOBAHI MOCTYTH.

8. Bitte senden Sie Ihr Angebot mit Zahlungsbedingungen bis zum
XX XX.20XX.

a) byns 5acka, HaAINUIM TPOIMO3MIIKD 3 YyMOBaMH OIUIATH  JIO
XX XX.20XX p.
b) IIpocumo Haxgicmatu Bamny npomno3uilito 3 ymMOBaMH OILIATH IO
XX XX.20XX p.
C) bynp nacka, HaxinuiiTh Bairy mporno3wuilito 3 yMOBaMHU JTOCTaBKH JIO
XX XX.20XX p.
d) ITpocumo Hazgiciatd Bamry npomoswiifo 3 yMOBaMH MPOJaXy [0
XX XX.20XX p.

54



9. Von einem Geschiéftspartner erhielten wir eine Empfehlung fiir ihre Firma.
a) OnuH 3 HamMX Oi3HEcC-MapTHEPIB peKOMEHIyBaB Bary ¢ipmy.
b) OnuH 3 Hamux Oi3Hec-apTHEPIB HAMKMCAB peKOMeHallio a1 Barroi
bipmu.
C) OnuH 3 Hamwmx Oi3HEC-ApPTHEPIB OTPUMAB PeKOMEHIaIito it Barmoi
bipmu.
d) Onun 3 HamMx Oi3HEC-IApTHEPIB peKOMeHIye Hac Barmiii ipwmi.

10. Bevor wir ausfiihrlich auf Ihre Anfrage eingehen, bedanken wir uns herzlich

fiir Thr Interesse fiir unser Unternehmen.

a) [Tepen TuM, sk MM diigeMo JOKIQJHO A0 Barmmoro nmcra-3amury,
X0UeMO IIHMPO TOASIKYyBaTH Bam 3a mposiBiIeHHM 1HTEpec 0 Hamioi
KOMIIaHii.
b) [Tepen TuM, K MM pO3rISHEMO Bail JIMCT-3alMT, XOYEMO IIUPO
noAsIKyBaTH Bam 3a nposiBiieHUI 1HTEpEC 10 HAIIOi KOMIaHii.
) [lepmr HiX TpexcTaBUTH JOKJIAJHY BIAMOBIIL, HAa Bam jgucT-3amur,
XO0UeMO IHMPO TOASIKYyBaTH Bam 3a mposiBiIeHHM 1HTEpec 0 Hamioi
KOMIIaHii.
d) Iepen BimmoBimmro Ha Barn JUCT-3aUT XOYEMO HIUPO TOISKYBATH

Bawm 3a nposiBiieHHIt IHTEpeC A0 HAIIOI KOMMaHii.
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2.2, JInCcT-NIpONO3uuist

1.  O3naitiommeca 3  eKCMpAIiH2BANbHOIO  IHpoOpmauiclo w000

Jaucma-npono3uyii.

JlucT-tiponio3uilisi MiICTUTh 1H(GOPMAIIIIO TIPO BUJ, KUIbKICTh, Ta0apuTH, KOJIIp,
AKICTh TOBapy, a TaKoXX HMOro IiHy, 1HQOpMaIlito Mpo MOJATKH Ta 3HWKKH, TEPMIH
JOCTaBKH, YMOBH JJOCTaBKH Ta OILIATH, 3arajibHi yMoBH yromu [9, c. 116]. Y Burismi
IPOMO3UIlT MOXKe OyTH HaJICTaHWi KOIITOPHC 3 TMONEPEeIHIMHU MiApaxyHKaMu

OUIKyBaHUX BHUTpAT y pa3i 3amoBiieHHs. Hanpukian,

Beschreibung Einzelpreis Menge Gesamt
Onuc Po3apiona nina KinbkicThb Paszom
Ware 1 € 20,- 20 Stiick € 400,-
Tosap 1 20 mwryk
Ware 2 €5,- 10 Stiick € 50,-
Tosap 2 10 mTyx

Total € 535,50

3arasabHa cyma

im Betrag € 85,50
enthaltene
Mehrwertsteuer
(19 %)
3 ypaxyBaHHSIM
I1JIB (19 %)
KnimoBani Bupasw, ki MO>KHA 3HAUTHU B JIUCTI-MIPOTIO3UILT Ta B KOIITOPUCI:
1. Angebot giiltig bis — mpono3uiis zie 10
2. Preisanderungen vorbehalten — 3minu 11iHH 3acTepexeHi
3. solange Vorrat reicht — 3a HasBHOCTI y 3amaci
4. Wunschgemal bieten wir lhnen an: ... — Bignosigao a0 Bamoro 3amuty
HajiIcuiIaeMo Bam mpono3wuttito: ...
5. Alle Preise sind Nettopreise — yci minu Bka3aHi 6e3 ypaxyBaHHS MOAATKiB
6. Die Preise verstehen sich zuziiglich 19 % Mehrwertsteuer — Ilinu Bka3aHo 3
ypaxyBaHHsM 19 % mnojaTky Ha A0JaHy BapTiCTh.
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7. Lieferung: frei Haus — JloctaBka: 6e3KOIMTOBHA
8. Wir erwarten lhre Bestitigung bis spatestens XX. XX.20XX. — Ouikyemo

Bame miarBepmxenns He mizHime XX. XX.20XX poky.
9. Wenn Sie das Angebot nutzen mochten, iiberweisen Sie bis zum
XX.XX.20XX die Anzahlung in Hohe von ... auf unser Konto. — Slkmo Bu 0axaere

CKOPHCTATHUCS HAIIOKO MPOIO3UITIEI0, POCUMO MEepEKa3aTy Ha HaIll PaXyHOK 3aBIaTOK
y po3Mmipi ... 10 XX.XX.20XX poky.

10. wie telefonisch angekiindigt,

PO3MOBI, ... .

. — sk OyJo 3asBieHO B TeaedOHHIM

2. Ilpoananizyiime nepexnad yKpaiHcbKoi0 M060I0 MUNOBUX MeKCH-0J10Ki8

JAUCMA-NPONOZUNTTL.

Ne TO TII

3/m

1. | Danke fiir Ihr Interesse an unserem | Jlsikyto 3a iHTE€peC 0o Hauioi npooyKyii
Produkt ... .

2. |Vielen Dank fiir Thre detaillierte | Jyocce 60suni 3a Bam netanbHui
Anfrage. 3aruT.

3. | Wir freuen uns iiber Ihr Interesse an | Ham _ ayxe mnpumeMHO, wo Bac
unseren Leistungen. 3aYIKA8UIU HAWI NOCIY2U.

4. | Ihr Interesse an ... freut uns sehr. Hawm oyaice npuemno, wo Bu nposisunu

iHmepec 00 ...

5. | Wir bieten Ihnen an: ... Haocunaemo Bam maxy nponosuyiio:
Wir senden Ihnen daher gern ... . Tomy 3amobku HagcumaeMo Bawm ...
Nach Ihrer Anfrage haben wir | Bionosiono 00 Bawoeo
folgendes Angebot ausgearbeitet: ... |.ucma-3anumy Mu po3poOWIH TaKy

MIPOTIO3HUIIIIO: ...

8. | Gerne unterbreiten wir lhnen unser |3 pagmicTio Haocunacmo Bam Harny
Angebot fiir ... IPOIO3HULIIIO Ha ...

9. | Die Preise entnehmen Sie bitte der | Ilpo winu moocna oosioamucs 'y
beigelegten Preisliste. BKJIAJICHOMY MPaNC-JIUCTI.

10. | Transportkosten sind eingeschlossen. | TpancnopTHiI BUTpaTH BpaxOBaHO.

11. | Alle Preise verstehen sich zuziiglich | Vei yinu exazano 3 ypaxyBaHHSIM
Mehrwertsteuer. oJaTKy Ha JI0JIaHy BapTiCTh.
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Kineyo mabnuyi

12. | Alle Preise zuziiglich Mehrwertsteuer. | Yci 1iHu 3 ypaxyBaHHSM IOJATKy Ha
J0JIaHy BapTiCTh.
13. | Dieses Angebot ist befristet bis ... . L mpomo3uitis die do ...
14.| Bei Ablehnung unserer Entwiirfe | ¥ pa3i BigxuneHHs Halmx ecKiziB Bam
berechnen wir eine Aufwandpauschale | 6yoe napaxosano wemoTpumky B
von 100 Euro. po3mipi 100 eBpo.
15. | Zahlungsbedingungen: Fdlligkeit 30 | YMOBH OIUIaTH: cniamumuy TPOTITOM
Tage nach Ablieferung 30 nmHIB MicTs BiAMpPaBICHHS
16. | Lieferbedingungen:  spdtestens 2 | YMOBM [OCTaBKH: HE Ti3HIImE 2
Wochen nach Auftragseingang. THKHIB TiCIIS HAJIXO0DKCHHS
3aMOBJICHHSI.
17.| Mit  unseren  Zahlungs-  und | Pa3zoM 3 HammMu yMOBaMH OILJIATH Ta

Lieferbedingungen bieten wir lhnen
freibleibend ... an: ...

JIOCTaBKU HAOCUNAEMO BIIbHY Ophepmy

Ha ...

18. | Wir freuen uns, wenn unser Angebot | Bymemo pai, sSIKIo Haia Ipomo3uIlis
Ihre Anforderungen erfiillt. 3a0060abHUmMb Bari nobascanmsi.

19. | Unser giinstiges Angebot konnen wir | Hamoto BurigHowo mpomo3uiieo Bu
bis zum ... aufrechterhalten. Modiceme CKOpUCmamucsi 0o ...

20. | Wir wiirden uns freuen, Sie in Zukunft | Bynemo paxi y MaiiOyTasoMy 6auumu
zu unseren Kunden zdhlen zu kénnen. | Bac ceped nawux kiienmis.

21. | Uber Ihren Auftrag wiirden wir uns | Byoemo  padi  npuiinamu  Bawe
freuen. 3AMOBIeHHS.

22. | Den Warenkatalog schicken wir lhnen | V' ybomy aucmi Takox HaacuiaeMo
ebenfalls mit diesem Schreiben. KaTaJIoT TOBapiB.

23. | Beachten Sie bitte unsere giinstigen | Ilpocumo 3eepuymu yeacy Ha Haii
Zahlungsbedingungen. BUT1/IHI YMOBH OILIATH.

24. | Wir hoffen, dass unsere Waren lhren | CogiBaemocsi, 1110 Halli TOBapH
Vorstellungen entsprechen und wir Sie | cnpasossime  Bawi  ouikyeanns i
bald beliefern konnen. HEBJIOB31 MH 3MOXEMO 3I1HCHUTH

IIOCTaBKY.
25. | Bitte melden Sie sich mit der | Ilpocumo nadicnamu Bawy 6i0noios

beiliegenden Antwortkarte an.

¥V 6KIAO0EHIL TUCIBYL.
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3. Ilepexnadime yKpaincoKorw moeoio.

1. INSGESAMT 20.900,00 EUR

2. Sehr geehrter Herr Mustermann, herzlichen Dank fiir Thr Interesse an
unseren Waren.

3. Fiir Sie haben wir folgendes Angebot ausgearbeitet: ...

4. Pos. 1. Demontage von 100 Kunststofffenstern 10.800,- €

5. Alle Preise sind Nettopreise.

6. Uber Ihre Bestellung wiirden wir uns sehr freuen!

4. Ilepeknadimo HiMeubKow M0OGOI0.

1. V BignoBias Ha Bam 3anuT npononyemo Bam mapriro 3 10 oquHuUIs Ha TaKuX
yMOBaXx: ...

2. I3 BAsUHICTIO TIATBEPHKYEMO OTpUMaHHS Baimioro 3anuTy Ta HaACHIAEMO
TBEepay oepTy Ha MTOCTABKY ... .

3. Y nucri Bix ... Bu 3BepHYyNIUCS 13 TPOXAHHSM ... .

4. lMupo BasuHi Bam 3a 3anuT BiAg ... Ta BUSABJICHWUHM IHTEpPEC N0 HAIIOl
MPOJTYKIIIi.

5. Ha Bam 3amut Big XX.XX.20XX p. moBizomisieMo, IO HE BHPOOISIEMO
noTpioHoi Bam npoayxkitii.

6. HaroMicTh MOkeMO 3ampomoHyBaTh Bam KaTtajor Hamoro TernepilrHbOro
ACOPTUMEHTY.

7. IIpononyemo Bam B34TH ydacTh y BHCTaBIl Ta MPEACTaBUTH Ha Hil CBOIO
MPOAYKIIIO.

8. Hancumaemo Bam y BrimajgeHHi Hammn mpocnekTd (y 3 ek3eMIunipax) Ta
KaTayiory (y 2 eK3eMIuIsipax).

9. Omata 3a 6€3roTIBKOBHM PO3PaXyHKOM.

10. ToBap Hamiiie MPOTATOM JBOX THXKHIB BiJl JaTH OTpuMaHHS Baroro
3aMOBJICHHSI.

11. IIpocuMo HaJaTH BIJIMOBIAL MPOTATOM 5 pOOOUYUX JHIB BiJl 1aTU OTPUMAHHS
I[LOTO JIKCTA.

12. Slxkmo 1usg mpomo3wuilis 3amikaBuTh Bac, Oyagemo pani Bukonatu Barie
3aMOBJICHHSI.

13. lomaemo KaTajor 3 JOKJIaJHUM OMTHUCOM TOBApIB, SIKI MU BUPOOJISIEMO.

14. TIpocuMo TIOBIIOMUTH HaM, 4M 3allikaBuB Bac Hamn ToBap.

15. Yekaemo Ha Banrn 3aMOBJIEHHS.
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5. Ilepexnadimsb yKpaincbKor Mo6010 TUCH-RPONO3UUIIO.
Ihre Anfrage vom XX.XX.20XX
Angebot Nr. XY-00/00

Sehr geehrter Herr Mustermann,

vielen Dank fiir Ihre Anfrage. Wunschgemalf bieten wir Ihnen an:

- Warel 50,00 €
- Ware 2 100,00 €
- Ware 3 120,00 €

Alle Preise sind Nettopreise und verstehen sich zuziiglich 19 % Mehrwertsteuer.
Lieferung: frei Haus

Zahlung: innerhalb von 14 Tagen abziiglich 5 % Skonto, innerhalb von 30 Tagen 2 %
Skonto.

Bitte beachten Sie unsere Verkaufsbedingungen.

Uber eine Bestellung von Thnen wiirden wir uns freuen.

Unser Angebot gilt bis zum XX. Mirz 20XX.

Mit freundlichen Grii3en

Peter Miiller

Vertrieb Firma XXX GmbH
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6. Obepimb npasunvruil eapianm nepexuaoy.
1. Wir bedanken uns fiir Ihre Anfrage vom ... und unterbreiten Ihnen folgendes
Angebot: ...
a) [lsxyemo 3a Bamry mpomoswmiiro BifJ ... Ta HaacwiaemMo Bam Takuit
3aIuT: ...

b) Jsxyemo 3a Bam 3anuT Bif ... Ta HajcwiaeMo BaM Taky mpomoO3HIIiFO:

c) dsakyemo 3a Bam 3anut Big ... Ta pO3MOBCIOIKYeEMO Bam Ttaky
MPOMO3UILIO: ...

d) Isixyemo 3a Barr 3amur Bijf ... Ta MporoHyeMo Bam Taky mpomo3Hiio:

2. Wir wiirden uns sehr freuen, wenn unser Angebot Ihren Vorstellungen
entspricht.
a) Bynemo ayxe paji, SKIIO Halla MPOIO3UIlsA BiAnoBimatumMe Barmm
3a0araHkam.
b) Bynemo nyxke paji, SKIIO Halla NPOIO3WIsS CIpaBUTh Ha Bac
BpaKCHHSI.
) Bynemo my»e paji, SIKIIO Hallla MPOTO3UIIis 3MIHUTD Bariri ysBieHHs.
d) bBynemo nyke pani, SKIIO Halla TMPOMO3MINS CIpaBAUTh Bari
OUIKYBaHHS.
3. Weitere Informationen finden Sie im beiliegenden Katalog.
a) JleranbHy iH(opMarltito Bu 3HaiiieTe y mpuiieriomy Kataaosi.
b) Jderanshy iHpOpMariiro Bu 3HalifeTe y 3aporoHOBaHOMY KaTalo3i.
c) HderanbHy iHpopMalito Bu 3HalieTe y IpuUKpirIieHOMY KaTaiosi.
d) eranpny indopmariro Bu 3Haiinere y 3anoBHEHOMY KaTajo3i.
4. Wir mochten darauf hinweisen, dass ...
a) Xo4eMo 3a3HaYMTH T€, 1110 ...
b) Xouemo mokazaTu Te, IO ...
C) Xo4eMO HATSIKHYTH Ha Te, IO ...
d) Xouemo miaTBEpAUTH TE, IO ...
5. Gerne schicken wir IThnen die gewlinschten Entwiirfe.
a) 3amo0ku HaacuaaeMo Bam HeoOXigHI €CKi3H.
b) 3amo0ku Hagcumaemo BaM kxamaHi eCKi3H.
C) 3anmo0ku Hajacuiaemo Bam OaxkaHi ecki3u.
d) 3amo0ku HaacuaemMo Bam odikyBaHi ecKi3u.
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6. Lieferung nach Vorkasse
a) /loctaBKa Iiclis CIUIaTH Ha Kaci
b) JlocTaBka 3a miC/IAIIATOO
) ocTaBka 3a MonepeHbOI0 OIIATOO
d) JocraBka OE3KOIITOBHA
7. Zahlung per Uberweisung oder Kreditkarte
a) Orutata 3a HaIPaBJICHHIM a00 KPEIUTHOIO KapTKOIO
b) Omiara nomroro abo yepe3 KPeIUTHY YCTaHOBY
¢) Omara roTiBKo0
d) Omrara nepeka3zom ab0 KPEIUTHOIO KapTKOIO
8. Transportkosten gehen zu Lasten des Bestellers.
a) TpaHCIIOPTHI BUTpPATH 3a PaXyHOK 3aMOBHHUKA.
b) TpaHCHOPTHI BUTPATH KOIITOM 3aMOBHHUKA.
C) TpaHCTIOPTHI KOINTH WIyTh HA PAXyHOK 3aMOBHHUKA.
d) TpaHncnopTHiI BUTpaTH HaBaHTAKYIOTHCS Ha 3aMOBHHKA.
9. Die Verpackungskosten werden nicht berechnet.
a) Butparu Ha nmakyBaHHS HE BPaXOBYHOThCH.
b) [TakyBanbHI BUTPATH HE BPaXOBYIOTHCS.
C) ButpaTtu Ha ynmakoBKy He BPaXOBYIOThCSI.
d) ButpaTti Ha po3maKkoBKYy HE BPaXxOBYIOTHCHI.
10. Die Lieferung der Ware erfolgt innerhalb von 3 Arbeitstagen.
a) JlocTaBka ToBapy CIiaye MPOTATOM 3 poOOUYHUX JHIB.
b) octaBka TOBapy 371MCHIOETHCS MPOTATOM 3 pOOOUHX JTHIB.
) loctaBka TOBapy MPOXOAUTH MPOTIATOM 3 pOOOYHX JIHIB.

d) JloctaBka ToBapy Mae ycCImix mpoTAroM 3 poOoUnX JIHIB.
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2.3. JIucT-3aMOBJICHHS

1.  O3naiiommeca 3  ekcmpaiinzeanvHolw  iHgopmayiclo U000

JUCMA-3AMOBICHHA.

3amonyieHHs (wim. die Bestellung, der Auftrag) odopmiroerbes michs
OTPUMaHHA JIMCTa-NPOIo3ullii. JIuCcT-3aMOBIIEHHSI MICTUTh TEMY 3 HallMeHYBaHHSIM
TOBapy YW TMOCTYTH, MOASIKY 3a MPOIO3HUIlII0, TOYHUI OMUC TOBapy YM MOCIYTH i3
3a3HauCHHSIM HOMEpa 3aMOBJICHHS, Ha3BU, XapaKTEPUCTUK, OOCITY 3aMOBJICHHS, LIIHUA
3a OJIMHUITIO TOBApPY UM 3a MOCIYTY, 3arabHOI I[iHU, TepMiHy nocTaBku [9, c. 121].

[licnss HajCWiIaHHS JIMCTa-3aMOBJICHHS OTPUMYBad Ma€ MIATBEPAUTH MOTrO,
HaJIiCJIaBINM MiATBEp/pKeHH 3amoBieHHs (HiMm. die Auftragsbestatigung) [9, c. 123].
VY pasi ckacyBanss 3amoBieHHs (HiM. Widerruf von Auftriagen) 3aznagaeTbest mpudrHa
BIJIMOBH, IIO CYNPOBOJKYETHCS 3aCO0AMHM BHPAXKEHHS BBIYWJIMBOCTI (BUCJIOBJICHHS
IIKOAYBAaHHS, MPOXAaHHS MPO pO3yMIiHH Toulo). Hanmpuknan,

«Da wir z.Z. noch groere Lagerbestinde haben, konnen wir leider davon
keinen Gebrauch machen.» [13, c. 52].

OckiJIbKM Hapa3l y Hac AOCTAaTHA KUIbKICTh 3al1aciB HA CKJIa/l, HA HCaAlb, MU HE
MOEMO 3aMOBUTH O1jIbIIe TOBapiB (nmepekian Hamt — I. B.).

«Bitte entschuldigen Sie dieses Versehen.» [13, ¢. 53].

Ilpocumo eubauennsn 3a neii nenorsan (nepekian Ham — I. B.).

«Leider miissen wir Ihnen jedoch mitteilen, dass die von lhnen genannten
Preise nicht mehr giiltig sind.» [13, c. 61].

Ilpome, na »ncanw, 3myuwieni Bam nosioomumu, 1o Ha3zpani Bamu 11inu O11b111e

He aKkTyanbHi (nepeknan Ham — [. B.).

2. Ilpoananizyiime nepexnad yKpaiHCbKow M06010 MUNOBUX MEKCH-ON0KI8
JIUCMA-3AMOBICHHA.
Neo TO TII

3/

1. | Vielen Dank fiir Ihr Angebot vom ... | Kpacho oakyemo  3a  Bamy
und die zugeschickte Preisliste. NPOMO3UIIO BiJ ... Ta HAaIICIaHUN

IIPanC-JIUCT.

2. | Wir bestellen gemil3 Threm Angebot | BignoBigno mo Bamoi mnpomo3uiii
Nr. 1234 vom XX.XX.20XX: ... Ne 1234 Big XX.XX.20XX p. xouemo

3amosumu. ...
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IIpooosocenus mabauyi

3. | Liefern Sie bitte innerhalb von 2 |Ilpocumo 30iticnumu 6e3xkoumosuy
Wochen frei Haus. 00CmMaeKy MPOTIATOM 2 THKHIB.

4. | Bitte senden Sie uns eine | [Ipocumo nadiciamu TiATBEPIKCHHS
Auftragsbestitigung. 3aMOBJICHHS.

5. | Sehr geehrter Herr Mustermann, | [llanoBau#t  mane  MycTepMaHH,
vielen Dank fiir [hre Bestellung bei ..., | kpacHO asixyeMo 3a Baie 3amoBiieHHs
die wir hiermit bestatigen: ... B ..., AK€ MU MIATBEPIKYEMO y UYbOMY

Jaucmi: ...

6. | Der voraussichtliche Liefertermin ist | OuikyBana oama 00CMasKu
der XX. XX.20XX. XX XX.20XX p.

7. | Unser Spediteur setzt sich mit Ihnen | Ham ekcnienurop 3amenegonye Bam.
telefonisch in Verbindung.

8. | Der wvolle Rechnungsbetrag ohne |IloBHa cyma 0e3 3HWXKKH nioiseac
Abzug wird 14 Tage nach Eingang der | cnrami npotsrom 14 paHIB micis
Rechnung fiillig. HAJIXO/IPKEHHS paxXyHKa.

9. | Die Ware bleibt bis zur vollstindigen | ToBap sanuwamumemscs y Hawii
Bezahlung unser Eigentum. glacHocmi 10 MOMEHTY  TIOBHOI

CIIATH.

10. | Bitte beachten Sie unsere beiliegenden | [Ipocumo 3BepHyTH yBary Ha Harii
allgemeinen Verkaufsbedingungen. 3arajbHi YMOBH NIPOIAXKY V 6KIAOCHHI.

11.| Sehr geehrte Damen und Herren, | [llanoBHI maHi Ta MaHOBE, HaA Jcalb,
leider miissen wir unsere Bestellung | Mu  smyweni  ckacysamu  Hamie
mit der Auftragsnr. 1234 vom | 3amMOBIIeHHS Ne 1234 BIJI
XX XX.20XX widerrufen. XX XX.20XX p.

12. | Wir bitten um Ihr Verstindnis. Cnooisaemocs na Bawe po3yminus.

13. | Bitte schicken Sie uns eine schriftliche | [Ipocumo ~ Hamicnmatu ~ TUCHMOBE
Bestatigung des Widerrufs. iATBEPHKCHHS CKACYBAHMHS

3AMOB/IeHHS.

14. | Wir danken lhnen fiir Thre Bestellung. | [fsxyemo 3a Baiie 3amoBneHHSI.

15. | Vielen Dank fiir [hren Auftrag, den wir | Kpacho TAKYEMO 3a Bame
wie folgt bestétigen: ... 3aMOBJICHHS, fKE€ MIATBEPHKYEMO

HudiCue: ...
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Kineyo mabnuyi

Lieferung versandfertig ist.

OCTaBKa  Oyoe

8i0NpPABIEHHSL.

16. | Wir iibernehmen gern Ihre Bestellung | Mu  3anobrxu  euxonaemo  Bamie
an ... 3aMOBJICHHS ...

17. | Die Lieferung wird wunschgemall zum | /Jocmasky  6yoe  30iticneno  3a
XX.XX.20XX erfolgen. oaxkanHaM 10 XX. XX.20XX p.

18. | Die Lieferung erfolgt nach | Jocmasxky 6yoe 30iticneno TicCs
Zahlungseingang. HAJXOHKCHHS OTLJIATH.

19. | Wir informieren Sie, sobald die |Mu mnosimomumo Bam, MmIoiHO

20nmoe6or

00

3. Ilepexnadimo yKpaincoKoro moeoio.

1. Den genauen Termin nennen wir Ihnen zwei Tage im Voraus.

2. Die Kosten fiir Lieferung einschlieSlich Montage iibernehmen wir.
3. Die Sendung soll per Luftpost geliefert werden.

4. Die Zahlung erfolgt nach Eingang Threr Rechnung durch Bankiiberweisung.
5. Wir hoffen, dass wir mit Ihnen zu einer erfolgreichen Zusammenarbeit
kommen werden.

4. Ilepeknadimo HiMeUbKoW M0OBOI0.

I. IIpocumo Bac BukoHaTu 3amMOBJIEHHS Ha mocTaBky 100 MmMTyK KOTYIIOK

aptuxyin Ne 123.

2. 3 MeTOl0 MIBUJIKOTO BUKOHAHHS 3aMOBJIEHHSI HajJcuiaeMo Bam cympoBiaHy

JIOKYMEHTAITI 0.

3. Tepmin BuKOoHaHHS 3 AHI.

4. ®otokomis JOKYMEHTA JI0/1a€ThCSI.

5. HpOCI/IMO BUCTABHUTH PAXYHOK Td BUKOHATH 3aMOBJICHHA HaA ITOCTABKY.
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5. Ilepeknadimp yKpaincbKow M080I0 TUCHL-3AMOGICHHS.

Firma XXX

Frau Monika Musterfrau
Musterstrafle 1

12345 Musterstadt

XX XX.20XX

Bestellung Nr. 12/3456
Sehr geehrte Frau Musterfrau,

wir danken Thnen fiir [hr Angebot vom XX.XX.20XX und bestellen:

20 Stiick  Nr. 12123 rot Preis je Stck EUR 2,50
20 Stiick ~ Nr. 13234  griin Preis je Stck EUR 2,50
10 Stiick  Nr. 14234 blau Preis je Stck EUR 5,50
10 Stiick  Nr. 15123  braun Preis je Stck EUR 5,50

Lieferzeit: 2 Wochen

Zahlungsbedingungen: 5 Tage nach dem Rechnungseingang 2 % Skonto, 10 Tage
ohne Abzug.

Die Waren sind an unsere Spedition zu liefern.

Mit freundlichen GriiBen

Mustermann oHG



6. Obepimb npasunvhuil eapianm nepexiaoy.
1. Wenn Ihre Lieferung zu unserer Zufriedenheit ausfillt, konnen Sie mit
weiteren Bestellungen rechnen.
a) Sxmo Bamra mocraBka 3a10BOJIBHUTE HAC, Bu MOXeTe po3paxoByBaTu
Ha TIOTAJTBII 3aMOBJICHHS.
b) V pasi BigmosigHocTi Barroi mocTaBky HaIIMM BHMOraM MU OyaeMO
Ha/1aJi 3aMOBJISITH y Bac.
C) ¥V pasi BiamoBigHOCTI Baioi mocTaBky HallMM BHMOTaM MU Oya1eMo
HajJaJl poouTH 3aMOBJIeHHS y Bac.
d) Sxmo Bamia mocraBka npwuimaje HaM A0 AyIili, MOXKETE PO3pax0OByBaTH
Ha Hac.
2. Ich darf Sie bitten, unsere Bestellung zu bestétigen.
a) [Tporiry miaTBEpUTH HAIlle 3aMOBJICHHS.
b) 3 Bamroro 03801y, Oy/1b JT1acKa, IMiATBEPATE HAIIIC 3aMOBJICHHS.
) [lo3BoubTe miaTBepANTH Barie 3aMOBIICHHS.
d) Jlo3BosbTe 3BepHyTHCS a0 Bac i3 mpoxaHHSM MIiATBEPAUTH HAIC
3aMOBJICHHSI.
3. Die Unterlagen iiber ... haben wir erhalten.
a) JIOKyMeHTH 1110JIO ... OyJIM HAaMH OTPUMAaHI.
b) ToxymenTr moo ... Bu otpumMari.
C) JIOKyMEHTH IIIOJIO ... MH OTPUMAEMO.
d) lokymeHnTH oo ... Bu orpumacre.
4. Lieferung der Positionen ... wie vereinbart.
a) JlocTaBka Mo3uIiiii ToBapy ... K MIPOMOBIICHO.
b) JlocTaBka mo3wuiiiii ToBapy ... sIK JOMOBJICHO.
C) JloctaBka Mo3ulliif TOBapy ... sIK 3aMOBJICHO.

d) JoctaBka mo3wuiiiii TOBapy ... siK 3alUCaHO.



5. Besten Dank fiir Thre Bestellung vom XX.XX.20XX, die wir wie folgt
bestitigt haben.
a) Kpacho msakyemo 3a Bamre 3amoBiaeHHs Big XX.XX.20XX p., sske mMu
MiATBEPHKYEMO HUXKYE.
b) daxyemo 3a Bame 3amoBieHHs Big XX.XX.20XX p., ske Mu
M1TBEPIKYEMO.
C) dakyemo, mio 3amoBuian y Hac XX.XX.20XX p., mpo mo Mu
CTBEPIKYEMO Y IIbOMY JIUCTI.
d) KpacHo msxyemo 3a Bamie 3amoBnerHs Big XX. XX.20XX p., mpo 110
WIeThCs Jalll.
6. Zahlungsbedingungen: unwiderrufliches und bestétigtes Akkreditiv.
a) YMoBH oriaTh: 4epe3 OC3BIAKINYHUN Ta MiATBEPIKCHUIA aKPSIUTHB
b) YMoBU omaTh: NLUISIXOM MIATBEPKECHHS OC3BIAKIMYHOTIO aKPEAUTUBY
C) YMOBH oriaTu: 4epe3 HeBiIBOPOTHUN Ta MiATBEPKCHHUIA aKPESIUTHB
d) YMoBwM oruratyu: yepe3 HEBIIKINIHUAN Ta IMiITBEPKCHUN aKpEeIUTHB
7. Sie konnen versichert sein, dass wir Ihren Auftrag mit groBer Sorgfalt
ausfithren werden.
a) Bu MoxeTe OyTu 3ameBHEHi, 110 MM BHKOHAaeMO Barie 3aMoBiIeHHS
Ty»Xe CTapaHHO.
b) 3aneBusemo Bac, 1110 My HajekHO BUKOHaeEMO Bailie 3aMOBIIeHHS.
) N'apantyemo BuKOHAHHS Baroro 3aMoBJIEHHSI HA BUCOKOMY PiBHI.
d) BesnepeuHo Mu BUkoHaeEMO Baiiie 3aMOBIICHHS 3 YCI€IO CTApaHHICTIO.
8. Wir danken Thnen fiir Ihr Vertrauen und versichern Ihnen, dass ...
a) Mu nskyemo Bawm 3a Bamy noBipy Ta 3aneBHsiemo Bac y Tomy, 10 ...
b) Isxyemo Bam 3a noBipy Ta 3aneBHseMo Bac y Tomy, 1o ...
c) Hdsxyemo Bam 3a Bipy B Hac Ta 3aneBHsemo Bac y Tomy, 1o ...

d) JIskyemo, 110 MOKIa1a€TECh Ha HAC, Ta 3aneBHsAEMO Bac y Tomy, 110 ...
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9. Sobald Ihre Bestellung versandbereit ist, erhalten Sie von uns Nachricht.

a) lllorino Bare 3amoBiieHHs Oyae TOTOBUM [0 BiampaBieHHs, Bu
OTPUMAETE BiJl HAC HOBUHY.

b) IloitHo Bare 3amoBieHHs1 Oyje TOTOBUM JO BiaIpaBiieHHs, MH Bam
HAMUIIEMO.

c) lllorino Bamie 3amoBiieHHs Oyae TOTOBHM [0 BiampaBiieHHs, Bac
MOBIJIOMJISITH PO IIE.

d) loitHo Bamre 3amoBicHHS Oy[e TOTOBMM JO BiAIpPABICHHS, MH
HaginuieMo Bam HOBHHY.

10. Wir liefern unter Zugrundelegung unserer bekannten Lieferbedingungen,
soweit diese den mit Ihnen getroffenen Vereinbarungen nicht widersprechen, und unter
Eigentumsvorbehalt.

a) Mu 371iiiCHIOEMO JOCTABKY Ha OCHOBI HAIlIUX BiJJOMHUX YMOB JIOCTABKH,
SKII0 BOHU HE CyNepedarh JIOMOBJICHOCTSM 3 Bamu, 1 Ha ymoBax, 110
TOBAp 3aJMIIAETHCS Y HAII BIACHOCTI.

b) Mu 31iiicCHIOEMO JTOCTaBKY Ha OCHOBI BHKJIQJICHUX HaMH MEPEAYMOB,
SKIIO BOHU HE Cylepeydarh IOMOBJICHOCTAM 3 Bamu, 1 3a yMOB, 1110 TOBap
3QJIMIIAETHCS y HAIIA BIACHOCTI.

C) Mu 31iliCHIOEMO JOCTaBKY Ha OCHOBI BiJIOMHX HAMU YMOB, SIKIIIO BOHU
HE Cylepedyarb JOMOBJICHOCTSM 3 Bamu, 1 3a yMOB, IO TOBap
HAJICKUTh HaM.

d) Mu 31iliCHIOEMO JOCTaBKY Ha OCHOBI HAIllUX BIJIOMHX YMOB, SIKIIIO
BOHHM HE Cymepedarh JTOMOBJICHOCTSM 3 Bamm, 1 Ha mepioj JOCTaBKH

3JIMIIIAEMO 32 COOOI0 TIPaBO BJIACHOCTI HA TOBAP.
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2.4. JIucT-nionepeaKeHHst

1.  O3nailommeca 3  eKcmpaiiH26anbHOWO  iHQOpmayiclo OO0
JIUCMA-NONEPEOHCEHHA.

VY mporieci 3iiCHEHHS] TOPTOBHX OTEpalliid 3 MEBHUX MPUINH MOKYTh BUHUKATH
3aTPUMKHU 3 OIUIATH UM JOCTaBKH ToBapy. st 3’sicyBaHHS 0OCTaBUH CKIIaIAIOThCS
JUCTU-HAraJyBaHHS Ta JIUCTU-TIONEPE/DKCHHSA, SKI MalTh pPI3HUNA  CTYIIHb
KaTeTOPUYHOCTI TPOXaHHS YA BUMOTH CIUIATUTA a00 JOCTaBUTH TOBap.
JlucT-nonepeKeHAS MICTUTh HAWMEHYBAaHHSI TOBApY YU MOCIYTH, 1aTy BUCTABIICHHS
paxyHKa, MOCUJIaHHS Ha JIMCT-HAaraayBaHHs 3 JIaTOI0, IPOCTPOUCHUN TEPMiH CIUIATH
paxyHKa Ta HOBUU TEpPMIH CIUIaTH, a TaKOX 1H(GOPMAIIIIO0 MPO MOKIMBI HACTIAKU
Hecmiatu [9, c. 137].

ToH nucTiB-HaragyBaHb TaKOXX Ma€ CBOI BIATIHKU (BIJ JAPYXKHBOTO 10
KaTeropuyHoro). Tekcr nucTa-HaragyBaHHS Mae Oyt  c(hOpMyJIbOBaHUM
MaKCUMaJIbHO 00€peKHO 3 BHUKOPHUCTAHHSIM 3aCO0IB BUPAKEHHS BBIWIMBOCTI, aJKe
3aTpUMKa JOCTAaBKM YW CIUIATH MOXE B1IOYTHCS HE 3 BUHM Kii€eHTa. PosrisHemo
JeK1JIbKa PUKIa/iB:

Falls Sie noch nicht ziberwiesen haben Skmo Bu moowciuso we ne 30iticnunu
sollten, veranlassen Sie dies bitte. nepekas, oyce npocumo 3pooumu ye.
Sollten Sie die Summe bereits Slkmo Bu Bxke 3aiiicHIIN TIEpEKa3 CyMH,
tiberwiesen haben, betrachten Sie dieses npocumo ne 6pamu oo ysazu yeii aucm.
Schreiben bitte als gegenstandslos.

Sollten Sie die Zahlung veranlasst haben, V pasi, skmo Bu eorce posnopsiounucs
betrachten Sie dieses Schreiben bitte als cniamumu  paxynox, npocumo  ne

gegenstandslos. 36epmamu yeazy Ha 1eH JIHUCT.

Vielleicht haben Sie die Zahlung der Moowcnueo max cmanocs, wo Bu 3abynu
Rechnung iibersehen? cnaamumu paxyHox.

Bitte priifen Sie, ob Sie die Zahlung IIpocumo nepesipumu, 9K
veranlasst haben. pO3MnopsAMINCS BU CIUTaTUTH paxyHOK.
Vielleicht ist bei Ihnen oder bei unsein  Biporizno y Bac abo y Hac cramacs
Fehler passiert. TTOMHUJIKA.
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2. Ilpoananizyiime nepexnao yKpaincbKow Mo08010 MUNOBUX MeKCM-010Ki8

Jaucm a-naeadyeamm.

Ne TO TII

3/m

1. | Fiir unsere Lieferung konnten wir noch | Mu ooci ne ompumanu onaamy 3a
keinen Zahlungseingang verbuchen. | Hamry qocTaBKy.

2. | Bislang ist das Geld bei uns nicht | Joci mu ne ompumanu epouui.
eingegangen.

3. | Sollte der Betrag nicht bis zum Sxmo g0 XX XX.20XX p. cyma He
XX.XX.20XX bei uns eingegangen Oyzne cruiadueHa, mu 3myuieHi 6yoemo
sein, werden wir einen Mahnbescheid | z6epuymucs oo cyoy.
beantragen.

4. | In Ihrer Auftragsbestitigung haben Sie | V Bamomy i ATBEPIKCHHI
als Liefertermin den XX.XX.20XX |3amoBnenns Bu eéxazaim  Aary
zugesagt. Die Ware ist bis heute bei | noctaBku XX.XX.20XX p. Mu ooci ne
uns nicht eingetroffen. ompumanu mosap.

5. | Bitte schicken Sie uns die Ware bis Ilpocumo Hnadicnamu HWaM TOBap J0
zum XX.XX.20XX. XX XX.20XX p.

3. Ilepexnadime yKpaincoKorw moeoio.

1. Bei der Durchsicht unserer Konten haben wir festgestellt, dass Sie die
Rechnung vom XX.XX.20XX. noch nicht beglichen haben.

2. Wir bitten Sie um Uberpriifung und Uberweisung des filligen Betrags bis zum
XX.XX.20XX auf unser Konto.
3. In den vergangenen Monaten haben wir Sie bereits mehrfach an die
Begleichung der Rechnung vom XX.XX.20XX erinnert, die bis zum XX.XX.20XX
fallig war.
4. Sollte der Betrag von 200,00 € inkl. MwSt. nicht bis zum XX.XX.20XX auf
unser Konto eintreffen, werden wir einen Mahnbescheid beantragen.
5. Weitere Kosten werden auf Sie zukommen.

4. Ilepexknadims HiMeYbKOIWO MOBOI).

1. yxe npukpo, asie Bu 10ci He BiIBaHTaXMJIK TOBap. MU 3MyIlIeHI CKacyBaTu

cBoe 3amoBJeHHs. CriofiBaemoch Ha Bare po3ymiHHs.

2. 3my1ieHi nonepeautu Bac mpo cBiii HaMmip po3ipBaTH KOHTPAKT.
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3. 3myleHi MOBIAOMUTH, IO, HA Xaib, J0CI HE oTpuManu BiA Bac omnaru
paxyHKa.
4. Mu niposionryemo tepmil orutatu 10 XX.XX.20XX p. BKIIIOUHO.

5. [lo3BonbTe Haragatu Bam, 1o TepMiH omjiaTH paxyHKa 3a Ballle 3aMOBJICHHS
Ne 1234 Big XX. XX.20XX p. crumayB XX. XX.20XX p.

5. Ilepexknadimsb yKpaincbKor0 M06O10 IUCHI-NONEPEOIHCEHHA.
Sehr geehrte Damen und Herren,

fiir die unten angegebenen Rechnungen konnten wir bis heute keinen Zahlungseingang
feststellen. Die Zahlungserinnerung haben wir IThnen am XX.XX.20XX geschickt. Wir
bitten Sie, die unten angegebenen Posten zu liberpriifen und den Gesamtbetrag bis zum
XX.XX.20XX zu begleichen. Bei der Geldiiberweisung geben Sie bitte Ihre
Kundennummer und die Rechnungsnummer an.

Rechnungsnr. Rechnungsdatum Ware Menge Betrag
123456/2024  XX.XX.20XX Nahmaschine 1 1.500,00
XX123
123896/2024  XX.XX.20XX Nadelgarn 20 40,00
Gesamtbetrag filliger Posten (zuziiglich MwSt. 19%) EUR  1.540,00
Mahngebiihr EUR 15,00

INSGESAMT EUR  1.555,00

Sollten Sie den Gesamtbetrag bereits bezahlt haben, betrachten Sie dieses Schreiben
bitte als gegenstandslos.

Mit freundlichen Griiflen

Peter Mustermann
Firma XXX
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6. Obepimb npasunvruil eapianm nepexuaoy.
1. Sehr geehrter Herr Mustermann, seit dem XX.XX.20XX warten wir auf lhre

Lieferung.

a) [llanoBauii mane MyctrepmanH, 3 XX.XX.20XX p. My dekaemo Ha
Bamry mpomnosuttito.

b) lllanoBuuii mane Myctepmant, 3 XX. XX.20XX p. Md YekaemMoO Ha
Bamy orutary.

) lllanoBuuii mane Mycrepmans, 3 XX. XX.20XX p. MH 4ekaeMO Ha
Bamy nocrasky.

d) HlanoBuuit mane Myctepmant, 3 XX.XX.20XX p. Mu yekaeMo Ha

Bamie HiI[TBCp,Z[}KeHHH JOCTAaBKH.

2. Unsere Lagerbestinde sind aufgebraucht, sodass auch wir in Lieferverzug

geraten.

a) Hamri 3amacu Ha ckiiajii BAYEPIIaHO, TOMY MU TaKOX MaeMO 3aTPUMKY
MOCTABKHU HAIIIUM KJIIEHTaM.

b) Hami 3anmacu Ha ckiajai BUUEPIAHO, TOMY MU TaKOX MOTPAILIIEMO Y
3aTPUMKY IOCTaBKH.

) Hamri 3anmacu Ha ckiajii BUYEpIIaHO, TOMY MU TaKOX Ma€MO JTOCTaBKY
HalIUM KJIIE€HTaM.

d) Hami 3amacu Ha ckiaai BHYEpPHAHO, TOMY MH TaKOX 3aTPUMYEMO

HAIIUX KJIIEHTIB.

3. Bitte schicken Sie uns die Ware bis zum XX.XX.20XX.

a) loctaBte Ham ToBap 10 XX.XX.20XX p. BKIIIOYHO.

b) ITpocumo Hagicnatu HaMm ToBap g0 XX.XX.20XX p. BKIIFOYHO.

c) bynp nacka, npuiimith y Hac ToBap 10 XX. XX.20XX p. BKIFOYHO.
d) ITpocumo npuitasaTy y Hac ToBap 10 XX.XX.20XX p. BKIIOYHO.

4. Wenn Sie diesen Termin nicht einhalten, treten wir von unserem Auftrag

zuruck.

a) ko Bu He MOTpUMAaETECh IBOTO CTPOKY, MH IPOJIOHI'YEMO HAIIIC
3aMOBJICHHSI.

b) Sxiio Bu He TpuMaTHMeTe CIIOBO, MU CKAaCy€EMO Hallle 3aMOBJICHHS.

C) Y pasi HEMOXKIIMBOCTI I[LOTO TEPMiHY MU CKaCy€eMO Hallle 3aMOBJICHHS.

d) V pasi HemoTpuMaHHSI IBOTO CTPOKY MH CKacy€eMO HaIlle 3aMOBJICHHSI.
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5. Wir konnen von den Interessen unseres Unternehmens nicht zuriicktreten,
deshalb sehen wir uns gezwungen, einen Mahnbescheid zu beantragen.
a) Mu He MaeMoO OlIbIIE IHTEpeC M0 HAIIol KOMIIaHii, TOMY 3MYIICHI
MOJIaTH TI030B JI0 CYAY.
b) Mu He MoKeMO OLTbIIIE IIKaBUTHCS HAIIOK KOMIIaHi€10, TOMY 3MYIICHI
M0JIaTH MO30B J0 Cyy.
C) Mu He MOXXEMO TOCTYIATHCS IHTepecaMH Halloi KOMIIaHii, TOMY
3MYIIEH] MTOJATH MO30B JI0 CYAY.
d) Mu He MOkeMo Oinbllie ocTynaTucs Bamriii kommaHii, ToMy 3MyIIeHi
MOJIaTH TI030B JI0 CYY.
6. Leider ist das Geld immer noch bei uns nicht eingegangen.
a) Ha >xanp, MU 10Ci HE OTpUMAJTH TPOIIIi.
b) IlIkoxa, mo Bu moci He oTpUMajId rPOIIi.
C) Mu nyxe Bubagaemocs, 1o Bu He oTpuManu rporri.
d) Ha »ais, M1 Bce 11e He MOKeMO Hajicinatu Bam rpori.
7. Wir bitten um Entschuldigung, von uns hiermit gestort zu haben.
a) llIxoma, mo mu nuM Bac morypOyBanu.
b) [Ipocumo He TypOyBaTH HAC 3 I[LOTO TPUBOY.
¢) BubauTe, 1o 3myteHi motypoyBsatu Bac 3 1iporo npusosy.
d) Ha >xanp, 3MymieHi BUOauuTHCS repea Bamu 3 11b0ro mpuBoIy.
8. Es tut uns sehr leid, aber im Moment sehen wir keinen anderen Ausweg aus
dieser Situation.
a) lllkoma, ane Mu He 6auuMO y MalOYTHBOMY IHIIOIO BHUXOAY 3 ITi€l
CUTYyaIlIi.
b) Iy>ke mikomyemo, ajie Hapa3i MM He 0auMMO IHIIOTO BUXOAY 3 INi€l
CUTYyaIlii.
¢) lllkoxa, o Bu Hapasi He mobauniM BUXOAY 3 1€l cUTyaIri.

d) Ha »ainb, Bu Hapasi He mobGauniiu BUXOAY 3 Ili€l cuTyartii.
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9. Bitte liberweisen Sie den angegebenen Betrag innerhalb von 30 Tagen auf
unser Konto Nr. 1234567.

a) [Ipocumo otpumaru 3a3HadeHy cymy y 30-aeHHUE TepMmiH Ha Bam
paxyHok Ne 1234567.
b) [Tpocumo mepekaszatu 3a3HadeHy cymy y 30-IeHHHI TepMiH Ha Hail
paxyHok Ne 1234567.
c) [Ipocumo 3HsATH 3a3HaveHy cymy y 30-IeHHHMI TEpMIiH 3 HAIIOTO
paxyHky Ne 1234567.
d) IIpocumo nepeBipUTH HASBHICTH 3a3HAYEHOT CYMU Ha HAIIIOMY PaxyHKY
Ne 1234567 y 30-neHHuMi TEpMIH.

10. Bitte priifen Sie, ob Sie die Rechnung Nr. 12345 vom XX.XX.20XX

beglichen haben.

a) [Ipocumo mepeBipuTH, 4u BHUpiBHAHO Bamu paxyHok Ne 12345 Bif
XX XX.20XX p.
b) [Ipocumo mepeBiput, uum oTpumann Bu paxynok Ne 12345 Bif
XX XX.20XX p.
c) [Ipocumo mepeBipuTH, uyu cruladeHo Bamu paxynok Ne 12345 Bin
XX XX.20XX p.
d) [Ipocumo mepeBipuTH, 4n Hagicaano Bamu paxyHok Ne 12345 Bin
XX XX.20XX p.
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2.5. JIucT-pekaamanis

1. O3naiiommecs 3

Jaucma-pexaiamayii.

eKcmpaﬂiHeeanbuoro

iHpopmayiclo w000

VY pasi BUsABJIECHHS NEBHUX Ne(EKTIB YU HEJOJMIKIB Y IOCTABJICHOMY TOBapi ado

Yyepe3 HeHAJIeKHY SIKICTh HaJIaHOT MOCIYTH KIIEHT Ma€ MPaBo HAMKMCATH MPOJABIIO YU

HaJaBady MOCIyry JucT-pekiamariito (HiM. Reklamation). JIucr-pekitamartiss MiCTHTB

JlaH1 PO JaTy 3aMOBJICHHS, ATy Ta HOMEP IOCTaBKH, TOUHUI OMKC TOBAPY YW HAJaHOT

IMOCJIYI'H Ta HGI[OJIiKiB, BHUMOT'Y IIOJO0 HAAAHHS 3HUKKHU YU 3aMIHH TOBApPY Ta IIPOXaHHA

3allPONOHYBATH BapiaHTH pillIeHHs Ii€i cutyartii [9, ¢. 129].

2. Ilpoananizyiime nepexnao yKpaiHcbKo0 M060I0 MUNOBGUX MeKCH-0J10Ki8

JUCMA-PEeKIamauii.

Ne TO TII

3/

1. | Wir schlagen daher vor, dass ... Tomy nponomnyemo ...

2. | Bitte rufen Sie uns unter 089 1234567 | Ilpocumo 3amenegonysamu Ham 3a
an und vereinbaren Sie einen Termin. | HomepoMm 089 1234567 Ta y3roautu

TEPMIH.

3. | Wir bitten Sie um Ersatz der Ware. [Tpocumo Bac zaminumu ToBap.
Wir bitten Sie, die Ware zu ersetzen.

4. |Vielen Dank fiir Ihre schnelle | Kpacho nskyemo 3a Bawy weuoky
Lieferung. 00CMasKy.
Wir bedanken uns, dass Sie die Ware
so schnell geliefert haben.

5. | Wir hoffen auf eine schnelle Losung | CriomiBaeMocsi Ha weUOKe SUDIUUECHHS]
des Problems. npobiemu.
Wir hoffen, dass wir das Problem
schnell losen konnen.

6. | Wir sehen keine Verpflichtung, die | Mu ne 30606 s3ani npuiimatu Ha3zan
Ware zuriickzunehmen. TOBAp.
Wir sind nicht dazu verpflichtet, die
Ware zuriickzunehmen.
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IIpooosocenus mabauyi

7. | Wir hoffen auf eine giitliche Einigung. | CriogiBaeMOCs Ha 000ninbHy 3200y.
Wir hoffen, dass wir uns giitlich
einigen konnen.

8. |Bei der Gewidhrung eines | Y pasil HaaHHS 3HUMCKU ...
Preisnachlasses ...

9. |Wenn Sie uns einen Preisnachlass | V paszi, sxmo Bu nadacme Ham
gewdhren, ... 3HUXKKY, ...

10. | Bitte schicken Sie uns eine Bestdtigung | /Ipocumo Haodiciamu Ham
der Riicksendung. M1ITBEPI>)KEHHS TOBEPHEHHSI TOBapYy.

11. | Wir Dbitten, die Riicksendung zu |/Ipocumo mTinTBEepAWTH TOBEPHEHHS
bestétigen. TOBapy.

12. | Wir schlagen eine Reduktion des | /Ipononyemo 3HMKKY IiHH.

Preises vor.

13. | Wir schlagen vor, den Preis zu | llpononyemo 3HA3HTH IiHY.
reduzieren.

14. | Statt der bestellten 100 Stiick haben | Bamicte 100 3amosenrenux mrTyk Bu
Sie nur 90 Stiick geliefert. noctaBuwin Juuie 90 mryk.

15. | Wir hatten laut Auftragsbestitigung | Bionogiono 0o  niomeepooicenns
Nr. 1234 Artikel XXX bestellt, Sie samosnennss Ne 1234 Mu  3aMOBMIN
haben uns aber Artikel YYY geliefert. | aptukynu  toBapy XXX, ane Bu

JIOCTAaBHITA HaM apTUKYIH
ToBapy YYY.

16. | Die von lhnen gelieferten Waren HocraBneni Bamu ToBapu ne maroms
weisen nicht die zugesicherte 2apaHmoBaHol IKOCmi.
Qualitdt auf.

17. | Die gelieferten Waren haben nicht die | JloctaBieni ToBapu He MarOTh KOJIp,
im Katalog abgebildete Farbe. 300padcenuil y Kamano3si.

18. | Bitte tauschen Sie die beanstandete [Mlpocumo  3amiHMTH  OpaKoBaHUM
Ware bis zum XX.XX.20XX gegen TOBAP HA MOBAP HANEHCHOIL AKOCMI JIO
einwandfreie ein. XX.XX.20XX p. BKIIOUHO.

19. | Hiermit moéchten wir vom [Mum  guctoMm MU Oajcaemo
Kaufvertrag zuriicktreten. 8IOMOBUMUCS BiJ JIOTOBOPY

KyHIBII-TIPOIAXYy.
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Kineyo mabnuyi

20.

Die gelieferte Ware nehmen Sie bitte

zurick.

[Tpocumo 3a0partu Hazaj

00CmasieHuti mosap.

21.

Die verminderte Qualitit konnen wir
nur gegen einen Preisnachlass von
20 % akzeptieren.

3 HU3BKOIO AKICTIO TOBAPY MU 20MO8I
Mupumucs JUAIIE 32 YMOBU HaJaHHS

3HIKKU y po3mipi 20 %.

22,

Bitte teilen Sie uns bis zum
XX XX.20XX mit, wann wir mit der

[Ipocumo  mMOBITOMHTH HaM [0

XX XX.20XX p. BKIIOUHO, KOJIH HAM

fiir das Problem vorschlagen.

Lieferung der mangelfreien Ware ouiKysamu 00CMAsKy OpPaKoeaHo20
rechnen konnen. moeapy.

23. | Bitte teilen Sie uns bis zum [IpocuMo  MOBIIOMHTH HaM  JI0
XX XX.20XX mit, welche Losung Sie | XX. XX.20XX p. BKJIIOYHO, sKe

piwenua npobnemu Bu  moowceme

3anponoxHyeaniu.

3. Ilepexnadime yKpaincoKoro mogoio.

1. Wir werden den von Ihnen geforderten Betrag erst dann begleichen, wenn die

genannten Méngel behoben wurden.

2. Wir hoffen auf eine giitliche Einigung mit Ihrem Unternehmen.
3. Leider hat einer Ihrer Arbeiter bei der Montage den Tisch beschédigt.
4. Sie haben nicht die gewiinschte Menge geliefert.

5. Die Ware ist nicht einwandfrei.

4. Ilepexnadims HIMeYbKOIWO MOBOI).

1. 3mymieni 3BepHyTH Baiiry yBary Ha HE3aJ0BUIbHY SIKICTh TOBapy.

2. CnoxiBaemocs, mo Bu 3amiHuTE ynakoBKM Ha OUTBIN BIAMOBITHI 1 BUACHO

BHUKOHAETC PCIOTY 3aMOBJICHHA.

3. Ham nmy>xe mikopa, ajie My 3MyleH1 moBepHyTH Bar ToBap.

4. TloBigomisemo,

o0 MapTisi MOCTaBJIEHOTO TOBApY,

sJKa HaaldIIa

XX XX.20XX p. (3amoitennst Ne 1234/01), BusiBuitacs 3ircoBaHo¥o.

5. CnoxiBaemocs, 1o Bu HajeKHUM YHHOM ITOCTAaBUTECS J0 HAIIOT PeKIaMalriii.
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5. Ilepexnadimsb yKpaincbKor M0o6010 TUCH-PEKTIAMAUIIO.
Meine Bestellung Nr. 1234 vom XX.XX.20XX
Thre Lieferung vom XX.XX.20XX / Nihmaschine ,,XXX* (Art.-Nr. 12345)

Sehr geehrte Damen und Herren,

herzlichen Dank fiir die schnelle Lieferung meiner Nahmaschine mit der Art.-
Nr. 12345.

Bei der Priifung der Ware habe ich leider feststellen miissen, dass die Nahmaschine
einen Transportschaden erlitten hat. Das Gehéduse hat auf der vorderen Seite einen

Riss. Das Foto des Schadens konnen Sie in der Beilage zu diesem Brief sehen.

Ich bin bereit, die Ndhmaschine trotz dieses Schadens zu behalten, wenn Sie eine
Preisermafligung bereitstellen. Wenn Sie eine PreisermédfBigung ablehnen, werde ich
die Ware an Sie zuriickschicken. In diesem Fall bitte ich Sie, die Ndhmaschine durch

eine unbeschidigte zu ersetzen.

Bitte teilen Sie mir so bald wie moglich, ob Sie mit meinem Vorschlag einverstanden
sind.

Mit freundlichen Griiflen
Sabine Musterfrau

Anlage
Foto des beschiddigten Gehduses
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6. Obepimb npasunvHuill eapianm nepexiay.
1. Da wir in unserer Produktion auf die bestellte Ware angewiesen sind, miissen

wir auf eine Neulieferung spétestens am XX.XX.20XX bestehen.

a) OCKINbKM Hallla TPOAYKIliS 3aJIS)KUTh BiJ] 3aMOBIICHOTO TOBapy, MU
3MYIIICHI HammoyiAraTy Ha HoBii mocTasill 10 XX.XX.20XX p. BKIIOYHO.
b) Ockinbku Hallle BUPOOHHIITBO 3aJICXKHUTh BiJl 3aMOBJICHOTO TOBapy, MU
3MYIIICH1 HamosaraTy Ha HOBiM mocTaBIl o XX. XX.20XX p. BKIIOYHO.
C) OCKiJbKM Hallla KOMIIaHisl 3aJIe)KUTh BiJ 3aMOBJICHOTO TOBapy, MU
3MYIIICHI HamoyuAraTy Ha HoBii mocTasill 10 XX.XX.20XX p. BKIIOYHO.
d) Ockinbku HalIe BUPOOHHUIITBO 3MYIIICHE 00XOIUTHUCS 0€3 3aMOBJICHOTO
TOBapy, MU HamojsraeMo Ha HOBiIM moctaBmi g0 XX.XX.20XX p.

BKJIIOYHO.

2. Gemeinsam finden wir sicher einen Weg, wie Sie den Schaden beheben

konnen.

a) besnepedno cniyibHO MU 3HAXOAMMO CITOCIO BiAIIKOTYBaHHS 30UTKIB.
b) Mox/MBO CHUIBHO MH 3HalaeMo croci0, y skuii Bu 3Moxkete
BIJIIIKOTYBAaTH 30WTKH.

C) besnepeuno cmijbHO MM 3HAWAEMO MUIAX, Ha SKOMY Bu 3Moxere
BI/INIKOYBAaTH 30UTKH.

d) besnepeyHo cmibHO MM 3HaWAeMo crocid, y sikuit Bu 3moxkere

BIJIIIKOTYBAaTH 30MUTKH.

3. Leider miissen wir zwei Artikel aus IThrer letzten Lieferung reklamieren.

a) Ha »xasnp, Mu 3MyIlieHI 3asBUTH MPETEH3I0 00 JABOX HaHMCHYBaHb
ToBapy 3 Bamoi ocTaHHBO1 TOCTABKH.

b) Ha sxanp, Mu 3MylieHi pekiaMyBaTH JiBa HalMEHYBaHHS TOBapy 3
Bamoi ocTaHHBOI MOCTABKHU.

) Ha sxajb, My 3MyIieH] POSIBUTH PETEH31I0 010 JBOX HAWMEHYBaHb
TOBapy 3 Bamoi 0cTaHHBOI OCTaBKH.

d) Ha »ainb, My 3MyIIICHI BUSBUTH MPETEH3II0 100 JBOX HalMEHYBaHb

TOBapy 3 Bamoi 0CTaHHBO1 IMOCTABKH.

4. Wir bitten Sie um Lieferung der fehlenden Waren.

a) [Ipocumo npuitHITH BiZICYTHI TOBapH.
b) [Ipocumo nOCTAaBUTH BiJICYyTHI TOBapH.
¢) [IpocuMo 3aMiHUTH BiJICYTHI TOBapH.

d) IIpocumo po3paxyBaTH BiJICYyTHI TOBapH.
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5. Bitte teilen Sie uns bis zum XX.XX.20XX mit, wann wir mit der Ware rechnen

konnen.

a) [Ipocumo noBimomuT Ham 10 XX.XX.20XX p. BKIIOYHO, KOJIH HaM
MO>KHA 3a0MpaTh TOBAp.

b) ITpocumo moBigoMuTH 10 XX.XX.20XX p. BKIIFOYHO, KOJIX HAM MOKHA
YeKaTH Ha TOBap.

¢) [Ipocumo mosigoMuTu 70 XX. XX.20XX p. BKIIOYHO, KOJIM HAM MOKHA
paxyBaTH TOBap.

d) IIpocumo noBimomutu 10 XX. XX.20XX p. BKIFOYHO, KOJIM HAM MOKHA

3aMOBJIATH TOBap.

6. Die Eingangspriifung Threr Lieferung von XXX ergab folgende Mingel: ...

a) Y pesyabrari BXigHOi mepeBipku Barmroi moctaBkum XXX 0yi0
BUSBJICHO TaKi HEJIOMIKHU: ...

b) KouTtpospe Bamoi noctaBku XXX BHUsBHIIA TaKi HEJOMIKH: ...

) Bama nocraska XXX He mpoiiniuia BXiIHAH iCIIUT 1 OyJI0 BUSBJICHO TaKi
HEIOMIKU: ...

d) V pesynabrari BxXifHOi mnepeBipku Baimoi moctaBku XXX He 0yi0

BUSIBJIEHO KOJHUX HEJIOJIKIB.

7. Wir sind bereit, diese Ware zu behalten, falls Sie uns einen angemessenen

Preisnachlass in Hohe von 10 € einraumen.

a) Mu TrOTOBI 3aJMIIUTH TOBAap 3a YMOBH, SIKIIO Bu 3amiaHyere Ham
BIJIMOBIIHY 3HUKKY B po3mipi 10 €.

b) Mu roToBi 3aJMIIMTH TOBAap 3a YMOBH, SKIO BH TOBiZOMHTE Ham
BIJINOBIJIHY 3HUXKY B po3mipi 10 €.

C) Mu roToBi 3aJIMIIUTH TOBAp 3a YMOBH, K10 Bu Hajgacte HaM 3HAYHY
3HIDKKY B po3mipi 10 €.

d) Mu roTOBi 3aNMIIMTH TOBap 3a YMOBH, fKIO Bu Hagacte Ham

BIJINMOBIJIHY 3HUXKKY B po3mipi 10 €.
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8. Wenn Sie damit einverstanden sind, senden Sie uns bitte bis zum
XX.XX.20XX eine neue Rechnung iiber 100 € inkl. Mehrwertsteuer.

a) Sxmo Bu moromkyerech Ha 1e, mpocumo g0 XX.XX.20XX p.
HajiclaTd HaMm HoBHMH paxyHok Ha cymy 100€ 3 ypaxyBaHHAIM
MOJAaTKy 3 000pOTY.

b) SIkuo Bu moromkyerech Ha 11e, mpocumo g0 XX.XX.20XX p.
HaJIcJaTH HaM HOBUH paxyHOK Ha cyMy 100 € 3 ypaxyBaHHSAM IOJaTKy Ha
JI0JIaHy BapTICTh.

¢) Sxmo Bwm moromkyerech Ha 1e, mpocuMo g0 XX.XX.20XX p.
HajJicaaTH HaM HOBHM paxyHok Ha cymy 100 € 3 ypaxyBaHHAM
MOJIaTKy 3 00iry.

d) Slkmo Bu moromkyerech Ha 1e, mpocuMo g0 XX.XX.20XX p.
HaJICIaTh HaM HOBUI paxyHOK Ha cyMmy 100 € 6e3 ypaxyBaHHS OJIATKy

Ha JI0JJaHy BapTiCTh.

9. Wir erbitten zum gleichen Termin einen Gegenvorschlag.

a) [Ipocumo y Takuii caMuii TepMiH HaJaTH HaM 3yCTPIYHY MPOTO3UILITO.
b) Bunpomiyemo y Takuii camuii TEpMiH HAJaTH HaM 3yCTPIiUuHY
MIPOTIO3HUIIIFO.

¢) Hamaemo y Takuii caMuii TepMiH 3yCTPIYHY HPOIO3HIIIIO.

d) [Ilpocumo y Takuii camuii TepMiH 3alpOIOHYBaTH HaM 3yCTPIYHY

MIPOTIO3HUIIIFO.

10. Bitte teilen Sie uns bis zum XX.XX.20XX mit, ob Sie unseren Vorschlag

akzeptieren.

a) [Ipocumo moimomutn Ham 10 XX.XX.20XX p., un Bu npuiimaere
HAIll aKIIeTIT.

b) IIpocumo  moBigomut Ham g0 XX.XX.20XXp., uu Bu
aKIenTyeTe Hac.

¢) [Ipocumo moBimomut Ham 10 XX. XX.20XX p., uu Bu 3roaHi 3 HAIIOK0
MIPOTIO3UIIIEIO.

d) ITpocumo noBigomuT Ham 10 XX.XX.20XX p., uu Bu orintoere Hamry

MIPOTIO3HIIIIO.
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Po3aia 3. Ilepekiian HiMenbKOMOBHOI 10T0BipHOI Ta (PiHAHCOBOI

AOKYMeHTAIl

3.1. [lepekyaa 10roBipHOI TOKYMeHTAaIlil

1. O3naiiommeca 3 excmpaninzeanvHol iHpopmayicto npo 00208ipHY
00Kymenmauiio.

VYkJaieHHs 10rOBOpPIB CKJIa/la€ OCHOBY CITIBIIpAIll Y KOMEpLiiHii cdepi. Y xoai
CHiBIIpalll MK HIMEIIbKUMU Ta YKPaiHChKUMM KOMIaHISIMA BUHMKAE HarajabHa morpeda
y TMepeKiajl AOroBopiB. 3a BHU3HAUEHHSIM, JOTOBIp — 1€ «B3a€EMHE 3000B’s3aHHS,
nuchMoBa ab0 yCHa yroja mpo mpaBa Ta OOOB’SI3KM MDK JEpKaBaMH, YCTaHOBaMH,
HiAMPUEMCTBAMH Ta OKPEMUMH 0co0aMmu.» [7]. Y HiMeIbKil MOB1 Y CEMAaHTUIHOMY ITOJTi
ponoBoro moHsTTs der Vertrag (ykp. 1oroip) 3i0paHo JieKijbKa BUIOBHX IOHSTH, SIKi
MICTSITh TI€BHI BIITIHKH y 3HAUEHH1 Ta BXKUBAIOTHCA y PI3HUX JUCKypcax. Hampuknan, B
JMIJIOMAaTHIHOMY JMCKYpCi, KpiM MU 3ycTpidaemo mousattss Abkommen (ykp. yrozaa),
Ubereinkommen (yxp. xonsenisi), Protokoll (ykp. mportokon), Pakt (makt). HatomicTh
y KOMEpIIiHHIH JOKyMeHTaIli1 KITFOYOBHUMH € poaoBe oHATTs der Vertrag (ykp. A0roBip)
ta BugoBe noHsaTTs der Kontrakt (ykp. xontpakr). [TopiBHsIEMO iXHI BU3HAYEHHS Y
TIYMa4YHOMY CIIOBHUKY HIMEIIbKOT MOBH:

Vertrag ist eine ,,(schriftliche) rechtsgiiltige Vereinbarung, Abmachung zwischen
zwei oder mehreren Partnern [11].

JloroBip — 11€ (MMCbMOBA) JIOMOBIICHICTD, 110 MA€ IOPUAUYHY CUITY, YTroJa MIXK
JBOMa a0o Jekiibkoma maptaepamu (mep. Hami — I. B.)

Kontrakt ist eine ,,verbindliche Vereinbarung, meist Vertrag in Schriftform®
(DWDS).

KoHTpakT — 11¢ JOMOBJIEHICTb, 110 Ma€ 3000B’I3aJIbHAM XapakTep, 31¢OUTbIITOT0
JOTOBIp y MUCcbMOBIN (opmi (nep. Hamt — I. B.).

Otmxe, sk OaunMo, y 1u(poBOMy CIIOBHHKY HiMmenbkoi MoBu (HiM. Digitales
Worterbuch der deutschen Sprache — DWDS) 3asnadeno, 1o tepminu Vertrag i
Kontrakt Beakarotbcst cunoniMamu [11]. IIpoTe 3a3HauMMoO, 1110 Y TPYAOBOMY IpaBi
TEPMIHH HE € TOTOKHUMH, OCKUTBKH KOHTPAKT € OJTHUM 3 BHIIB IOTOBOPY. SIK TIpUKIIaj
MO>KHA HABECTH TEPMIHH «TPYJIOBUH IOTOBIP» 1 «TPYAOBUNA KOHTPAKT». 3 IbOT'O MOXHA
3poOMTH BAXIMBUN I TEPEKIAaIbKol MISJIBHOCTI BHUCHOBOK MpO Te, IO 3a
nekcemamu Vertrag i Kontrakt 3akpimsieni oquHUYHI yKpaiHCBKOMOBHI BiITOBITHUKH

«7oroBip» 1 «KOHTpakT». [lompy CUHOHIMIYHICTH MOHSATH, HE MOKHA TEPEKIaaaTH
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nexcemy Vertrag 3a 10moMororo BiAMOBIAHUKA KKOHTPAKTY, SIK 1 HE MOKHA TIepeKIIaIaTH
aexcemy Kontrakt 3a 1ormomMoroxo BiAmOBIqHHKA «IOTOBIPY.

3a CTPYKTYpOIO JOTOBIP CKJIAJAETHCS 3 TPhOX YACTHUH: MpeaMOyu, OCHOBHOI Ta
3aKITIOYHOIT YaCTHH. 3a 00CATOM JOTOBOPH 1 KOHTPAKTH MOXKYTh OYTH PI3HUMH 3aJI€KHO
BiJl TIpeIMETy JOMOBIJICHOCTEH (Bl MEKUTLKOX CTOPIHOK JO MACKIJIBKOX JECSATKIB
CTOpiHOK). Jlyig nmpeaMOyJid Ta 3aKIF0YHOI YaCTUHM XapaKTepH1 KJIIoBaH1 Bupasu. B
OCHOBHIH YaCTHHI TaKOK MOHA 3yCTPITH CTajIl 3BOPOTH.

JloroBip — 1€ KOMICMBHUM MOBJICHHEBUM aKT, SIKHW Iepeadadae MPUHHATTS
B3a€EMHHUX 3000B’s13aHb TOTOBIPHUX CTOPiH. Lle moTpiOHO BpaxyBaTH ITiJT 4ac MepeKIamay
JUTS TIepeadl MOJANbHOCTI 3 ypaXyBaHHSIM IIparMaTUYHUX acleKTiB nepeknany. [llomo
rpaMaTUYHUX OCOOJMBOCTEM y MepeKiiajl JIOrOBOPIB MOTPIOHO 3Ba)KaTH Ha CKIIAJHI
CUHTAKCUYHI KOHCTPYKIlli, 30KpeMa HasBHICTh IMONIMPEHUX O3HA4YeHb. Y Ha3Bi
JIOTOBOPY MOJKJIMBE BUKOPUCTaHHS JIeKiIbKkoX mpuiiMeHHukiB tiber AkK. abo zu Dat.
(manp., Vertrag iiber / zum — JloroBip npo ...). Takox iCHYIOThH CIIelliaJbHI HA3BU
JIOTOBOPIB y CKJIaJi IMEHHHUKIB-KOMITO3UTIB (Hamp., Mietvertrag m — moroip openy,

Kaufvertrag m — gorogip KyIisJi mMpoaaxy TOIIO).

2. Ilpoananizyiime nepexniao yKpaincbKow M068010 MUNOBUX MeEKCM-010Ki8

002080pY.

No TO TII

3/m

1. | Die Gesellschaft mit beschrankter ToBapucTBO 3 OOMEKEHOIO
Haftung XXX, juristische Person BimoBimanbHicTIO XXX, sKe €
ukrainischen Rechts, vertreten durch / | ropuouunoio ocoboro 3a ykpaincoxum
in Person von ..., handelnd aufgrund | saxorooascmeom 6 ocobi ... , sixka Odie
... (nachstehend ...) einerseits Ha niocmaei ... (mami — ...), 3 OAHOTO

OOKy,

und Ta
Fa. YYY, eingetragen im dbipma YYY, z3apeecmposana 6
Handelsregister unter HRB 12345, mopeosomy peccmpi Yacmuni B nio

juristische Person deutschen Rechts, | nomepom 12345, ska € IOPUANIHOO
vertreten durch ... (nachstehend ...) | oco6oto 3a HiMELLKUM

andererseits 3aKOHOJABCTBOM, 8 0C00i ... (Jami —

...), 3 1HIIIOrO OOKY,
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IIpooosocenus mabauyi

die nachstehend gemeinsam als
Parteien bezeichnet werden,
schlieBen nachstehenden Vertrag:

SAKI 0all pa3om IMeHyIombcs
«Cmoponuy,

yKJ1aau e JIoropip npo Take:

2. | § 1. Gegenstand des Vertrags §1. I[Ipenmer goroBopy

3. | 1.1.... verpflichtet sich, ... zu 1.1. ... 3000B’s3y€ThCS TIEpEIATH ...,
ibertragen, ... anzunehmen und zu NPUAHSATH ..., CIUIATUTH ...
bezahlen.

4. | ... insbesondere, aber nicht ... 30KpeMa, aji¢ He BUKJIIOYHO:
ausschlieBlich: ...

§ 2 Pflichten § 2. O00B’s13kM
... sorgt dafiir, dass die Einwilligung | ... 30606 s13yemuvcs 3abe3nevumu
... eingeholt ist. 3200Y ... .

7. | Ohne Einwilligung ... diirfen ... nicht | be3 3romu ... He Mac npasa
libertragen werden. nepeaaBarty ... .

8. | Diese Einwilligung muss schriftlich s 3rona mae 6ytu oopmireHa
erteilt werden. HCBMOBO.

9. | Jegliche Haftung wegen ... trdgt Vcio sionosioanvricmo 3a ... Hece
ausschlieflich ... . BUKTIOUHO ... .

10. | § 3. Fristen § 3. CTpoku

11. | ... ist berechtigt, ... zu verweigern. ... MAE NPABo GIOMOBUMUCSL 80 ...

12. | Soweit ... verweigert, gelten ... als ... | ¥V pasi iomosu ... esasxcaromucsi

MaxKumu, wo ... .

13. | Der Akt ist von bevollmédchtigten Axm marome nionucamu
Vertretern der Parteien zu YIIOBHOBAXXEHI MPEICTABHUKH
unterzeichnen. CropiH.

14. | §4. Entgelt § 4. Omutata

15. | Der monatliche Entgelt in Hohe von | lllomicsiuna mata B po3Mipi ...

... steht ... zu. HANLEHCUMD ...
16. | § 5. Geltungsdauer und Kiindigung § 5. Ctpoxk aii Ta mopsaoK
IpUNIMHEHHS [[oroBopy.
17. | Dieser Vertrag tritt in Kraft ab ... und | Lleit JloroBip HaOyBa€e YMHHOCTI 3 ...

gilt auf unbestimmte Zeit.

Ta Ji€ Ha HeBU3HAYEHUL CIMPOK.
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18. | Jede Vertragspartei ist berechtigt, den | KoxwHa 31 cTopid Mae paBo
Vertrag mit einer Kiindigungsfrist von | po3ipBaTu 1iei J{orosip,

... Monaten zu kiindigen. nonepeousuiy iHuly CmopoHy 3d ...
Micayi.
19. | Die Kiindigung hat schriftlich per [ToBigomMIeHHS PO po3ipBaHHS
Einschreiben oder gegen JloroBopy Mae HaJCHJIATHCS 1HIIIH
Empfangsbekenntnis zu erfolgen. CTOPOHI y MUCHMOBIH (hopMi

PEKOMEHIOBAaHUM JINCTOM a00 B
OyIb-SIKUM 1HIIHMH CIIOCiO 3a

HAsI8HOCMI NIOMBEPOHCEHHSL NPO

OMPUMAHHSL.

20. | Verletzt ... ihre Pflichten ... darf ... | VY pa3i nopyieHss ... 000B’s3KiB ...
den Vertrag auflerordentlich MAe npaso 00CMpPoKo8o po3ipBaTh
kiindigen. uei Jlorosip.

21. | § 6. Streitbeilegung § 6. [Topsimok BUPIMICHHS CIIOPiB

22. | Alle Streitigkeiten 16sen die Parteien | Yci ciopu CTopoHH HaMararThCs
nach Moglichkeit auf dem BUPIIIATH ULTAXOM Nepe208opis.
Verhandlungsweg.

23. | Sollten die Parteien keine Einigung 7.2. SIxmo CTOpoHH HE 3MOXKYTh
erzielen, sind alle Streitigkeiten vom | ditimu 3200u, TO Bci criopu
zustandigen Gericht zu kléren. Mepe1atoThCsl Ha PO3TIISIA 10

KOMIIETEHTHOTI'O CY]1y.

3. Ilepexnadimsb yKpaincoKkor moeor.

1. Der Auftraggeber verpflichtet sich, dem Biiro rechtliche Informationen
zu erteilen.

2. Der Garantiegeber erklirt sich einverstanden, dass er seine Verpflichtungen
bedingungslos erfiillt.

3. Die Zahlungen sind innerhalb von 3 (drei) Banktagen zu leisten.

4. Der Betrag ist auf das Konto des Auftragnehmers zahlbar.

5. Das Biiro haftet fiir die Verpflichtungen des Auftraggebers nicht.
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4. Ilepexnadims HiMeybKO MO0BOI0.

1. TOB «XXX» (mani — Opengoaaselib) B oco01 nupekropa Ilerpenka I1. I1., o
nie Ha miactaBl CraTyTy, 3 OqHOTO OOKy, Ta (umial TOBapuUCTBa 3 OOMEKEHOIO
BinmoBiganpHICTIO «Y Y Y» (mani — Openmap) B ocobi nupekropa IBanenka . 1., o gie
Ha miacTasi goBipeHocT Big XX.XX.20XX p. TOMOBHIHCS MPO TAKE: ...

2. OpeHao1aBelb € BIACHUKOM MPUMIILEHB 32 aJIPECOIO ...

3. 3a uum goroBopoM Opennoaasels nepenae OpeHpapeBi B THAMYACOBE IJIATHE
KOPUCTYBaHHS puMilieHHs1, a OpeHaap npuiiMae e MaitHoO 3a aJpecoro ... .

4. JloroBip OpeHIM VYKIATAEThCS HA 2 POKH 3 TPABOM MPOJOHTYBaHHS
CTPOKY Aii.

5. ¥V pasi 10CTpOKOBOTO pO3ipBaHHs LILOTO JOTOBOPY 3 iHiIiaTuBU OpeHaaps,

OCTaHHI¥ MoOBUHEH nonepeautu OpeHI0/1aBIIs 32 TPU MICSIT.

5. Ilepexknadimsb yKpaincoKoro M06010 00206ip NOPYKU.
BURGSCHAFTSVERTRAG

Kyiv, den XX. Mirz 20XX
Firma XXX GmbH, vertreten durch Geschiftsleiter Peter Miiller, handelnd aufgrund
der Vollmacht vom XX.XX.20XX (nachfolgend XXX genannt), einerseits,
und
Firma YYY, vertreten durch Generaldirektor Petro Petrenko, handelnd aufgrund der
Satzung (nachfolgend YY'Y genannt), andererseits,
sowie
Partner AAA der Firma XXX GmbH (nachfolgend AAA genannt),
nachstehend gemeinsam als Vertragsparteien genannt, haben den Biirgschaftsvertrag
wie folgt abgeschlossen:
1. Vertragsgegenstand
1.1. Laut dem Vertrag verpflichtet sich XXX, gegeniiber YYY fiir die Erfiillung der
Pflichten durch AAA im Rahmen des Liefervertrags zu haften.
2. Pflichten der Vertragsparteien
2.1. AAA als Biirge haftet gegeniiber YYY fiir die Erfiillung der Pflichten von XXX
im Rahmen des Liefervertrags. Im Falle der Nichterfiillung der Pflichten durch XXX
verpflichtet sich AAA, die Hauptforderung und die Mahngebiihr zu zahlen. Unter
“Hauptforderung” sind alle fdlligen Betrige aus den laufenden Forderungen zu
verstehen. Die filligen Betrdge sind nach schriftlicher Anforderung von YYY
innerhalb von 30 Banktagen unwiderruflich zu zahlen.
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2.2. Als Voraussetzung fiir die Pflichtenerfiillung durch AAA gilt eine (un)vollstandige
Nichterfiillung von Pflichten seitens XXX, die dokumentarisch nachweisbar ist.
2.3. XXX verpflichtet sich, AAA tiber jegliche Verletzungen seitens YYY und/oder
XXX, insbesondere iiber den Zahlungsverzug der Hauptforderung zu melden.
2.4. XXX verpflichtet sich, AAA iiber (un)vollstindige Nichterfiillung von Pflichten
im Rahmen des Liefervertrags innerhalb von 3 Arbeitstagen schriftlich zu berichten.
2.5. Sollte XXX alle im Rahmen des Liefervertrags entstandenen Verluste von YYY
beglichen haben, gehen die Rechte von YYY in Hohe von tatsichlich bezahlten
Forderungen auf XXX iiber.
2.6. Binnen drei Tagen nach der Pflichtenerfiillung von XXX durch AAA gegeniiber
YYY ist YYY verpflichtet, der AAA den Nachweis der Zahlungsforderung von YYY
gegeniiber AAA vorzulegen und ihr die Rechte auf diese Forderung zu iibertragen.
3. Biirgschaftsfrist
3.1. Die Biirgschaft wird auf die Giiltigkeitsdauer des Liefervertrages gewéhrt. Dabei
konnen die Forderungen von YYY iiber den Schadenersatz und die Zahlung von
Mahngebiihren gegen XXX binnen drei Monaten nach dem Ablauf des Vertrags
geltend gemacht werden.
3.2. Die Biirgschaft wird eingestellt, falls:

— YYY verweigert, eine ordnungsgeméife Erfiillung von Vertragspflichten seitens

AAA oder XXX anzunehmen;

— AAA ihre Pflichten im Rahmen des Liefervertrags erfiillt hat;

— YYY eine Ausgleichszahlung bekommen hat;

— sonstiges durch die Gesetzgebung vorgesehen ist.
Bei der auBlerordentlichen Kiindigung des Hauptvertrags gilt diese Biirgschaft bis zur
vollstandigen Erfiillung von Vertragspflichten durch AAA.
3.3. Der Vertrag ist unentgeltlich, d. h. er sieht keine Gebiihr fiir die Gewéhrung der
Biirgschaft vor.
4. Schiedsgericht
4.1. Alle Streitigkeiten, die sich aus diesem Vertrag ergeben, oder diejenigen, die sich
auf dessen Verletzung, Kiindigung oder Nichtigkeit beziehen, werden nach der
Schieds- und Schlichtungsordnung des Internationalen Schiedsgerichts endgiiltig
beigelegt. Die im Schiedsverfahren zu verwendende Sprache ist Deutsch. Dabei ist das
UN-Kaufrecht anzuwenden.
5. Sonstige Bestimmungen
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5.1. Sollten die Vertragsparteien ihren Rechtsstatus abgedndert haben, so haben sie ihre
Vertragspartner innerhalb von 3 Tagen davon in Kenntnis zu setzen. Jegliche Anderung
oder Abanderung der Rechtsform der Vertragsparteien hat keinen Einfluss auf die
Haftung von AAA.

5.2. Der Vertrag ist zweifach in ukrainischer und in deutscher Sprache ausgefertigt,
jeder Wortlaut ist gleichermal3en verbindlich. Jede Vertragspartei erhélt ein Exemplar.
5.3. Anderungen bzw. Abinderungen dieses Vertrags werden schriftlich
vorgenommen.

6. Sitz und Bankverbindung

XXX YYY
Sitz: Musterstr. 22 Sitz: Musterstr. 11
1234 Musterstadt 5678 Musterstadt
Deutschland Ukraine
Bankverbindung: Bankverbindung:
Musterbank Musterbank
Kontonr.: 11 222 333 Kontonr.: 44 555 777
SWIFT-Code: MBCDAB5X SWIFT-Code: MBABCD3X
IBAN: DE12 3344 5566 0077 0882 00 IBAN: UA12 3344 5566 0077 0882 00
7. Unterschriften der Vertragsparteien
Fir XXX
Peter Miiller (Geschiftsleiter)
FirYYY:

Petro Petrenko (Generaldirektor)

6. Obepimsb npasunvHuil eapianm nepexiaoy.
1. Nichtzutreffendes bitte streichen, Zutreffendes ankreuzen
a) Hemopeuwne, Oyapb jacka, 3aKpeciiiTh, TOpEUHE MO3HAYTE XPECTUKOM
b) HeaktyanpHe BHKpeciauTH, Oyab Jlacka, aKTyaJbHE IO3HAYUTH
rajlouKoIo
C) 3aiiBe 3aKpECIIUTH, TOTPIOHE BIAMITUTH XPECTHKOM
d) Tadopmariiro mo cyTi 3aKpecauTH, HEOOXiAHE BU3HAYMTH XPECTHKOM
2. Zwischen XXX —als Vermieter — vertreten durch ... und YYY —als Mieter —
vertreten durch ..., wird der folgende Mietvertrag geschlossen: ...
a) Mibk XXX (mami — Openmap) B ocobi ..., Ta YYY (mam -
Openponasernb) B 0co0i ..., YKIaJASHO JOTOBIP OPEHIH PO TaKe: ...
b) Mick XXX (mami — Openponasens) B ocobi ..., ta YYY (mam —

Openmap) B 0co0i ..., yKJIaJIeHO AOTOBIP OPEHAM MPO TAKE: ...
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C) Mixk XXX — stk Openmoaasernb — B 0co0i ..., Ta YYY — sk Openuap —
B 0C001 ..., YKJIaJEHO JOTOBIP OPEH/IM MPO TaKe: ...
d) Mick XXX (mam — OpenmgomaBelib) B 0co0i ..., Ta YYY (mam —
Openmap) B 0co0i ..., CKaCOBaHO JOTOBIP OPEHAM MPO TAKE: ...

3. Vermietet wird die Wohnung im Gebaude ... zu Wohnzwecken.
a) B openy 31aeThest kBapTUpa B OYAUHKY ... 3 QYHKIIIEO POYKUBAHHSI.
b) B openay 31aeThes KBapTUPA B OYAMHKY ... JUIS IIJICH XKHTIIA.
C) B openny 3maeThcst kBapTHpa B OYIUHKY ... 3 )KHTIOBOIO METOIO.
d) B openny 3maeTbest KBapTupa B OyIUHKY ... IS IPOYKUBAHHS.

4. Die Ausstattungsgegenstiande sind pfleglich zu behandeln.
a) [Ipeqmeramu obnaTyBaHHs Tpeba 10AMIMBO KOPUCTYBATHUCS.
b) Bumaraerbcs n0aitiuBe CTaBACHHS 10 MPEAMETIB 00CTAHOBH.
) Tpeba n0aiIMBO OBOJAUTHUCS 3 IPEAMETaMH OOCTAHOBH.
d) Tpeba mornsaaru 3a mpeaMeTaMu OOCTAHOBH.

5. Der Mieter darf Gemeinschaftseinrichtungen unter Beachtung der Regelungen

nutzen.

a) OpeHaap Mae mpaBo JOCTYIY JIO MICIlb 3arajibHOrO KOPHUCTYBaHHS 3a
YMOBH JJOTPUMaHHS BCTAHOBJICHHUX TIPABHII.
b) Opennapro 3a00pOHEHO TOCTYII IO MiCIlb 3araJIbHOT0 KOPUCTYBAHHS 3a
YMOBH JJOTPUMaHHS BCTAHOBJICHHUX IPABHIL.
) OpeHaapro MOXHa BUKOPHUCTOBYBATH MICIISl 3arajlbHOTO KOPUCTYBAHHS
0e3 TOTpUMaHHS BCTAHOBJICHUX MTPABHIL.
d) Openmap mae mpaBO OTPUMYBAaTH BHMIOIYy BiJ MiCIb 3arajibHOIO
KOPUCTYBaHHS 32 BCTAHOBJICHUMH TPaBUJIAMHU.

6. Bei Beendigung des Mietverhiltnisses sind alle ausgehdndigten Schliissel

zuriickzugeben.

a) ITicyist BUHUKHEHHS OPEHAHHUX BIIHOCHH yCi BUIaHI KIIIOYl IMiIATal0Th
MTOBEPHEHHIO.
b) ITicns npunUHEHHS OPEHAHKUX BIAHOCHH YCI BUAAHI KITIOU1 IiIATal0Th
TOBEPHECHHIO.
) [Micns KiHIS OPEHIHUX BITHOCHH yCi BHJAAHI KJIHOYi IMiIJISTal0Th
MTOBEPHEHHIO.
d) [Micist BCTyy B OpeHIHI BIHOCWHHM BCl BHIAHI KIIIOYl IiJIATalOTh

ITOBCPHCHHIO.
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7. Der Mietvertrag beginnt am XX.XX.20XX und lauft auf unbestimmte Zeit.
a) loroBip  operau  moumHaeThess XX XX.20XXp. 1 TpuBae
BU3HAYECHUH Yac.

b) Ctpok nii moroBopy openan mounHaeThesi XX. XX.20XX p. i TpuBae
HEBU3HAYCHUH Yac.

¢) Ctpok 3aBepIiieHHs JoroBopy openau mounHaeTbes XX . XX.20XX p. i
TpHUBa€ HEBU3HAUCHUI Uac.

d) Ctpoxk aii moroBopy openau mounHaeTbes XX. XX.20XX p. i TpuBae
BU3HAYEHUM 4Yac.

8. Das Mietverhiltnis beginnt am XX.XX.20XX und endet am XX.XX.20XX.
a) Bignomenns opernu Tpuae 3 XX. XX.20XX p. 10 XX.XX.20XX p.
b) Binnocuna openau TpruBae 3 XX. XX.20XX p. 1o XX. XX.20XX p.

) Opennni BimHocuHU TpUBarOTh 3 XX. XX.20XX p. 1o XX. XX.20XX p.
d)3a openmy Ttpeda cmiatutm y mepiog 3 XX.XX.20XXp. g0
XX XX.20XX p.
9. Wihrend dieses Zeitraumes kann der Vertrag von beiden Seiten nicht

ordentlich gekiindigt werden.
a) Y me# mepioj JOroBip Moke OyTH po3ipBaHHii 000Ma CTOPOHAMHU Y
3BUYAHOMY HOPSAKY.
b) V ueit nmepion morosip He Moxe OyTH po3ipBaHHil 000Ma CTOPOHAMHU
JOCTPOKOBO.
C) YV meii vac JOTOBIp HE MOXKe OyTH YKJIaJeHHH 000Ma CTOPOHAMH Yy
3BUYAHOMY ITOPSIKY.
d) V meit nepion goroBip He Moke OyTH po3ipBaHUil 000Ma CTOPOHAMH Y
3BUYANHOMY IOPAIKY.

10. Dieser Vertrag wird zweifach ausgefertigt, jeder Wortlaut ist gleichermaf3en

verbindlich.
a) Lle#t moroBip ykiaajeHO B ABOX CK3EMIUIIpaX, KOXKEH 3 SIKUX Mae
OJTHAKOBY FOPUIUYHY CHITY.
b) Ileii nmoroBip yKJIageHO [BidYi, KOXKEH TEKCT Ma€ OJHAKOBY
IOpUUYHY CUITTY.
c) Lleit moroBip ykiageHO B IBOX PEIAKIlisX, KOKHE CIIOBO MAa€ OJTHAKOBY
IOpUIUIHY CUITTY.

d) Lleit moroBip ykiazeHO MOABIMHO 3 OJJHAKOBOIO IOPUINYHOIO CHJIOK0.
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3.2. llepekan ¢iHaHCOBOI JOKYMeHTAIlil

1. O3naitommeca 3 excmpaninzeanvHolw ingopmauyicio npo naAMINCHY
00Kymenmauiio.

[Ticnss odopmIleHHS 3aMOBJICHHS 3aMOBHUK OTPUMYE PaxyHOK 10 CIUIaTU. Y
HIMEIbKIi MOBI ICHy€ JEKUJIbKa BapiaHTIB Ha3B JOKYMEHTIB, M0 O3HAYalOTh
«mcT-paxyHok»: die Rechnung, die Faktur, die Faktura. 3a Bu3Haue€HHSMH Il TEPMiHA
€ CHHOHIMIYHUMH. PO3TIsTHEMO 1X TOKIaaHIIIe:

Rechnung ist ein «Formular, Papier mit der schriftlichen Aufstellung der
gekauften Ware oder verrichteten Dienstleistung und der Angabe des Preises, der dafiir
bezahlt werden muss» [11].

Jlucm-paxynox — 1ue OnaHK-QOpMYyJsip, JOKYMEHT 3 MEpeaikoM NpuaOaHuX
TOBApPIB UM 3aMOBJICHUX MOCIYT, B IKOMY BKa3yeTbcs iXHs LiHa (nepekiaa Ha — [.B.).

Faktur ist eine «Rechnung iiber gelieferte Waren» [11].

@axmypa — 11e paxyHOK Ha JOCTaBJIeHI ToOBapH (mepekiay Hamt — [.B.).

Tepmin Faktur HaaeKuTh 10 CHEMIATBHOI JICKCUKH KOMEPCAHTIB 1 BBAKAETHCSI
3acCTapuiMM y BXKUTKY cydacHOi HiMelbkoi MoBU. B ABcTpii Ta LlIBelinapii B sikocTi
KaproHi3My B Taly3i €KOHOMiKM BHpOOHUIITBA icHye Tepmin Faktura, sxuii y
HIMELIbKIA MOBI 3a3HaB apxaizaiii. B ykpaiHCbKiA MOBI L€l TE€PMiH BXXHBAETHCS Y
JEKUIbKOX BapiaHTax: (pakTypa, paxyHOK-(pakTypa ado iHBOIC. Y Ci IeKCEMH HaJIeXKAaTh
J10 3aI103UYEHb.

KpiM nucTa-paxyHka g0 (hiHaHCOBHMX JOKYMEHTIB MOXHA BiJIHECTH aB130 (HiM.
die Zahlungsanzeige, der/das Avis, der/das Aviso). Ilix M TepMiHOM pPO3yMIIOThH
odiuiiiHe MOBIJOMIIEHHS MPO MPOBEJAEHHS T'POIIOBUX ONEpalliid, 3MIHU pPO3PaXyHKIB,
nepepaxyHku Torio [1].

Jns  omanyBaHHs  (axoBOi  JIGKCHKH, sSIKa& MOXE 3yCTpiyaTHCS Yy
JUCTax-paxyHKax, MPOTIOHYEMO TaKUH CIHCOK:

1. Barzahlung f / Zahlung (in) bar — omara roriBkoro

2. Bruttopreis m — mina 6pyrTo (3 HagOaBKaMH)

3. Deb. Nota Nr. — Homep neder-HOTH

4. die Kosten fiir ... dem Kéaufer in Rechnung stellen — BuctaBuTn noxymiito
PaxyHOK 3a ...

5. Die Preise verstehen sich frei. — Ilinu Bka3ani ¢panko (0e3 BUTpaT).

6. ein Akkreditiv bei der Bank iiber die Summe ... eroffnen — BiakpuTu

aKpeauTHB y OaHKY HA CyMY ...



7. Einzelpreis m — po3npi6Ha miHa

8. Faktur f — paxyHok-(akTypa

9. fallige Rechnung f — paxyHoK, 3a IKMM HacTaB CTPOK OILIATH

10.
11.
12.

fiir die Ware zahlen — crumatutu 3a ToBap
Gesamtpreis m — 3arajbpHa IiHa

Gutschrift f — kBuTaHIlis HA KPESAUTOBAHY CyMY, 3aIUC Y KPEAUT (PaxyHKY),

KpEJIUT-aBi30

13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.

Kd-Sach-Nr. — o6ikoBHii HOMEp KJIi€HTa

Kontierung f — koHTHpYBaHHS (CKJIaaHHS OYXTaaTepChKOT IPOBOJIKH)
Lastschriftanzeige f — neder-aBi3o, nebeT-HOTA

Laufnummer f, Laufnr., Lfd. Nr. (Lf.-Nr.) — Homep 3a nopsiakom (Ne 3/m)
Mehrwertsteuer f (MwSt.) — monatok Ha goaany BapTicthb (I1/IB)

Nettopreis m — 1ina HetTo (0€3 Ha0ABOK), 3a COOIBAPTICTIO

Porto fiir Ubersendung der Kostenrechnung — mnomroBuii 36ip 3a

NepeCUsIaHHs KOIITOPUCY

20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
217,
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34,

Pro-forma-Rechnung f — paxyHok-mipodopma, mpodhopma-iHBOFC
Ratenzahlung f/ Teilzahlung f — onnara wactunamu

Rechng.-Nr. vom — HoMep paxyHKa Bif ...

Rechnung begleichen — cnimatutu paxysnox

Rechnung stellen — BuctaButu paxyHok

Rechnungsbetrag m — cyma paxynka

Schlussrechnung f — octatounwuii paxyHok

tiber Bankiiberweisung — nuisixom 0aHKiBCBKOTO TIEpeKasy
Verpackungskosten Pl. — ButpaTu Ha nakyBaHHs / TaKOBaHHS
Vorauszahlung f — aBaHcoBwHit miaTix

vorlaufige Rechnung f — moniepenniii paxyHok, paxyHOK-Tipodopma
Warenart f — Bun ToBapy

Wegegebiihr f (Maut f) — noposxHiii 36ip

Zahlbetrag m — cyma 10 crutatu

Zahlung 100% des Auftragswertes zahlbar durch unwiderrufliches

Akkreditiv. — Ormrara 100% BapToCTi 3aMOBJICHHS 3MIMCHIOETHCS —Yepes

O€3BIIKIMYHUN aKpEeIUTHUB.

35.
36.
37.

Zahlung auf Kredit — orara y kpenut
Zahlung durch Akkreditiv — omutata yepe3 akpeIuTHB
Zahlung gegen Nachnahme — micnsmiaroro
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38. Zahlung gegen Rechnung im Voraus — oriata aBaHCOM TICIIS TIPeT SIBJICHHS
paxyHka

39. Zahlung gegen Vorlage der Rechnung und der Frachtpapiere /
Versandpapiere — orutara micis mpej’ IBICHHS paxyHKa i TPaHCIIOPTHUX JOKYMEHTIB

40. Zahlung in Monatsraten — oriaTta YacTHHAMU IIIOMICSIIIS

41. Zahlung netto Kasse bei Ankunft / Ubernahme / nach Erhalt der Ware —
oruIaTa roTiBKOIO 0€3 3HMKKH MICIs MPUOYTTS / IpuiiMaHHs / OTpUMaHHS TOBapy

42. Zahlung per Inkasso (auf dem Inkassoweg) — orutara yepes iHKaco

43. Zahlung per Wechsel — orurara Bekcenem

44, Zahlung tber ein Konto / Girokonto — omara d4epe3 paxyHOK /
PO3paxyHKOBHI paxyHOK

45. Zahlungen leisten — npoBouTH TTATIX

46. Zahlungsanzeige f / Zahlungsavis(0) m/n — miati>kHe TMOBIJOMIICHHS,
IJIATIKHE aB130

47. Zahlungsbedingungen Pl. — ymoBu ormiaTu

48. Zinsen / Verzugszinsen entrichten — crmatutad BiACOTKHM / IEHIO 3a
MPOCTPOUCHHSI TIATEXKY

49. Zinsen berechnen — HapaxoByBaTH BiJICOTKH

2. Ilpoananizyiime nepexnad yKpaiHcbKoi0 M060I0 MUNOBGUX MeKCH-0J10Ki8

JUCma-paxyHka.

No TO TII

3/m

1. | Bitte senden Sie uns die Kopie der | [Ipocumo HafgiciaTH HaMm  KoOniko
bezahlten ~ Rechnung  bis  zum | cnaauenoco paxynurxa no XX. XX.20XX
XX.XX.20XX. P. BKJIIOUHO.

2. |Unsere Rechnung ist fdllig nach | Paxynok nionseae cnaami — micis
Leistungserbringung. HaIaHHS MTOCITYTH.

3. | Bei Zahlung innerhalb 5 Banktagen |Y  pasi cmiaru  nporsrom 5
nach Rechnungserhalt kénnen 2 % | GaHKIBCHKMX JHIB TICIS OTPUMAHHS
Skonto in Abzug gebracht werden. paxyHka Bu mooiceme ompumamu

BHUMCKY CKOHMO 8 po3mipi 2 Y.

4. | Wir bitten Sie, die Zahlung zu priifen | IIpocumo niepeBipuTH OILIaTy i y pasi
und uns bei Unstimmigkeiten zu BUHUKHEHHS1 pO30idcHOCmell
benachrichtigen. MMOBIJJOMUTH HAM.
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IIpooosocenus mabauyi

5. | Ohne Ihren Gegenbericht innerhalb Axwo nipotsirom 10 nHIB Bu He
von 10 Tagen erkldiren Sie sich mit Haoacme 6i0N06i0b, 66ANCAMUMEMO,
der Zahlung einverstanden. uj0 By Morouixcs 3 omiaroio.

6. | Leider konnten wir keinen Ausgleich | Ha >xanb, Mu HEe 3MOTIIH TPOBECTH
vornehmen, weil Angaben fehlen. IJIATK, OCKIIbKU Y HAC HEMAE

PEKBIZUMIE.

7. | In der Anlage erhalten Sie unsere VY BKIIaJIEHHI HAOCUIAEMO HAWL
Rechnung in Hohe von ... PAXYHOK HA CYMY ...

8. | Mit der Bitte, uns den Betrag auf V BKIIajeHHI HajicHilaceMo Bam
unser Konto zu {iberweisen, senden PaxyHOK 1 npoCuUMO CILIATUTH HOTO,
wir Thnen anliegend die Rechnung. nepeKa3aBIy CyMy Ha Halll paXyHOK.

9. | Wir gestatten uns, Sie darauf Hoszeonvme 36epnymu Bawy yeazy na
aufmerksam zu machen, dass unsere | me, 110 HaIll paxXyHOK Bif
Rechnung vom XX.XX.20XX noch XX XX.20XX p. mie He cIuiav4eHo.
nicht beglichen ist.

10. | Fiir eine schnelle Uberweisung des byoemo Bam dyorce 8osiuni 3a
Betrages wdren wir Ihnen sehr IIBUIKHUI ITepeKas CyMHu.
dankbar.

11. | Setzen Sie sich bei YV pasi eunuknenns mpyonowie 3
Zahlungsschwierigkeiten mit uns in ONnamoio MPOCUMO 3B’ I3aTHCS 3
Verbindung. HaMU.

12. | Wir sind gegenwdrtig leider nicht in | Ha oicanv, 3apaz mu ne moscemo
der Lage, lIhre Rechnung vom CTUIaTUTH Barn paxyHoK Bif
XX.XX.20XX zu begleichen. XX XX.20XX p.

13. | Daher bitten wir Sie um Stundung der | Tomy npocumo Bac npo
Zahlung bis zum XX.XX.20XX. 8i0cmpouenHsi OTIIATH JI0

XX.XX.20XX p. BKJIHOYHO.
14. | Es tut uns sehr leid, dass es uns bisher | Mu ay»xe mkoayemo, uo 0oci 6 Hac

nicht moglich war, Ihre Rechnung
vom XX.XX.20XX zu begleichen.

He Oyn10 Modcaugocmi craTuT Bamm
paxyHoK Big XX.XX.20XX p.
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Kineyo mabnuyi

15.

Unsere finanzielle Lage ist zurzeit
sehr angespannt, wir haben einige

Schwierigkeiten mit dem Vertrieb der

Ware.

Hame ¢pinancoBe cranoBuie Hapasi
00CcUumv CKpymHe uepes 0esKi

npobaemu 31 30yTOM TOBapy.

3. Ilepexnadimsb yKpaincoKor moeoro.

1. Bitte senden Sie uns die Rechnung so bald wie moglich.

2. Die Montage ist im Kaufpreis nicht enthalten.

3. Unsere Rechnung ist féllig nach Leistungserbringung, zahlbar rein netto und
ohne Abzug innerhalb 2 Wochen.
4. Bei Zahlung binnen 6 Banktagen nach Rechnungserhalt konnen 2 % Skonto in
Abzug gebracht werden.
5. Sofern der Auftragswert den Betrag von 2.000,00 € iibersteigt, verlangert sich
die Skontofrist auf 10 Banktage.

4. Ilepeknadimo HiMeubKo M0OBOIO.
1. ¥V BinnoBiap Ha Bamre 3amoBnenns Big XX.XX.20XX p. BUCTaBISIEMO TaKU

PaxyHOK 3a BUT'OTOBJICHHA, JIOCTABKY Ta MOHTAX: ...

2. Tlpocumo cmnatutu paxyHok He mizHime XX.XX.20XX p. 31 3HIKKOIO

CKOHTO 2 %.

3. [Ipocumo 36epiraTu 11eil paxyHOK MPOTATOM TPHOX POKIB.

4. Tepmin BIIJTIKY Yacy MOYMHAETHCA 3 HACTYITHOTO KaJICHAAPHOTO POKY.

5. ¥V KymiBelbHIH 1iHI BATPATH MOHTaX HE BPaXOBAHO.
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5. llepexnadims yKpaincoKow mM06010 TUCH-PAXYHOK.

Musterfirma GmbH Ihr Zeichen: BA/be
Musterstral3e 1 Ihre Nachricht vom: XX. XX.20XX
12345 Musterstadt Unser Zeichen: Ce-1112020

Unsere Nachricht vom: XX.XX.20XX

Vor- und Nachname: Peter Mustermann
Telefon: 01234 558899

Telefax: 05234 885599

E-Mail: info@musterfirma.de

Datum: XX.XX.20XX

Rechnung Nr. 123456

Fiir Lieferung und Einstellung im April 20XX berechnen wir gemil Threm Auftrag
vom XX.XX.20XX:

1 Nahmaschine Modell ,, XXX mit Nadhzubehor

Nettobetrag 2 500,00 €
+ 19% MwsSt. 475,00 €
Rechnungsbetrag 2975,00 €

Die Rechnung ist fillig bis zum XX.XX.20XX ohne Abzug.

Bitte beachten Sie, dass Sie diese Rechnung nach dem Umsatzsteuergesetz, § 14 b,
zwei Jahre lang aufbewahren miissen. Die Frist beginnt am XX.XX.20XX.

Herzlichen Dank fiir Ihren Auftrag!

USt.-1dNr.: DE 123456789
Bankverbindung: Musterbank, Kto.-Nr. 11 277 333, BLZ: 255 778 98


mailto:info@musterfirma.de

6. Obepimv npasunibHuil 6apianm nepexuaocy.

1. Wir hoffen, dass Sie uns entgegenkommen werden.
a) CriomiBaeMocs, 1110 By 3ycTpiHeTeCch 3 HaMH.
b) CnoxiBaemocs, mo Bu migere HaMm Ha3ycTpid.
) CroniBaemocs, 1o Bu nmpu3HaunTe HaMm 3ycTpid.
d) CnoxiBaemocs, mo Bu opranizyere Ham 3ycTpid.

2. Die Rechnung geht Thnen hiermit in dreifacher Ausfertigung zu.
a) Hagcmmaemo Bam paxyHoK y mOTpiiiHii pegakiiii.
b) Hancumaemo Bam paxyHOK y TpbOX JIHCTaX.
c) Hagcnmaemo Bam paxyHOK 3 TphOMa KOITiSIMH.
d) Hancunaemo BaMm paxyHOK y TPhOX €K3EMILIAPAX.

3. Sie konnen sich darauf verlassen, dass wir die Rechnung bis zum

XX.XX.20XX ausgleichen.

a) Bu moxere mokmacthcs Ha Te, M0 MH CIUIATHMO PaxyHOK JIO
XX XX.20XX p.
b) Xouemo 3ameBHuTH Bac, 1m0 MM CIIATUMO PaxyHOK [0
XX XX.20XX p.
C) Bu MokeTe Ham OBIpATH, MU CIUTATHMO paxyHOK 10 XX. XX.20XX p.
d) Bu Moxkere 3aMMIIMTH HAM paxyHOK, MH CIUIATUMO HOTO J0
XX XX.20XX p.

4. Setzen Sie sich bei Zahlungsschwierigkeiten mit uns in Verbindung.
a) Y pa3i BUHUKHEHHSI TPYIHOIIIIB 3 OMJIATOI BCTAHOBITH 3 HAMH KOHTAKT.
b) V pa3i BUHUKHEHHS TPYIHOIIIIB 3 OIUIATOI HAMINLTITh HAM KOHTAKT.
C)Y pa3i BUHHKHCHHS TPYAHOIIIB 3  OIUIATOK  MPOCHUMO
3B’SA3aTHUCS 3 HAMH.
d)V pa3si BHHUKHEHHS TPYAHOIIIB 3 OIUIATOK  HAaJaroabTe
3 HAMH KOHTAKT.

5. Heute haben wir unserer Bank den Auftrag erteilt, Ihre Rechnung vom

XX.XX.20XX zu begleichen.
a) CpOro/IHI MU JOPYYHJIM HamoMy OaHKy CIUIATUTH Bain paxyHOK Bif
XX XX.20XX p.
b) Croroani My 3aMOBWIIM B HAIIOMY OaHKY CIUTATUTH Bar paxyHOK Bij
XX XX.20XX p.
) CboroiHi MM HaJIaJIl HAIIOMY OAHKY 3aBJIaHHS CIUIaTHTH Bai paxyHok
BiJT XX. XX.20XX p.
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d) Cporoani My MpU3HAYMIN HaIl OaHK TUTATHUKOM Barmoro paxyHka Bina
XX XX.20XX p.
6. Bitte bei Zahlung angeben
a) [IpocuMo BijaTy mijg yac oriaTu
b) IIpocumo BKa3aTH ITiJT Yac OTUIATH
c) [Ipocumo BKa3aTH MiJ| 4ac miapaxyHKy
d) [IpocuMo He BKa3yBaTH IIiJ] 4ac OILIATH
7. Zahlbar netto innerhalb von 10 Banktagen, Skontoabzug ist nicht zulassig.
a) CraTtuTy 31 3HIKKOIO MPOTATOM 10 OaHKIBCHKUX JIHIB, 3HHKKA CKOHTO
He nepeadayeHa.
b) Crutaueno 0e3 3HMKKH MPOTAroM 10 OaHKIBCHKHX JHIB, 3HUYKKA CKOHTO
HE TiepeidavyeHa.
C) CriaTuTH 31 3HUKKOKO HETTO MPOTATOM 10 OaHKIBCHKHX JIHIB, 3HUXKKA
CKOHTO He IepeadoayeHa.
d) CrutatuTu 63 3HMKKH POTATOM 10 0aHKIBCHKUX JIHIB, 3HHXKKA CKOHTO
HE TiepeidavyeHa.
8. Wir sandten fiir hre Rechnung auf Thre Gefahr: ...
a) Y Bigmosigs Ha Bam paxyHok Ha Bam crpax i pu3suKk Mu
BIJIIPABUJIH ...
b) V BiamoBine Ha Bam paxyHok mig Bamry BignoBiTaibHICTE MU
BIJIMPABUIIH ...
C) Y BiamoBiap Ha Bam paxyHok mij Bamry HeOe3neky My BiIpaBuIIH ...
d) V Bimnosins Ha Bamn paxyHok Ha Baiir pusvk My BiIpaBUIIH ...
9. Wir haben folgende Posten auf Thr Konto {iberwiesen: ...
a) Mu nepekazaiu Ha Bamn paxyHOK Taki TIOCTH: ...
b) Mu Haxicnanu Ha Bair paxyHOK Taki KOIITH: ...
C) Mu nepekaszanu Ha Bamn paxyHOK Taki MO3HIIII: ...
d) Mu Haxicianu Ha Barn paxyHOK Taky HOMITY: ...
10. Wir bitten um Nachiiberweisung von EUR 100,00.
a) [Tpocumo Hamicmatu nepekas komTiB y po3mipi 100,00 EUR.
b) IIpocumo mogaTkoBO mepekasaru Koty B po3mipi 100,00 EUR.
c) [Ipocumo orpumatu komrru B po3mipi 100,00 EUR.
d) IMpocumo crimcatu nogarkoso 100,00 EUR.
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JTOJATKH

JlomaTok A
HiMenbko-ykpaiHChKHii rJ10capiil TepMiHiB raaysi «/lisioBa 1okymeHTanis»

ab Werk — i3 3aBoay-1mocrauanbHuKa, ppaHKO, CAMOBHBI3
Abanderung f, Pl. -en — monpaBka
Absage f, Pl. -en — BiaMoBa, 1HCT-BigMOBa
abziiglich — 6e3 ypaxyBanns (nuB. exklusive)
Akkreditiv n, Gen. -s, Pl. -e — akpeauTHs
- Dbestitigtes miarBepmKeHuMi
- unwiderrufliches 0e3BinkIuuHMit
Aktennotiz f, Pl. -en — 3amucka, MeMopaHayM, TOIOBiIHA
akzeptieren vt (akzeptierte, hat akzeptiert) — mpuitmaTa (0 crurat), akIenTyBaTH
Anbieter m, Gen. -s, Pl. = — nagaBau
andererseits — 3 iHII0r0 OOKY
Anderung f, PI. -en — 3mina
Anforderung f, Pl. -en — Bumora
Anfrage f, Pl. -en — 3anuT, mucT-3anur
- allgemeine 3aranpHuit
- bestimmte (auch spezielle) cremianbuuii
Angebot n, Gen. -(e)s, Pl. -e — npomno3uriisi, TUCT-IPOMO3HILis, odepTa
- unverbindliches Angebot — BinbHa odepTa
- verbindliches Angebot — TBepaa odepra
angegeben — BkasaHuii, 3a3HAYCHHIA
Ankunft f, P1. Ankiinfte — npuGyTTs
Anrede f, Pl. -en — 3Bepranus
Anschrift f, Pl. -en — aagpeca
Anzahlung f, PI. -en — 3aBaatox
Anzeige f, Pl. -en — 06’sBa, oroyomeHHs
Artikel m, Gen. -s, Pl. = — apTuky, cTarts
Artikelnummer (Art.-Nr.) f, Pl. -n — nomep aptukyny
Auftrag m, Gen. -(e)s, Pl. Auftrage — zamoBnenns (qus. Bestellung), nopyuenns
Auftraggeber m, Gen -s, Pl. = — 3amoBHHK
Auftragnehmer m, Gen -s, Pl. = — BukonaBenp



Aufstellung f, Pl. -en — BcTanoBieHHS, MOHTaX
Auftragsbestatigung f, Pl. -en — miaTBepaKkeHHS 3aMOBJICHHS
Auftragseingang m, Gen. -(e)s, PIl. Auftragseingange — HaaxoIKeHHS 3aMOBJICHHS
Auftragsnummer (Auftragsnr.) f, Pl. -n — Homep 3amoBIIeHHS
Ausfertigung f, Pl. -en — exzemmsap
ausfiihren vt (fiihrte aus, hat ausgefiihrt) — BukonyBatu
ausschlieflich — Buxmrouso
auflenordentlich — mo3zaueproso, 10CTPOKOBO
Ausstellung f, PIl. -en — BucraBka
Avis m/n, Gen. -es, Pl. -e a6o Gen. =, Pl. = — agizo (muB. Aviso, Zahlungsanzeige,
Zahlungsavis, Zahlungsaviso)
Aviso m/n, Gen. -s, Pl. -s — aBi3o (nuB. Avis, Zahlungsanzeige, Zahlungsavis,
Zahlungsaviso)
Bahnfracht f, Pl. -en — nepeBe3eHHS 3aII3HUYHAMY UIAXaMH, 3aJTi3HHYHI
MIEPEBE3CHHS
Banktag m, Gen. -(e)s, Pl. -e — 6GaHKIBCbKHIT IcHb
Bankiiberweisung f, PI. -en — 6ankiBCchKHit Tepekas
Bankverbindung f, PI. -en — 6aHKkiBCbKi peKBI3UTH
Barzahlung f, Pl. -en — omnaTa roriBkoro
Beanstandung f, Pl. -en — npetensis
bedingungslos — 6e3ymoBHO
begleichen vt (beglich, hat beglichen) — crimauyBaTu (paxyHok, cyMmy TOIII0)
Begleitschreiben n, Gen. -s, Pl. = — cynpoBianuii uct
behalten vt (behielt, hat behalten) — sanumaru
beheben vt (behob, hat behoben) — ycysaTu
Beilage f, Pl. -en — Bknagenus
beliefern vt (belieferte, hat beliefert) — mocrauaru
berechnen vt (berechnete, hat berechnet) — napaxysaru
Bericht m, Gen. -(e)s, Pl. -e — 3BiT, Gaynanc
Beschaffenheit f, PI. -en — BnactuBicth
Beschreibung f, PI. -en — oruc
Besitzer m, Gen. -s, Pl. = — Bonoaiieus
bestétigen vt (bestatigte, hat bestatigt) — miarBeppxyBaTH
Bestitigung f, Pl. -en — miaTBepkeHHS
Bestellung f, PI. -en — 3amoBnenns, nuct-3amoBnenns (nuB. Auftrag)
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Bestimmung f, Pl. -en — monoxenHs
Betrag m, Gen. -(e)s, PI. Betrdge — cyma (muB. Summe)
Betreff m, Gen. -s, PI. -e i -s — Tema

- in dem Betreff (Gen.) ctocoBHO (4orocs)
Bewerbungsschreiben n, Gen. -s, Pl. = — pe3rome
bezahlen vt (bezahlte, hat bezahlt) — cimauyBaTu
Bezeichnung f, Pl. -en — naiimenyBaHHs
Brief m, Gen. -(e)s, PI. -e — nuct (nuB. Schreiben)
Bruttopreis m, Gen. -es, PI. -e — mina 6pyrTo
Biirge m, Gen. -n, Pl. -n — mopyuurtens (nuB. Garantiegeber)
Biirgschaftsvertrag m, Gen. -(e)s, Pl. Biirgschaftsvertrdge — moroip mopyku
Dankschreiben n, Gen. -s, Pl. = — nonska, nuct-nogsaka
Datum n, Gen. -s, PI. Daten i Data — nata
Dienstleistung f, PI. -en — mociyra
Eigentum n, Gen. -(e)s, kein Plural — BnacHicTb
Eigentiimer m, Gen. -s, Pl. = — BnacHuk
Eigentumsvorbehalt m, Gen. -(e)s, PI. -e — 3actepexeHHsl, 3a IKOTO TOBap
3QJIMIIAETHCS Y BIACHOCTI IIPOIABIIS
einerseits — 3 oxHOTO OOKY
Eingang m, Gen. -(e)s, Pl. Eingénge — HagxomKkeHHs
Eingangspriifung f, Pl. -en — BxigHa nepesipka
eingeschlossen sein — 0ytu BpaxoBanuMm (nuB. inklusive, zuziiglich)
Einigung f, PIl. -en —3rona

- Einigung erziehlen nifiti 3roan
Einkaufsbedingung f, PI. -en — ymoBa kymisi
Einladung f, PI. -en — 3anpoitieHHs, TUCT-3aPOIIEHHS
Eintragung f, Pl. -en — peecrpartis
Eintragungsnummer f, Pl. -n — Homep peecrpaiiii, peecTpartiiiiauii Homep
eintreffen vi (traf ein, ist eingetroffen) — nagxoauTn
einwandfrei — nanexHoT sIKOCTI
Einwilligung f, PIl. -en — 3rona
Einzelpreis m, Gen. -es, Pl. -e — po3npibHa mina
Entgelt n, Gen. -(e)s, kein Plural — orutata
Entschuldigung f, PI. -en — Bubauenss, aucT-BuOaYeHHS
Erfiillung f, Pl. -en — BukoHanHs
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Erhalt m, Gen. -(e)s, kein Plural — orpumanus
Erinnerungsschreiben n, Gen. -s, Pl. = — nuct-naragyBaHHs
ErmaBigung f, Pl. -en — sumxkka (quB. Nachlass, Rabatt, Skonto)
Ersatz m, Gen. -es, kein Plural — 3amina
ersetzen vt (ersetzte, hat ersetzt) — samiauTn
Erzeugnis n, Gen. -ses, Pl. -sse — Bupi0
exklusive — 6e3 ypaxyBauns (aus. abziiglich)
fallig sein — migsiratu cruiati
Félligkeit f, Pl. -en — Tepwmin criatu
Farbe f, PI. -n — xomip
Fehler m, Gen. -s, Pl. = — nmomusika, nedekr, nemomik (aus. Mangel)
Firma (Fa.) f, Pl. Firmen — ¢ipma
Frachtpapiere Pl. — nokyMeHTH Ha TepeBE3CHHS BAaHTAXKY
frei Haus — 6e3komToBHO
Frist f, Pl. -en — cTpox
Garantiegeber m, Gen. -s, Pl. = — rapauT, nopyuurens (quB. Biirge)
Gebiihr f, PI. -en — omutara, 36ip, BuHaropoaa
Gegenstand m, Gen. -(e)s, Pl. Gegenstande — npeameT
Gegenvorschlag m, Gen. -(e)s, Pl. Gegenvorschliage — 3ycTpiuHa mpomno3Hiis
Geldiiberweisung f, PI. -en — rpormoBuii nepekas
Geltungsdauer f, PIl. -n — cTpox nii
Generaldirektor m, Gen. -s, Pl. Direktoren — renepanbauii AUPEKTOP
gesamt — pazom
Gesamtbetrag m, Gen. -(e)s, Pl. Gesamtbetridge — 3aranpHa cyma
Gesamtpreis m, Gen. -es, Pl. -e — 3aranbpHa mina
Geschift n, Gen. -(e)s, Pl. -e — 6i3nec, marasun
Geschiaftsbedingungen Pl. — ymoBu yroau

- allgemeine — 3aranbHi
Geschaftsdokumentation f, Pl. -en — ninoBa nokymenrartis

- auBlenbetriebliche — 30BHIITHS

- innerbetriebliche — BayTpimHs
Geschaftskorrespondenz f, Pl. -en — ninoBa kopecmonaeHIIis
Geschaiftsleiter m, Gen. -s, Pl. = — koMepiitHuit 1upexTop
Gesprachsnotiz f, Pl. -en — npotokos po3mMoBu
gewahren vt (gewahrte, hat gewahrt) — nanaBatu
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Girokonto n, Gen. -s, Pl. Girokonten i Girokontos — po3paxyHKOBuUIl paXyHOK
Gliickwunsch m, Gen. -es, Pl. Gliickwiinsche — npusitanms

Giite f, kein Plural — sxicts (aus. Qualitit )

giitlich — oGomineHO

Gutschrift f, Pl. -en — xBuTaHIis Ha KPEAUTOBaHY CyMy, 3allHC y KpeauT (PaxyHKY),
KpEJIUT-aBi30

haften vi (haftete, hat gehaftet) fiir Akk. — HecTH BiamOBIAaIBHICTH 38 KOTOCH / IIOCH
Haftung f, Pl. -en — BignoBinaapHICTh

handeln vi (handelte, hat gehandelt) — misitn

Handelskorrespondenz f, PI. -en — xomepiiiitHa KopecnioHCHITis

Handelsregister n, Gen. -s, Pl. = — ToproBuii peectp
Hauptforderung f, PI. -en — ocHoBHa BuMOTa
Hersteller m, Gen. -s, Pl. = — BupoOHuk

Hinweis m, Gen. -es, Pl. -e — Bka3iBka, npuMiTKa
Hotelbuchung f, Pl. -en — GpoHtoBaHHS roTesto
im Auftrag — 3a 1opydeHHSIM
in Hohe von — y po3mipi
in Person von — B oco6i (auB. vertreten durch)
inklusive — 3 ypaxyBanusm, BkimrouHo 3 (nuB. eingeschlossen sein, zuziiglich)
Katalog m, Gen. -s, Pl. -e — xarajor
Kaufrecht n, Gen. -(e)s, Pl. -e — npaBo kymiBi-npogaxy
Kaufvertrag m, Gen. -(e)s, Pl. Kaufvertrage — norosip KymiBii-npoaaxy
Kondolenzschreiben n, Gen. -s, Pl. = — nmuct-criiBayTTs
Kontakt aufnehmen mit Dat. — 38’s13atucs 3 kumocs (auB. sich in Verbindung mit
Dat. setzen)
Kontierung f, Pl. -en — kouTupyBanHs (CKIagaHHsS OyXraaTepCchKoi MPOBOIKHN)
Konto n, Gen. -s, PIl. Girokonten i Girokontos — paxyHok (0aHKiBCbKHif), hopma
POJIOBOTO BiIMIHKA — PAXYHKY
Kontrakt m, Gen. -(e)s, Pl. -e — koHTpakT
Kosten Pl. — ButpaTu, KomTH

- Kosten iibernehmen (iibernahm, hat iibernommen) 6patu Ha cebe BUTpaTH
Kd-Sach-Nr. f — o6mikoBuit HOMep KitieHTa
Kostenrechnung f, PI. -en — komrropuc (aue. Kostenvoranschlag)
Kostenvoranschlag m, Gen. -(e)s, Pl. Kostenvoranschlage — komrropuc (aus.
Kostenrechnung)
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Kreditkarte f, Pl. -en — xpenutHa KapTKa
Kunde m, Gen. -n, Pl. -n — kienT
Kundennummer f, Pl. -n — Homep KimieHTa
Kiindigung f, PIl. -en — mucT-3BiIbHEHHS 3 TOCA/IH, JIUCT-TTOBLIOMIICHHS ITPO
pO3ipBaHHS yrOAH
Kundschaft f, Pl. -en — xitieatu
Lager n, Gen. -s, Pl. = — cknan

- etw. auf Lager haben matu moce Ha ckiaami
Lagerbestand m, Gen. -(e)s, PIl. Lagerbestande — 3amac Ha ckiaji, HasIBHICTh TOBapy
Ha CKJIaal
Lastschriftanzeige f, Pl. -n — ne6eT-aBizo0, neder-HOTa
Laufnummer (Laufnr., Lfd. Nr., Lf.-Nr.) f, Pl. -n — Homep 3a nopsiakom (Ne 3/m)
Leerzeichen n, Gen. -s, Pl. = — ipo6in

- geschiitztes Hepo3puBHU
Lieferant m, Gen. -en, Pl. -en — mocrauansuuk (aus. Lieferer)
Lieferbedingungen Pl. — ymoBu moctaBku

- allgemeine — 3aranbHi
Lieferer m, Gen. -s, Pl. = — nocrauansuuk (qus. Lieferant)
liefern vt (lieferte, hat geliefert) — nocrasisTh, 3aiCHIOBaTH JOCTaBKY
Lieferung f, PI. -en — nocraBka
Liefervertrag m, Gen. -(e)s, PI. Liefervertrdge — n10roBip mocraBku
Lieferzeit f, Pl. -en — repmin moctaBku
I6sen vt (I6ste, hat gelost) — BupinryBatu
Losung f, -en — pimenns
Luftfracht f, Pl. -en — nepeBe3eHHs MOBITPSIHUMU NUISIXaMH, aBiallepEeBE3CHHS
Luftfrachtkosten Pl. — ButpaTu Ha mepeBe3eHHs TOBApPY MOBITPAHUMH HUIIXaMH
Mahnbescheid m, Gen. -(e)s, Pl. -e — Haka3 cya0BoOro opraty mpo criary
MPOCTPOYEHOTO OOpry
Mahngebiihr f, Pl. -en — nens, mpad 3a npocTpoycHmii TUIATIN
Mahnung f, Pl. -en — nuct-nonepemxeHHs
Mangel m, Gen. -s, Pl. Mangel — nenomixk, nedext (aus. Fehler)
mangelhaft — 6pakoBanuii, 3 nedexramu
Maut f, Pl. -en — nopoxHiii 30ip (nuB. Wegegebiihr)
Mehrwertsteuer (MwSt.) f, Pl. -n — nomatok Ha qomany Bapticth (I1/1B)
Memo n, Gen. -s, Pl. -s — Mmemopanaym, maM’siTHA 3aIIMCKa
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Menge f, Pl. -n — kiIbKiCTB
Mieter m, Gen. -s, Pl. = — opennap
Mietvertrag m, Gen. -(e)s, Pl. Mietvertrage — qorosip opeHu
Montage f, Pl. -n — MoHTaX, BCTAaHOBJICHHS
Muster n, Gen. -s, Pl. = —3pa3ok
nach Vorkasse — 3a nmomnepeHbOIO OIIATOO
Nachlass m, Gen. -es, Pl. Nachlédsse — 3umkka (muB. ErmaBigung, Rabatt, Skonto)
nachstehend — nai
Nettopreis m, Gen. -es, Pl. -e — iina HetTo (63 HaM0aBOK), IiHA 32 COOIBAPTICTIO
Nichtigkeit f, Pl. -en — neniticHicTh
Notiz f, Pl. -en — 3anucka
ohne Abzug — 6e3 3HKKH
Paragraf m, Gen. -en, Pl. -en — maparpad
Partei f, Pl. -en — cropona
Person f, Pl. -en — oco6a
- juristische ropuauuna
Pflicht f, Pl. -en — 0608’30k
Porto n, Gen. -s, PI. -s i Porti — momrroBuii 36ip
Position (Pos) f, Pl. -en — mo3uis
Posten m, Gen. -s, Pl. = — maprist ToBapy, mo3uris
Preis m, Gen. -es, Pl. -e — 11ina
Preisanderung f, Pl. -en — 3mina 1inu
Preisliste f, Pl. -n — npatic-muct
Preisnachlass m, Gen. -es, PI. Preisnachlidsse — 3umxkka
Presseinformation f, Pl. -en — npec-peni3 (moBigomienns st 3MI)

Pressemappe f, Pl. -n — mexia-kit (koMrutekT PR- Ta MapKeTHHIOBHUX TOKYMEHTIB IS

MIPECH Ta KOHTPAreHTIB)
Produktion f, Pl. -en — BupoOHHUIITBO
Pro-forma-Rechnung f, PI. -en — paxynok-nipodopma, npodopma-inBoric
Prospekt m, Gen. -(e)s, Pl. -e — npocniekr
Protokoll n, Gen. -s, Pl. -e — npoToko
Priifung f, Pl. -en — mepeBipka
Qualitat f, PI. -en — sixicte (nuB. Giite f)
Rabatt m, Gen. -s, PI. -e — 3umxka Big minu (y BigcoTkax), auB. Ermaigung,
Nachlass, Skonto
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Ratenzahlung f, Pl. -en — ornara wactuaamu (iuB. Teilzahlung)
Rechnung f, Pl. -en — paxynox (miaTixu#ii), popMa poI0OBOIo BiAMIHKA — paxyHKa,
daxrtypa (muB. Faktur)

fallige Rechnung paxyHoKk, 3a SKMM HacTaB CTPOK OILIATH
Rechnung begleichen vt (beglich, hat beglichen) crutatuti paxynox
(in) Rechnung stellen vt (stellte, hat gestellt) BucTaBuT paxyHok

vorlaufige Rechnung monepeniii paxyHok, paxyHok-mipodopma
Rechnungsbetrag m, Gen. -(e)s, Pl. Rechnungsbetriage — cyma paxynka
Rechnungsdatum n, Gen. -s, Rechnungsdaten i Rechnungsdata — nara paxynka
Rechnungsnummer (Rechnungsnr., Rechng.-Nr.) f, Pl. -n — Homep paxyHka (paxyHOK
Ne, p. Ne)
Reklamation f, PI. -en — nmucT-pexnamarris
reklamieren vt (reklamierte, hat reklamiert) — 3asBnsiTi ipereH3ito
Riicksendung f, PI. -en — moBepHeHHs ToBapy
Rundschreiben n, Gen. -s, Pl. = — nupkynsipHauii muct
Satzung f, PI. -en — cratyt
Schaden m, Gen. -s, Pl. Schiaden — 30uTku
Schiedsgericht n, Gen. -(e)s, PI. -e — apGiTpax
Schlussrechnung f, Pl. -en — ocrarounmii paxyHok
Schragstrich m, Gen. -(e)s, PI. -e — ckicHa pucka
Schreiben n, Gen. -s, Pl. = — nuct (quB. Brief)
Seefracht f, -en — nepeBe3eHHsT MOPCHKMMU IIIJISIXaMH, MOPCHKI ITEPEBE3CHHS
sich ergeben (ergab sich, hat sich ergeben) aus Dat. — BuruinBatH 3
sich erklaren (erklarte sich, hat sich erklért) — 3asBnsaTu
sich in Verbindung mit Dat. setzen (setzte sich in V., hat sich in V. gesetzt) —
3B’s3atucs 3 kumochk (auB. Kontakt aufnehmen mit Dat.)
sich verpflichten (verpflichtete sich, hat sich verpflichtet) — 30008’ s13yBaTucs
Skonto m/ n, Gen. -s, Pl. -s i Skonti — 3amxka ckonto (nuB. ErméfBigung, Nachlass,
Rabatt)
Sortiment n, Gen. -s, Pl. -e — acoptumeHT

- Sortiment erganzen moMOBHUTHA aCOPTUMEHT

- Sortiment erweitern po3mmpuT aCOPTUMEHT
Spatestens — He mi3HIIIE
Spediteur m, Gen. -s, Pl. -e — excieutop
Spedition f, Pl. -en — TpancOpTHO-EKCIIEAUTOPChKA KOMITaHis
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Stellenanzeige f, Pl. -en — 06’s1Ba po BiAKpHUTY BaKaHCIiO
StraB3entransport m, Gen. -(e)s, Pl. -e — nepeBe3eHHs HA3EMHUM TPAHCIIOPTOM
Streitbeilegung f, Pl. -en — nopsa0k BUpilICHHS CIIOPiB
Stiick (Stck, St.) n, Gen. -(e)s, Pl. -e — mtyka, mir.
Stundung f, PIl. -en — BigcTpoueHHs
Summe f, Pl. -n — cyma (nuB. Betrag)
Teilzahlung f, -en — orurara yacrunamu (nuB. Ratenzahlung)
Telefongesprach n, Gen. -(e)s, Pl. -e — renedonna posmoBa
Termin m, Gen. -s, Pl. -e — TepMiH, cTpok
total — pa3om (10 crutatn), 3arajapbHa cyma
Transport m, Gen. -(e)s, Pl. -e — nmepeBe3eHHs, TPaHCIOPTYBAHHS
Transportkosten Pl. — TpancriopTHi BUTpaTH
Ubernahme f, Pl. -n — npuitmanHs
tiberweisen vt (liberwies, hat tiberwiesen) — 3nilicHIOBaTH mepekas, nepeka3zyBaTu
(rpori)
Uberweisung f, Pl. -en — nepexas
Umfang m, Gen. -(e)s, Pl. Umfange — o6¢sr
Umsatzsteuer (USt.) f, Pl. -n — moxatok 3 060poTy
unter Bezugnahme auf Akk. — BignoBigHo 10
unter Zugrundelegung — Ha ocHOBI
Unterlage f, Pl. -n — noxymenT
Unterschrift f, Pl. -en — miamuc
Urkunde f, Pl. -n — nokymeHT, CBiZOIITBO
veranlassen vt (veranliel3, hat veranlassen) — po3nopsauTrcs mpo Moch
verbuchen vt (verbuchte, hat verbucht) — 3anucaTu Ha cBiit paxyHOK
Verhandlungen PI. — neperoBopu, nepeMoBHHH
Verkaufsbedingungen Pl. — ymoBu niponaxy
Verletzung f, Pl. -en — nopymienss
Vermieter m, Gen. -s, Pl. = — opengonasein
Verpackung f, Pl. -en — nakyBaHHs1, mTakOBaHHS
Verpackungskosten Pl. — Butpatu Ha nakyBaHHs / TaKOBaHHS
Verpflichtung f, Pl. -en — 3000B’s13anHs
Versandanzeige f, Pl. -n — moBigomiieHHs po BignpaBiIeHHS
versandbereit — rotoBuii 10 BiAnpaBIcHHS
Versandpapiere Pl. — ToBapocympoBiiHi JOKYMEHTH
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Verschiffung f, Pl. -en — BinBanTaXeHHSI Ha CyTHO
Versicherung f, Pl. -en — ctpaxyBanHs
Verstandnis n, Gen. -ses, kein Plural — po3yminns
Vertrag m, Gen. -(e)s, Pl. Vertriage — norosip
Vertragspartei f, Pl. -en — norosipHa cropona
Vertrauen n, Gen. -s, kein Plural — nosipa
vertreten durch — B oco6i (aus. in Person von)
Vertreter m, Gen. -s, Pl. = — npencraBHuK
Vertrieb m, Gen. -(e)s, -e — 30yt
Verzugszinsen Pl. — nens 3a npocTpodeHHs (I1aTexy)
voraussichtlich — ouikyBanwuit
Vorauszahlung f, Pl. -en — aBancoBwmii miaTixk
Vorrat m, Gen. -(e)s, Pl. Vorrite — 3anac
vorschlagen vt (schlug vor, hat vorgeschlagen) — npornonyBaTu
Ware f, Pl. -n — toBap
Warenart f, Pl. -en — Bug ToBapy
Warenkatalog m, Gen. -s, Pl. -e — karasor ToBapiB
Wechsel m, Gen. -s, Pl. = — Bekcenb
Wegegebiihr f, Pl. -en — nopoxHiii 36ip (auB. Maut)
Werbebrief m, Gen. -(e)s, Pl. -e — pexinamumii auct
Wert m, Gen. -(e)s, Pl. -e — BapTicTh
Widerruf m, Gen. -(e)s, PI. -e — ckacyBanHus
widerrufen vt (widerrief, hat widerrufen) — ckacoByBatu
Wortlaut m, Gen. -(e)s, Pl. - — TouHu#i BUKIaa TEKCTY
zahlbar — Toii, 1o mijsarae cruiari
Zahlbetrag m, Gen. -(e)s, PIl. Zahlbetrage — cyma no crutatu
Zahlung f, PI. -en — omtata, miaTix

- (in) bar roriBkoo

- auf dem Inkassoweg (muB. per Inkasso)

- auf Kredit y kpeaur

- durch Akkreditiv uepes akpeanutus

- gegen Nachnahme micismiaToro

- gegen Rechnung im Voraus aBancom miciist ipe/’ sBICHHS paXyHKa

- gegen Vorlage micist npea’ ssBIeHHS

- In Monatsraten yacturamu oMicss
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- netto Kasse roTiBkoro 0e3 3HIKKU

- per Inkasso gepes inkaco (quB. auf dem Inkassoweg)

- per Wechsel Bekcenem

- iiber ein Konto / Girokonto depe3 paxyHOK / po3paxyHKOBUH paXyHOK

- Zahlung leisten vt (leistete, hat geleistet) npoBoauTH TUTATINK
Zahlungsanzeige f, Pl. -n — mnaTikae moBigoMiacHHs (quB. AVis, Aviso,
Zahlungsavis, Zahlungsaviso)
Zahlungsavis m/ n, Gen. -es, PI. -e a6o Gen. =, Pl. = — mnaTikHe moBiIOMJICHHS,
aBi3o (muB. Avis, Aviso, Zahlungsanzeige, Zahlungsaviso)
Zahlungsaviso m/ n, Gen. -s, Pl. -s — matixHe aBi3o (quB. Avis, Aviso,
Zahlungsanzeige, Zahlungsavis)
Zahlungsbedingungen Pl. — ymoBu oruiatu

- allgemeine — 3aranbHi
Zahlungseingang m, Gen. -(e)s, Pl. Zahlungseingange — Haaxo)KEHHS OILIaTH
Zahlungserinnerung f, Pl. -en — maragyBanHs 1po cruiaTy
Zeitraum m, Gen. -(e)s, Pl. Zeitraume — nepiox
Zeugnis n, Gen. -ses, Pl. -se — xapakrepucTuka
Zins m, Gen. -es, Pl. Zinsen — BizcoTok

- berechnen vt (berechnete, hat berechnet) napaxosyBaru

- entrichten vt (entrichtete, hat entrichtet) crutauysatu
zu Lasten Gen. — YuiMOCh KOIITOM
zugeschickt — nagicmanuii
zugesichert — rapanToBaHuit
zuriicktreten vi (trat zuriick, ist zuriickgetreten) von Dat. — BIIMOBJISTHCS BiJI 4OrOCh
Zusammenarbeit f, kein Plural — criiBpoOiTHUIITBO, CriBIIparis
Zusendung f, -en — HagcuIaHHS
zuziiglich (zzgl.) — 3 ypaxyBauusm, BkitouHo 3 (nuB. eingeschlossen sein, inklusive)
Zwischenbescheid m, Gen. -(e)s, Pl. -e — momepeate moBigOMIIEHHS
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Po3ain 1

1.1

Kiaroui

5. 3aminims cmiiiki 0i€c1i6HO-IMEHHI C/1060CNOJIYYEHHA Ma nePeKIadims ix

YKPaiHCbKO10 M06010. 3an06Hims mad.uyio.

Lf.- Streckform / Criiike Ubersetzung / Ersatzform / Ubersetzung /
Nr. JECITIBHO-IMCHHE [Tepexman 3amMiHa CTIHKOTO [Tepexman
/ Ne CJIOBOCITOJTYYCHHS JECTIBHO-
3/m IMEHHOTO
CIIOBOCTIONTYYECHHS
0. | Beispiel / 3pasok: eine | nposooumu beraten KOHCYIbMysamu
Beratung durchfiihren KOHCYIbmMayiio
1. | die Meinung vertreten BHCJIOBJIIOBATH meinen BBaXkKaTu
AYMKY
2. | in Erwédgung ziehen B3SITH JI0 YBaru erwigen BpaxyBaTu
3. Anderungen vornehmen BHOCHUTHU 3MIHU andern 3MIHIOBaTH
4. | in Aufstellung bringen CKJIaIaTH aufstellen CKJI/IaTH
5. | in Wegfall kommen BTPaTHTH wegfallen CKacyBaTu
YHHHICTb
6. |zur Durch-/Ausfithrung | npuBectu y | ausfithren / | BUKOHaTH
bringen BUKOHAHHS durchfiihren
in Anrechnung bringen B3SITH JI0 YBaru rechnen mit Dat. | BpaxyBaTu
zur  Anwendung kommen | 3HaiiTH anwenden 3aCTOCOBYBATH
lassen 3aCTOCYBaHHS
9. | in Rechnung stellen BUCTAaBUTHU rechnen nipaxyBaTu
pPaxyHOK
10. | Zustimmung erteilen BHCIIOBUTH 3roy | Zustimmen [IOTOJIUTHUCH
11. [ dem Bedauern Ausdruck | BucmoBuTH bedauern CIiBUYBaTH
verleihen CHIBUYTTS
12. | in Augenschein nehmen MIPOBECTH OTJISAT besichtigen OTJISTHYTH
13. | in Vorschlag bringen Ha/IaTH vorschlagen 3alpONOHYBATH
MIPOIO3UIII0
14. | in Kenntnis setzen JoBecTH 10 Bioma | informieren HOBIJJOMHUTU
15. | Bericht erstatten npejacTaBuTH 3BiT | berichten 3BITYBaTH
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IIpoooeoicenns mabauyi

16. | den Nachweis erbringen Ha/IaTu nachweisen JOKYMEHTAJIbHO
JOKYMEHTAJIbHE HiATBEPIUTH
1 ITBEPHKCHHS

17. | in Abzug bringen 3IIUCHUTH abziehen 3HU3UTH,
BiJIpaxyBaHHs; BUPAXyBaTH

18. | unter Beweis stellen i IaBaTH beweisen JIOBOJUTH
CYMHIBY,
JOBOJIUTH

19. | eine Untersuchung IIPOBOIUTH untersuchen JOCITIKYBATH

durchfiihren JOCTIKEHHS

20. | eine Priifung vornehmen MIPOBOJIUTH priifen HepeBipsITH,
MEPEBIPKY, KOHTPOJIFOBATH
311CHIOBATH
KOHTPOJIb

21. | Giiltigkeit besitzen MaTH YHHHICTh gelten OyTH  YMHHHM,

iATh

22. | eine Mitteilung machen poouTH mitteilen IOB1TOMJISITH
MOB1JOMJICHHS

23. | zum Versand kommen 3MIIHCHIOBATH versenden HaJICHJIaTH
BI/IPaBIICHHS

1.2

2. Obepimb aoexeamuuil eapianm nepeknaoy 3 ypaxyeaHHAM KOHEEHUIl

ohopmnennsa yKpaincbKoMo8HOI 0iz1060i KOpecnoHOeHuil.

1. b) 3Beprarock 10 Bac i3 mpoxaHHsIM ...

. ) [Ipomry Bac ...

O© 00 N O O &b W DN

. @) Isxyto 3a Bar juct Bif ...

. C) Isixyemo Bam 3a noBipy.

. @) 3 pazicTio oBigoMasieMo Bam mpo Te, 1110 ...

. b) Bynemo pani, sxmo Bu po3riisiHeTe Haly mpOomo3uIliio.

. b) Cnonisaemocs na Barny mBuaKy BiamoBiib.

. b) I3 BasrunicTIO IOBiMOMITIEMO TIPO OTpUMaHHs Baroro jiucra Bif ...

. €) [Ipocumo Bac sikoMora mBuIiIe MOBIJOMUTH PO CBOE PIIICHHS.

10. a) CromiBaemocsi, mo BuW 3 poO3yMiHHSIM IIOCTaBUTECS JIO HAIIOTO

CTaHOBHIIIA.
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1.3

2. Bukonaiime mpanckpunuito HiMeYbKUXx 6J1ACHUX HA36.

Schneider — [naiinep, Meyer — Maiiep, Hoffmann — F'opdmann, Koch — Kox,
Huber — I'y6ep, Kohler — Kvoutep, Fuchs — dyxke, Roth — Pot, Albrecht — Ansopexr,
Vogt — ®ort, Haas — I'aac, Voigt — ®otirt, Barth — Bapr, Thiel — Tins, Eckert — Exkepr,
Moser — Mosep, Siebert — 3i6ept, Nickel — Hikkens, Neubauer — Hotibayep.

3. Bukonaiime npakmuyHy mpancKpunyilo HiMeUbKuUX 6J1dCHUX HA38 3
YPAXYBAHHAM RPAGUJI YKPAIHCbKO20 NPABONUCY .

Friedrich — ®pinpix, Heinrich — Teitnpix, Graf — I'pad / I'pad, Bergmann —
Beprmann / Beprmann, Martin — Maprin, G6tz — Terny / T'etn, Berg — Bepr / Bepr,
Korner — Keprep, Block — Bitoxk, Springer — [lnpinarep / Hlnpiarep.

5. Tpancnimepyiime 3a oonomozoro cmanoapmy YKIIIIT 1996 ykpaincoki
2eozpaghiuni Hazeu.

Kuis — Kyiv, JIsBiB — Lviv, Ongeca — Odesa, Binauns — Vinnytsia, JloHenbk —
Donetsk, JIyraucek — Luhansk, Yepsiris — Chernihiv, Pisue — Rivne, JIyipsk — Lutsk,
IBano-®pankiscek — lvano-Frankivsk, Yepwnisii — Chernivtsi, Cymu — Sumy,
[TontaBa— Poltava, 3anopixoks — Zaporizhia, Xwutomup — Zhytomyr,
Xmenapaurpkui — Khmelnytskyi, VYxropog — Uzhhorod, Yepxacu — Cherkasy,
Kpomusuunpkuii — Kropyvnytskyi, Muxkomnais — Mykolaiv, {xinpo — Dnipro, Xapkis —
Kharkiv, Xepcon — Kherson, Cesactonoss — Sevastopol, Sliara — Yalta, €smaropis —
Yevpatoriia, Xpemaruk — Khreschatyk, syn. Bonogumupcbka — vul. Volodymyrska,
Amnppiiecekuii y3Bi3 — Andriivskyi uzviz, ITomrosa miomia — Poshtova ploscha,
[Moxin — Podil, TTeuepcrk — Pechersk, IN'onuapi — Honchari, Koxxym’siku — Kozhumiaky,
Hecua — Desna, ITpum’ste — Prypiat, Ceits3s — Svitiaz, Cunesip — Synevir.

. Buxonaiitme mecm.

. b) nacnoptawmii crangapt (KMY 2010)
. C) mixkHapoaauii ctangapt 1SO 9:1995
. @) Duden (2000)

. d) macroptawmii ctangapt (KMY 2010)
. @) Duden (2000)

. b) nacnoptawmii crangapt (KMY 2010)
. C) mikHapoaauit crangapt SO 9:1995
. d) Duden (2000)

o N O O A WO DN PP O
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9.

a) macrioptHuii cragaapt (KMVY 2010)

10. b) mixknapoauuii cranaapt 1SO 9:1995
11. a) Duden (2000)

12. b) macnoptauii crangapt (KMY 2010)
13. b) mixxnapoaamii cragaapt 1SO 9:1995
14. ¢) Duden (2000)

15. d) DIN 1460

1.4

3. Buxkonaime mecm.

1.

© ® N O UA®WN

C) abo

b) npubHM3HO

d) To6TO

a) y pasi, SKIIo

b) vacTkoBO

d) oo

b) Toprosuii koaekc (TK)

C) noaaTok 3 kopropaitii (ITK)
. b) momatok 3 o6opory (I1O)

10. a) OcuoBHuii 3akon (0O3)
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Po3aia 2

2.1

7. Obepimb npasunvHUll 6apianm nepexnaoy.

1. ¢) YMoBH omnatu: npoTsroM 14 mHIB — 3HWKKA CKOHTO 2 %, TPOTSITOM
30 guiB — 0€3 3HWXKKU

2. b) YMoBH nocTaBKH: caMOBHBI3

3. d) 3 moBaroro

4. a) be3komTOBHA JOCTaBKa MPOTATOM 24 TOJIUH

5. b) Komnanis XXX mo0’s13H0 Hajmana HaMm Bamy anpecy.

6. d) ¥V noxatky Hajacuiaemo Bam JTOKIaqHIE OMKMC HAIIOT MPOIYKIIiT.

7. ) 3 Bamoi 06’sBu B razeti XXX My IIHILIH BUCHOBKY, 1110 Bu npomnonyete
BHCOKOKBaTI()1KOBaH1 MOCIIYTH.

8. b) Ilpocumo Hamiciatu Bamry mpormosuiiito 3 yMOBaMH OIUIATH  J0
XX.XX.20XX p.

9. a) OnuH 3 Hamux Oi3HEC-ApTHEPIB peKoMeHyBaB Bariry dipmy.

10. ¢) Ilepir Hixk MpeACTaBUTH TOKJIAHY BiIIOBIIb Ha Bari TUCT-3amuT, X0U4eMo

PO NOAAKYyBaTH BaM 3a nmposiBIeHUH 1HTEpeC 10 HAIllOi KOMIIaHIi.

N

2

. Obepimb npasunvHuil eapianm nepexiay.

. b) sxyemo 3a Bar 3anuT Bix ... Ta HaacuiaaeMo Bam Taky mpomosuiio: ...
. d) Bynemo ayxe pai, SKIIIO Hallla MPOIO3HIlis CIPaBIUTh Balli odikyBaHHS.
. C) leranbHy iHdopmarito Bu 3Haliere y IpuKpimieHOMY KaTajo3i.

. @) X04eMO 3a3HaYUTH T€, 11O ...

. C) 3amo0ku HagcuIaemo Bam OakaHi ecKi3m.

. C) JlocTaBka 3a MomnepeHbOI0 OILIATO0

. d) OmnaTa nepeka3omM ab0 KpPEAMTHOIO KAPTKOFO

. b) TpancnopTHi BUTpaTH KOMITOM 3aMOBHHKA.

O© 00 N O 0o & W NN PFP O

. @) Butparu Ha nakyBaHHS HE BPaXOBYHOThCH.

10. b) JloctaBka ToBapy 3iHCHIOETHCS TPOTIATOM 3 POOOYHX JIHIB.



2.3

6. Obepimb npasunvruii eapianm nepexnaoy.

1. ¢) V pa3i BignmoBigHOCTI Barmoi mocTaBky HallTMM BUMOTaM MM OYIeMO HaJai
pobutu 3amoBiieHHs Y Bac.

2. d) Jlo3BonmbTe 3BepHyTHCA 10 Bac i3 TpoXaHHSAM MiATBEPIUTH HAIIe
3aMOBJICHHS.

3. @) JIoKkyMeHTH IIOJIO ... Oy HAMH OTPUMaHI.

4. b) locraBKa IMO3HIIIH TOBAPY ... SK JJOMOBIICHO.

5. a) Kpacuo nskyemo 3a Bamie 3amoriieHHst Bim XX.XX.20XX p., sike Mu
MIATBEPKYEMO HIDKYE.

6. b) YMOBH orutaTH: NUITXOM HiATBEPIKCHHS OC3BIAKIIMYHOTO aKPEAUTUBY

7. ¢) N'apanTyeMo BUKOHaHHS Bairoro 3aMoBIJICHHS Ha BACOKOMY PiBHI.

8. b) dsxyemo Bam 3a noBipy Ta 3ameBHsieMo Bac y Tomy, o ...

9. c) llloitno Bamie 3amoBicHHS Oyae TOTOBMM [0 BiampaBiieHHs, Bac
MOB1JIOMJISATH MPO IIE.

10. d) Mu 37iiiCHIOEMO JTOCTaBKY Ha OCHOBI HAIlIMX BiJIOMHUX YMOB, SIKIIIO BOHH
HE cylepeuarh JOMOBJICHOCTSIM 3 Bamu, 1 Ha miepio JOCTaBKH 3aJIMIIIAEMO 332 COOO0I0

IIpaBoO BJIACHOCTI HA TOBAp.

2.4

6. Obepimb npasunvHull 6apianm nepexaoy.

1. ¢) Hlanoeuwuit mane Myctepmant, 3 XX. XX.20XX p. mu yekaemo Ha Barry
JTOCTaBKYy.

2. a) Hami 3amacu Ha ckjiajai BUYEpPIIAHO, TOMY MH TaKOX MAaeEMO 3aTPHUMKY
MOCTaBKH HAIITUM KIIIEHTaM.

3. b) IIpocumo Hagicaatu Ham ToBap g0 XX.XX.20XX p. BKIIOYHO.

4. d) VY pa3i HeOTpUMaHHS I[bOTO CTPOKY MH CKaCyeMO HaIlle 3aMOBJICHHS.

5. ) Mu He MOKeMO TOCTYIATUCS THTepecaMu Halloi KOMIaHi1, TOMy 3MYIICHI
MOJIaTH MO30B 0 CYyIy.

6. a) Ha »xanb, My 10Ci HE OTpUMAIIH TPOIIIi.

7. ¢) Bubaure, 1o 3myiieHi motypoyBatu Bac 3 boro npuBoy.

8. b) dyxe mkoayemo, ajie Hapa3i MU He OA4MMO 1HIIIOTO BUXO/Y 3 Ii€1 CUTYAIIIi.

9. b) I[Ipocumo mnepekazatu 3a3HaucHy cymy y 30-IACHHHMI TEpPMIH Ha HaIll
paxyHok Ne 1234567.
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10. c) Ilpocumo mnepeBiputn, um croiadeHo Bamm paxynok Ne 12345 Bin
XX XX.20XX p.

2.5

6. Obepimv npasuivbHUll 6apianm nepexIaiy.

1. b) Ockinbku Hamie BUPOOHUITBO 3aJISKUTH BiJ] 3aMOBJICHOTO TOBapy, MH
3MYIIIeH] HanoJsiraTy Ha HoBik mocTtaBIli 4o XX. XX.20XX p. BKIFOYHO.

2. d) besnepeuHo cCmiIbHO MH 3HaWAEMO cmoci0, y skuii Bu 3moxkere
BIJIIIKOTYBAaTH 30UTKH.

3. @) Ha sxamp, MM 3MyIICHI 3asSBUTH NPETSH3iI0 MO0 JBOX HaNMEHYBaHb
TOBapy 3 Bamioi ocTaHHBOT TOCTAaBKH.

4. b) IIpocuMo TOCTaBUTH BiJICYTHI TOBAPH.

5. b) IIpocumo moBigomuTr 10 XX.XX.20XX p. BKIIOYHO, KOJU HAM MOXKHA
YeKaTu Ha ToBap.

6. a) Y pesynbraTi BXigHOI mepeBipku Barioi moctaBku XXX 0yi10 BHSABICHO
TaKl HEIOMIKHU: ...

7. d) Mu roToBi 3aJHIIATH TOBAp 3a YMOBH, SIKIO Bu Hamacte HaM BiANOBIAHY
3HIKKY B po3Mipi 10 €.

8. b) Slkmo Bu moromkyerecs Ha 11, mpocumo g0 XX. XX.20XX p. Hamgiciaatu
HaM HOBUH paxyHOK Ha cyMmy 100 € 3 ypaxyBaHHSIM TOAaTKy Ha A0JaHy BapTiCTh.

9. a) [IpocuMo y Takuii caMuii TEPMiH HaJJaTH HaM 3YCTPIUHY MPOIO3HIIIFO.

10. ¢) IIpocumo noBigomutu Ham 10 XX. XX.20XX p., un Bu 3roHi 3 Haiorwo

MIPOTIO3HUIIIETO.
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Po3aina 3
3.1

6. Ooepimp npasunvHuil eapianm nepexiaoy.

1. ¢) 3aiiBe 3aKkpecnuTH, MOTPIOHE BIIMITUTH XPECTHKOM

2. b) Misk XXX (mam — Openaoaasenb) B 0co0i ..., Ta YYY (mam — Openaap)
B 0C001 ..., YKJIaJ€HO JOTOBIp OPEH/IM MPO TaKe: ...

3. d) B opeHny 3maeTbest KBapTupa B OYIMHKY ... ISl IPOKHBAHHS.

4. ¢) Tpeba 1OAMITUBO MMOBOJAUTHUCS 3 TIPEIMETaMU OOCTaHOBH.

5. a) Opennap Mae paBo JOCTYITY IO MiCIIb 3arajJbHOr0 KOPUCTYBAHHS 32 YMOBH
JIOTPUMAaHHSI BCTAHOBJICHUX TTPaBUII.

6. b) ITicinst mpunuHEHHS OPEHIHUX BIJHOCHH yCl1 BHMIAHI KIIIOYi IMiIJISATaroTh
MOBEPHEHHIO.

7. b) Ctpox nii moroopy openmu mouuHaeThesi XX.XX.20XX p. i TpuBae
HEBU3HAYCHUH Yac.

8. ¢) Openani BimHOCHHH TpHBAtOTh 3 XX. XX.20XX p. 10 XX.XX.20XX p.

9. d) ¥V wmeit mepioa A0roBip He MOKe OyTH po3ipBaHHN 00OMa CTOPOHAMH Y
3BUYAHHOMY TIOPSIZIKY.

10. a) Lleit moroBip yKJIaJACHO B IBOX €K3EMILIAPaX, KOXKEH 3 SKHX Ma€ OJTHAKOBY

IOpUJINYHY CHUJTY.
3.2

6. Obepimsb npasunvHuil eapianm nepexiaoy.

1. b) CroxiBaemocsi, o Bu migere HaMm Ha3yCTpiy.

2. d) Hagcunaemo BaM paxyHOK y TpOX €K3eMILIIpax.

3. b) Xouemo 3aneBuuTH Bac, 1110 Mu crutatumo paxyHok 10 XX. XX.20XX p.

4. ¢) V pa3i BUHUKHECHHS TPYAHOIIIB 3 OIJIATOIO MPOCKMO 3B’A3aTHCS 3 HAMHU.

5. a) CrorofHi MM JOpPYyYWJIM HAmIOMy OaHKy CIUIATHUTH Baimn paxyHOK Bin
XX XX.20XX p.

6. b) ITpocumo BkazaTu 1mig yac ormIaTu

7. d) Crmatutu 6e3 3HMKKHU MPOoTAroM 10 GaHKIBCHKUX JHIB, 3HUKKA CKOHTO HE
nepeadayeHa.

8. b)Y sBimnoBimp Ha Bam paxynok mig Bamry BiAmoBimajdbHICT MH
BIJIIPABUIIN ...

9. ¢) Mu nepekasanu Ha Bari paxyHOK Taki MO3HIIIT: ...

10. b) I[Ipocumo momaTkoBo Mepeka3aTu komTH B po3mipi 100,00 EUR.



st HOTaTOK
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HaBuanbHe BUOAHHSA

I'yamansin Aptyp ['panToBUY
bakunan Ipuna MukonaiBHa

IIpakTHKYM 3 nepekJaaay KoMepuinHux
JTOKYMEHTIB

Das Praktikum im Ubersetzen von
Handelsdokumenten

HaB4yajpbHUM MOCIOHUK

(YkpaiHChKOIO Ta HIMEIBKOIO MOBaMHu )

B asmopcuokiu peoaxyii
Haopyxosano 3 opucinan-waxkema 3amoeHuka
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