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                                          Вступ
 Курс „Аналітико-синтетична переробка інформації” є одним із провідних серед загальнофахових дисциплін для студентів спеціальності „Документознавство та інформаційна діяльність”. Він має органічні зв’язки з навчальними дисциплінами, присв’яченими організації та супроводу традиційних і автоматизованих інформаційно-пошукових систем, а також з курсами Документознавство, Бібліографознавство, Інформатика.

Мета практикуму – дати студентам поглиблені знання і виробити основні навички щодо згортання документної інформації з метою створення вторинних документів та інформаційно-пошукових систем через складання бібліогра-фічних описів документів, їхньої предметизації, систематиза-ції, анотування та реферування.
Структура практикуму визначається двома розділами:

Розділ 1 Методичні рекомендації до практичних занять.

Подається зміст практичних занять та зміст самостійної роботи студентів.Після кожного практичного заняття подаються запитання для самоконтролю.

Розділ 2 Тестові завдання для контрольних робіт

Розділ містить контрольний підбір тестових завдань для перевірки засвоєного матеріалу двох модулів: бібліографічний опис та індексування документів.
Розділ 1 Методичні рекомендації до практичних занять.

М 2 Бібліографічний опис документів.

Практичне заняття №1

Складання бібліографічного опису документів, що мають індивідуальних авторів.

Завдання для ауднторної роботи:
1. Скласти  бібліографічний опис  книг одного, двох, трьох,  чотирьох і більше авторів.
Запитання для самоконтролю:

1. Чим зумовлена необхідність стандартизації складання бібліографічних описів у національному та міжнародному масштабах?

2. Що таке заголовок бібліографічного запису? Розкрийте його значення. Які існують види заголовків?
3. В чому полягає особливість пошуку документів за авторською ознакою?
4. Яка відмінність у складанні бібліографічного опису на документи одного,
двох, трьох, чотирьох та більше авторів?

Практичне заняття №2.
Складання бібліографічних
описів збірників книг та відомчих видань.
Завдання для ауднторної роботи:

1. Скласти бібліографічний опис на збірки книг двох видів: 

-  збірки, що має загальну назву;
- збірки, що не має загальної назви.
2. Скласти бібліографічний опис на: 
- Конституцію України;
- Закон України;
-  документ місцевих органів влади;
-  документ політичної партії;
-  доповідь політичного діяча.

Запитання для самоконтролю:

1. Які особливості складання бібліографічного опису збірників книг?

2. Що   Ви  розумієте  під  термінами  "колективний   автор",   "уніфікований заголовок", "заголовок форми"?
3. Яка особливість оформлення відомчих видань?
4. У яких випадках складають бібліографічний опис на відомчі видання під назвою?
Практичне заняття № 3
Складання аналітичного та зведеного бібліографічного опису

Завдання для аудиторної роботи:

1. Скласти бібліографічний опис на: 
- статтю з журналу, газети;
- оповідання із збірки книги. 

2. Скласти зведений бібліографічний опис  на багатотомне видання.
3. Скласти      монографічний      бібліографічний      опис      окремого     тому багатотомника.
4. Скласти   монографічний   і   зведений   бібліографічний   опис   серійного видання.
5. Скласти зведений бібліографічний опис на періодичне видання.

Запитання для самоконтролю:

1. З яких частин складають аналітичний бібліографічний опис?

2. З яких частин складається повна і скорочена форма зведеного бібліографічного опису?

3. Які особливості складання опису окремого тому багатотомника?
4. Яку нову зону та елемент включає схема бібліографічного опису серійного видання?
5. Які особливості складання зведеного бібліографічного опису на періодичні видання?

Практичне заняття № 4.
Складання бібліографічного опису нормативно-технічннх
та технічних документів
Завдання для ауднторної роботи:
1.   Скласти бібліографічний опис:
-  стандарту;
-   патенту;
-   типового проекту;
-   промислового каталогу;
-   звіту про науково-дослідну роботу (НДР).

Запитання для самоконтролю:
1. Які особливості складання бібліографічного опису документа зі стандартизації?
2. Які елементи містить зона специфічних відомостей бібліографічного опису патентного документа?
3. Чому бібліографічний опис типових проектів, промислових кататогів і звітів НДР складають під назвою?

Практичне заняття № 5.
Складання бібліографічного опису нотних, картографічних і образотворчих видань
Завдання для аудиторної роботи:
1. Скласти бібліографічний опис нотного видання під назвою і під заголовком індивідуального автора..
2. Скласти бібліографічний опис багатотомного нотного видання.
3. Скласти бібліографічний опис:
-  карти;

-  образотворчої листівки; 
-  альбому з мистецтва.

Запитання для самоконтролю:
1. В чому полягає особливість складання бібліографічного опису нотних видань?  Який термін називається "умовна назва", в яких випадках він використовується?
2. Що є об'єктом складання бібліографічного опису аркушевих образотворчих видань?
3. За якими ознаками розрізняють альбоми з мистецтва? Розкрийте особливості складання бібліографічних описів альбомів у відповідності до цих ознак.
4. Охарактеризуйте зони та елементи бібліографічного опису картографічних видань.

М 3 Індексування документів

ЗМ 2 Предметизація документів

Практичне заняття № 1.
Предметіпація документів природничо-наукової тематики, з медицини та охорони здоров'я, техніки і сільського господарства
Завдання для аудиторної роботи:
1. Скласти предметну рубрику на 3 книги:
-  природничої тематики;
-  з медицини та охорони здоров'я;
-  з техніки;
-  з сільського господарства.
Запитання для самоконтролю:
1. Яка структура предметної рубрики?
2. Що є лексичними одиницями інформаційно-пошукової мови предметних рубрик?
3. Які типові категорії предметів властиві змісту згадуваних вище галузей наук?
4.   Що  враховують,  формуючи   предметні   рубрики  для   конкретної  науки, зокрема?

Практичне заняття № 2.
Предметизації документів політичної, гуманітарної тематики та окремих видів видань
Завдання для аудиторної роботи:.
1. Скласти предметну рубрику:

-  Конституції України;
-  законодавчого матеріалу сесії Верховної Ради Україти;
-  офіційного документу з'їзду політичної партії України;
-  книги з філософії,
-  4 книг з мистецтва.
2. Скласти предметну рубрику окремих видів видань:
-  довідника; енциклопедії; словника;
-  підручника;
-  путівника.

Запитання для самоконтролю:
1. Які    особливості    предметизації    документів    суспільно-політичної    і гуманітарної тематики?
2. Які аспекти виділяють при формуванні предметних рубрик для видань з літературознавства і літературної критики?
3. Яка специфіка предметизації окремих видів видань?

ЗМ 3 Систематизація документів

Практичне заняття № 3.
Систематизація документів за таблицями УДК
Завдання для аудиториої роботи:
1. Ознайомлення з таблицями УДК.
1.1. Структура основного ряду.
1.2.  Індексація.

1.3.  Визначники.
1.4.  Абетково-предметтий покажчик.
Запитання для самоконтролю:
1. Чому УДК є ієрархічною комбінаційною класифікаційною системою''
2. Чим  пояснюється послідовність розділів у класифікації?
3. Чому УДК одержала міжнародне визнання?

Практичне заняття №4.

Систематизація документів за таблицями УДК

Завдання для аудиториої роботи:
1. Розкрити значення деяких індексів та визначити класифікаційні індекси 5 книг: 
- природничих наук;
- техніки;
- медицини і охорони здоров'я, мистецтва;
- спорту;
- філології.

Запитання для самоконтролю:
1. Які визначники містять допоміжні таблиці УДК?
2.  Яка індексаційна база таблиць УДК?

Практичне заняття № 5
Систематизація документів за таблицями ББК
Завдання для аудиторної роботи:
1. Ознайомлення з таблицями ББК. 
1.1.Структура основного ряду. 
1.2 Індексація.
1.3.Система типових ділень.

1.4.Методичний апарат.
1.5 Абетково-предметний покажчик.

Запитання для самоконтролю:
1. Чому ББК є ієрархічною комбінаційною класифікаційною системою?
2. У чому відмінність таблиць ББК від інших систематичних класифікацій?
3.  Які складові частини включає класифікаційна ділянка таблиць ББК?
4. Яка індексаційна база таблиць ББК?
Практичне заняття № 6
Систематизація документів за таблицями ББК
Завдання для аудиторної роботи:

1. Розкриги значення деяких індексів та визначити класифікаційні індекси 5 книг з:
- техніки;   
- сільського та лісового господарства;
- охорони здоров'я та медичних наук;

- природничих наук; 
- гуманітарних наук.
Запитання для самоконтролю:
1. Яка послідовність  процесу систематизації документів?
2.Які особливості систематизації документів у залежності від її цілей та призначення?
3. У чому полягає суть правил і методів систематизації документів?
М 4 Анотування та реферування документів

ЗМ 1 Анотування документів
Практичне заняття № 1.
Анотування документів
Завдання для аудиторної роботи:
1. Скласти довідкову анотацію на книгу.
2. Скласти аналітичну довідкову анотацію на статтю з журналу.

3. Скласти рекомендаційну анотацію на статтю з журналу.
4. Скласти групову рекомендаційну анотацію книги.
Запитання для самоконтролю:
1. З яких інформаційних елементів складається анотація?
2. Які функції властиві анотації?
3. Від чого залежить реалізація функцій анотацій?
4. За якими критеріями поділяють анотації?
5. За допомогою яких основних методів відбувається згортання інформації під час анотування документів?
6 Розкрийте сутність вивчаючого та реферативного читання.

ЗМ 2 Реферування документів

Практичне заняття № 2.
Рефератування документів
Завдання для аудиторної роботи:
1.Скласти розширений  реферат  на статтю  з  журналу  природничої або технічної тематики.

2. Скласти короткий реферат на книгу.

             Запитання для самоконтролю:
1.Які функції властиві реферату?
2. З яких етапів складається процес реферування?
3. Розкрийте сутність реферування статей.
Розділ 2 Тестові завдання для контрольних робіт

М 2 Бібліографічний опис документів
                                         1 рівень

1. Хто із стародавніх вчених створив першу бібліографічну працю:

а) Конрад Геснер;

б) Каллімах;

в) Ашшурбаніпал;

г) Томас Хайд.

2. Хто вперше почав виносити на початок опису ім’я автора:

а) Конрад Геснер;

б) Каллімах;

в) Ашшурбаніпал;

г) Томас Хайд.

3. Коли виникла необхідність характеризувати не кожен примірник, а видання в цілому:

а) в ІІІ ст. до н.е.;

б) у Середні віки;

в) в епоху Відродження;

г) в VІІ ст.

4. Кого вважають засновником сучасного принципу складання бібліографічного опису під заголовком:

а) Конрада Геснера;

б) Каллімаха;

в) Ашшурбаніпала;

г) Томаса Хайда.

5. Найвизначнішу інструкцію зі складання описів книг для каталогів великих бібліотек у ХVІІ- ХVІІІ ст. склав:

а) Конрад Геснер;

б) Каллімах;

в) Ашшурбаніпал;

г) Томас Хайд.

6. Хто в Росії вперше почав розкривати зміст збірника:

а) І.А. Крилов;

б) С. Медведєв;

в) патріарх Никон;

г) О.М. Оленін.

7. Першу друковану інструкцію зі складання книгоопису в Росії склав:

а) І.А. Крилов;

б) С. Медведєв;

в) патріарх Никон;

г) О.М. Оленін.

8. В якій бібліотеці вперше було застосовано бібліографічний опис за назвою організації:

а) бібліотеці Академії Наук;

б) Санкт-Петербургській імператорській бібліотеці;

в) Публічній бібліотеці;

г) Монастирській бібліотеці.

9. Хто вперше застосував в Росії описи під назвою організації:

а) І.А. Крилов;

б) С. Медведєв;

в) патріарх Никон;

г) О.М. Оленін.

10. Хто в Росії рекомендував складати описи, аналізуючи видання в цілому, при цьому розкривати зміст книги:

а) В.І. Собольщиков;

б) О.М. Оленін;

в) В.С. Сопіков;

г) С. Медведєв.

11. В якій інструкції ХХ ст при складанні описів під назвою на перше місце виносився іменник:

а) англійській;

б) англо-американській;

в) пруській;

г) американській.

12. До якої інструкції, що використовувалась в Росії на поч. ХХ ст., були ближчими правила книгоопису:

а) англійської;

б) англо-американської;

в) пруської;

г) американської.

13. Що відмінного від зарубіжних інструкцій містили „Правила карткографії” в Україні:

а) описи під назвою установи;

б) складання опису тією мовою, якою надрукований твір;

в) „механічний порядок слів”;
г) розкривався зміст книги.

14. Укладачі якого документу вважають, що елементи в описі мають розташовуватись за логічним зв’язком:

а) „Літопису українського друку”;

б) „Правилах карткографії”;
в) „Основних положеннях скороченого бібліографічного опису”;

г) „Камерного каталогу”.

15. В якому документі вперше ввели скорочення окремих слів:

а) „Літописі українського друку”;

б) „Правилах карткографії”

в) „Основних положеннях скороченого бібліографічного опису”;

г) „Камерного каталогу”.

16. В якому документі містилися правила складання бібліографічних описівбагатотомних видань і видань, що продовжуються:

а) „Літописі українського друку”;

б) „Правилах карткографії”

в) „Основних положеннях скороченого бібліографічного опису”;

г) „Камерного каталогу”.

17. Хто в Україні розробив методику складання бібліографічного опису нотних видань:

а) С. Боровий;

б) С. Боровий і Н. Заглада;

в) С. Кондра;

г) С. Маслов.

18. Хто в Україні розробив методику складання бібліографічного опису аркушевих видань:

а) С. Боровий;

б) С. Боровий і Н. Заглада;

в) С. Кондра;

г) С. Маслов.

19. Хто в Україні розробив методику складання бібліографічного опису для стародруків:

а) С. Боровий;

б) С. Боровий і Н. Заглада;

в) С. Кондра;

г) С. Маслов.

20. Під чиїм керівництвом на багатотомні видання складали зведений бібліографічний опис:

а) Є Шамуріна;

б) В. Козловського;

в) Н. Войтенко;

г) Г. Іванова.

21. Хто вперше розробив правила складання бібліографічного опису періодичних видань:

а) Всеукраїнська бібліотека;

б) Книжкова палата;

в) Інститут з книгоопису;

г) Міжвідомча каталогізаційна комісія.

22. Коли вийшла друком інструкція „Єдині правила опису творів друку”:

а)  50-их р.р.;

б)  40-их р.р.;

в)  60-их р.р.;

г)  40-50-их р.р.

23. Коли було видано перший державний стандарт зі складання бібліографічного опису:

а) 1969-1970 р.р.;

б) 1965 р.;

в) 1970 р.;

г) 1965-1970р.р.

24. Яка організація підготувала міжнародний варіант стандартів ISBD (G):

а) Міжнародна організація зі стандартизації;

б) ІФЛА;

в) ЮНІСІСТ;
г) УБО.

25. Коли видано міжнародний стандарт ISBD:

а) 1974;

б) 1973;

в) 1976;

г) 1985.

26. Який документ подає загальні принципи складання бібліографічнрго опису:

а) ISBD (М);

б) ISBD (S);

в) ISBD (G);

г) ISBD (D).

2 рівень

1. Що стало причиною удосконалення бібліографічного опису в другій половині ХХ ст.:

а) створення органів НТІ:

б) потреби міжнародного обміну інформацією;

в) створення Міжнародної організації зі стандартизації;

г) зростання кількості наукових установ.

2. Що не є складовою бібліографічного запису:

а) бібліографічний опис;

б) заголовок;

в) анотація;

г) бібліографічний огляд.

3. Що не входить до бібліографічного опису:

а) заголовок;

б) назва документа;

в) ім’я автора;

г) зміст документа.

4. Що не може виступати заголовком бібліографічного опису:

а) ім’я автора;

б) назва організації;

в) назва документа;

г) назва території.

5. Яку функцію не виконує бібліографічний опис в покажчиках державної бібліографії:

а) обліково-реєстраційну;

б) інформаційну;

в) ідентифікації;

г) організаційну.

6. Яку функцію не виконує бібліографічний опис в пристатейному списку літератури:

а) обліково-реєстраційну;

б) інформаційну;

в) ідентифікації;

г) організаційну.

7. До загальної методики складання бібліографічного опису не входить:

а) правила щодо окремих елементів опису;

б) описи різних видів документів;

в) вивчення видів описів;

г) вивчення документів.

8.  Опис мовою документа завжди складається для:

а) бібліотечних каталогів;

б) бібліографічних покажчиків;

в) пристатейних списків;

г) прикнижкових списків.

9. Що не входить до зони видання:

а) спеціальне призначення документа;

б) особливості форми його відтворення;

в) місце видання;

г) відомості про характер перевидання.

10. Що не входить до зони приміток:

а) відомості про мову тексту документа;

б) відомості про супровідний матеріал;

в) відомості про довідковий апарат;

г) відомості про зміст твору.

11. Де не ставиться двокрапка в бібліографічному описі:

а) перед підназвою;

б) перед відомостями про ілюстрації;

в) перед назвою видання;

г) перед накладом.

12. В якій зоні бібліографічного опису розкривають склад збірника:

а) у назві;

б) у примітках;

в) у підназві;

г) у відомостях про відповідальність.

13. На які збірки в бібліографічному описі розкривають його зміст:

а) збірки. які мають загальну назву;

б) збірки. які не мають загальної назви одного автора;

в) збірки,які не мають загальної назви декількох авторів;

г) б і в.

14. На який збірник в бібліографічному записі вказують прізвище першого автора:

а) збірки. які мають загальну назву;

б) збірки. які не мають загальної назви одного автора;

в) збірки,які не мають загальної назви декількох авторів;

г) б і в.

15. Які із заголовків є уніфікованими:

а) Україна. Кабінет Міністрів;

б) Україна. Закони;

в) Україна. Конституція (1996);

г) Федерація прфспілок України. ЦК.

16. В описі твору зі збірника в другій частині не наводять:

а) заголовок бібліографічного запису;

б) відомості про видання;

в) число місяця;

г) сторінки, на яких вміщено твір.

17. В чому полягає суть зведеного бібліографічного опису:

а) на видання складають єдиний бібліографічний опис;

б) подає відомості про частину документа;

в) згрупувати документи під одною назвою;

г) а і б.

18. На який документ в бібліографічному описі вказують ключову назву:

а) на періодичні видання;

б) на серійні видання;

в) на багатотомні видання;

г) на відомчі видання.

19. На який документ в бібліографічному описі вказують умовну назву:

а) на періодичні видання;

б) на серійні видання;

в) на нотні видання;

г) на відомчі видання.

20. Що не виступає заголовком бібліографічного опису картографічного видання:

а) назва території;

б) назва організації;

в) назва небесних тіл;

г) назва позаземного простору.

М 3 Індексування документів
Предметизація документів
1 рівень

1. Коли вперше в бібліографічних покажчиках з’явились предметні рубрики:

а) ІІІ ст. до н.е.;

б) ХVІІ ст.;

в) ХІІ ст.;

г) ХV ст.

2. На основі чого формували предметні рубрики у ХVІІ ст.:

а) аналізу змісту документа;

б) слів, вибраних із назви;

в) перших слів із тексту;

г) назви документа.

3. Коли пояпились перші предметні каталоги і покажчики:

а) ХІІ ст.;

б) ІІІ ст.;

в) ХІХ ст.;

г) ХІІІ ст.

4. Хто став автором першої інструкції з предметизації:

а) В. Бісс;

б) Ч. Кеттер;

в) Х. Богатті;

г) а, в.

5. Хто вважається фундатором сучасної методики предметизації документів:

а) В. Бісс;

б) Ч. Кеттер;

в) Х. Богатті;

г) а, в.

6. Які пропозиції щодо предметизації документів не належать Ч. Кеттеру:

а) обгрунтування першого слова;

б) застосування синонімів;

в) розкривати аспект розгляду предмета;

г) розкривати відомості про форму і читацьке призначення документа.

7. Що нового вніс Х. Андерсон у методику предметизації документів:

а) обгрунтування першого слова;

б) застосування синонімів;

в) розкривати аспект розгляду предмета;

г) розкривати відомості про форму і читацьке призначення документа.

8. Хто був автором першої російської інструкції з предметизації:

а) А.М. Бєлов;

б) Д.А. Баліка;

в) О.Ю. Кейзер;

г) Б.О. Борович.

9. В інструкції А.М. Бєлова предметними рубриками мали виступати:

а) імена осіб;

б) географічні поняття;

в) форма документа;

г) предмети з назв документів.

10. Хто з українських вчених запропонував використовувати адекватну предметну рубрику:

а) А.М. Бєлов;

б) Д.А. Баліка;

в) Б.О. Борович;

г) В.П. Круглікова.

11.Хто з українських вчених розробив методику предметизації документів для предметного каталогу:

а) А.М. Бєлов;

б) Д.А. Баліка;

в) Б.О. Борович;

г) В.П. Круглікова.

12. Хто з українських вчених розробив систему взаємопов’язаних рубрик:

а) А.М. Бєлов;

б) Д.А. Баліка;

в) Б.О. Борович;

г) В.П. Круглікова.

13. Кому належить фундаментальна праця „Предметизація творів друку.Загальна методика”.:

а) А.М. Бєлову;

б) Д.А. Баліці;

в) Б.О. Боровичу;

г) В.П. Кругліковій.

14. Коли особлива увага стала приділятися впровадженню методу категорійного аналізу:

а) 50-60 р.р.;

б) 60-ті р.р.4

в) 50-ті р.р.;

г) 60-70-ті р.р.

15. Коли вдалось українським вченим розробити формалізацію мови предметних рубрик:

а) 50-60 р.р.;

б) 60-ті р.р.4

в) 50-ті р.р.;

г) 60-70-ті р.р.

2 рівень

1. Що дало змогу суттєво посилити формалізацію мови предметних рубрик:

а) розробка системи взаємопов’язаних рубрик;

б) обгрунтування значення першого слова;

в) впровадження методу категорійного аналізу і синтезу;

г) вживання адекватних предметних рубрик.

2. Предметні рубрики бувають:

а) формальні;

б) географічні;

в) описові;

г) хронологічні.

3. Предметні рубрики не використовують в :

а) АПП;

б) систематичному каталозі;

в) алфавітному каталозі;

г) бібліографічних покажчиках.

4.Тематичні підзаголовки бувають:

а) узагальнюючі;

б) прості;

в) хронологічні;

г) типові.

5. Процес предметизації не включає етапу:

а) відбір документів;

б) аналіз документа;

в) систематизація документа.

6. Визначте, в якому з наведених списків зібрані типові категорії предметів, характерні лише для технічної літератури:

а) технологічні процеси, наукові установи,    природні явища.; 

б) машини і обладнання, будинки та споруди, живі організми.;

в) сировина і матеріали, технологічні процеси, машини і обладнання, напрями технічного прогресу.

7. Поняття або комбінація понять, які розкривають тему документа – це: 

а) анотація;

б) предметна рубрика;

в) класифікаційний індекс.

8. При формулюванні предметних рубрик не     використовують частини мови:

а) іменник;

б) прикметник;

в) дієслово.

9. Назвіть функції, які не виконує предметна рубрика:

а) інформаційну;

б) евристичну;

в) обліково-реєстраційну.

10. Визначте, в якому з наведених списків зібрані типові категорії предметів, характерні лише для природничої літератури:

а)  живі організми,  наукові установи,    природні явища.; 

б) машини і обладнання, будинки та споруди. окремі природні об’єкти та їх частини;

в) сировина і матеріали, технологічні процеси, машини і обладнання, напрями технічного прогресу.

3 рівень
1.Яку предметну рубрику одержить книга, прис​вячена методології мистецтва:

а) Методологія мистецтва;

б) Мистецтво – Методологія;

в) Мистецтво – Філософські проблеми.

2. Яку предметну рубрику отримає книга про хімічний завод міста Калуша:

а) Хімічні заводи;

б) Хімічні заводи. Калуш;

в) Виробниче обєднання „Хлорвініл”.Калуш.

3. .Визначте індекс для книги „лазери в медицині”:

а) Лазери – Медицина;

б) Лазеротерапія – При хірургічних хворобах;

в) Лазеротерапія.

4.Визначте  правильну  предметну  рубрику  для адаптованого текстаутвору Д. Лондон „Серця трьох”:

а) Англійська література;

б) Англійська мова – Адаптовані тексти;

в) Адаптовані тексти – Англійська мова.

5. Яку предметну рубрику отримає книга із характеристикою про озеро Байкал:

а) Озеро Байкал;
б) Байкал;

в) Байкал – Особливості.

6. Яку предметну рубрику отримає книга „Як запобігти травмі кісток”:

а) Скелет – Профілактика

                    Травми;
б) Кістки – Профілактика

                    Травми;

в) Кістки –  Травми.
7. Яку предметну рубрику отримає книга про лікувальні властивості мінеральних вод:

а) Мінеральні води – При хворобах травлення;

б) Водолікування;

в) Мінеральні води – Властивості.

8. Яку предметну рубрику отримає книга”Перспективні матеріали для побутової хімії:

а) Матеріали – Побутова хімія;

б) Полімерні матеріали;

в) Побутові речовини – Хімія.

9. Яку предметну рубрику одержить українсько-англійський словник з радіотехніки:

а) Українсько-англійські словники;

б) Англійська мова – Словники;

в) Радіотехніка – Словники.

10.  Яку предметну рубрику отримає книга „Вітаміни цілий рік”:

а) Вітаміни – Властивості;

б) Овочі і фрукти – Переробка;

                               - Вітаміни;

в) Вітаміни.

11. Предметна рубрика  - Водотерапія  - вібповідає книзі:

а) „Лікування водою”;

б) „Лікувальні властивості мінеральних вод”;

в) „Краса і сила Дунаю”.

12. Яку предметну рубрику отримає книга „Спокій у рослин”

а) Рослини – Спокій;

б) Спокій у рослин;

в) Рослини – Фізіологічні процеси.

13. Яку предметну рубрику отримає книга „Політ комах”:

а) Політ комах;

б) Комахи – Будова;

                  – Літальний апарат;

в) Комахи – Літальний апарат.

14. Предметна рубрика  - Річки – вплив радіонуклідів – відповідає книзі:

а) „Екологія річок”;

б) „Забруднення річок”;

в) „Радіоекологія річок”.

15. .Визначте правильне формулювання предметної рубрики:

а) Аналітична хімія;
б) Хімія аналітична.

в) Хімія аналітична – Підручники.

Систематизація документів

1 рівень
1. В який період в бібліотеках при монастирях фонди групували згідно із комплексами тривіуму та квадріуму:

а) пізному Середньовіччі;

б) Стародавні часи; 

в) ранньому Середньовіччі;

г) епоху Відродження.

2. Якого відділу не було в бібліографічних класифікаціях Західної Європи:

а) філософського;

б) юридичного;

в) діалектичного;

г) медичного.

3. Хто був автором факультетської системи класифікації:

а) Каллімах;

б) Геснер;

в) Бекон;

г) Фойгт.

4. Яка класифікаційна система Західної Європи мала прикладну спрямованість:

а) швейцарська;

б) французька;

в) англійська;

г) німецька.

5. Класифікація якого вченого розглядалась за „здібностями людського духу”:

а) Каллімаха;

б) Геснера;

в) Бекона;

г) Фойгта.

6. Хто  з вчених вперше для класифікацій розробив розділ економічних і технічних наук:

а) Шлеєрмахер;

б) Геснер;

в) Бекон;

г) Фойгт.

7. Які нові розділи розмістив М.М. Бантиш-Каменський у бібліографічній класифікації:

а) історичний;

б) географічний;

в) філософський;

г) медичний.

8. Який новий розділ містила в ХVІІІ ст. бібліотечно-архівна класифікація:

а) філологічний;

б) географічний;

в) політичний;

г) економічний.

9. Який новий розділ містила в ХVІІІ ст. бібліотечно-архівна класифікація:

а) філологічний;

б) географічний;

в) генеалогічний;

г) економічний.

10. Який новий розділ містила в ХVІІІ ст. бібліотечно-архівна класифікація:

а) філологічний;

б) географічний;

в) лексикографічний;

г) економічний.

11. Хто з російських вчених згрупував знання в класифікації у трьох розділах: науки, мистецтва, філології:

а) Деомідов;

б) Оленін;

в) Анастасевич;

г) Рейсс.

12. Хто з російських вчених згрупував знання в класифікації в такому порядку:

суспільні науки, природничі науки, мистецтво, філологічні науки тощо:

а) Деомідов;

б) Оленін;

в) Анастасевич;

г) Рейсс.

13. Яких наук немає в класифікації В.Г. Анастасевича:

а) суспільних;

б) природничих;

в) технічних;

г) філологічних.

14. Хто вперше в Росії об’єднав теоретичні та практичні науки:

а) Рейсс;

б) Фойгт;

в) Оленін;

г) Бер.

15. Хто став автором десяткової класифікації:

а) Бекон;

б) Дьюї;

в) Кеттер;

г) Отле.

16. Класифікація якого вченого лягла в основу побудови Десяткової класифікації М. Дьюї:

а) Бекон;

б) Дьюї;

в) Кеттер;

г) Отле.

17. Що нового вніс Ч. Кеттер в „Розтяжну класифікацію”:

а) ступінчасті індекси;

б) таблицю типових ділень;

в) десятковий поділ класів;

г) штучні рішення.

18. В чому полягає відмінність між класифікаціями М. Дьюї та Ч. Кеттера:

а) зручності;

б) практичності;

в) науковості;

г) логічності.

19. Хто здійснив міжнародне видання УДК:

а) Міжнародна бібліотечна конференція;

б) Міжнарожне бюро бібліографії;

в) Міжнародний бібліографічний інститут;

г) Міжнародна федерація з документації.

20. Хто займався розробкою еталонних таблиць УДК:

а) Міжнародна бібліотечна конференція;

б) Міжнарожне бюро бібліографії;

в) Міжнародний бібліографічний інститут;

г) Міжнародна федерація з документації.

21. Чию бібліографічну класифікацію Книжкова палата вперше підготувала до друку:

а) М.О. Рубакіна;

б) Л.Н. Троповського;

в) В.С. Боднарського;

г) Ю. Іванова-Меженка.

22. Що стало причиною використання в Україні Міжнародної десяткової класифікації:

а) науковий характер;

б) зручність користування;

в) ідеологічні причини;

г) детально розроблені відділи суспільних наук.

23. Що послужило причиною  невикористання в Україні „Міжнародної децимальної бібліографічної класифікації” Ю. Іванова-Меженка:

а) наукова неспроможність;

б) ідеологічні причини;

в) непослідовність основних відділів;

г) невідповідність науковим знанням.

24. Якими таблицями користувались бібліотеки України в 60-70 р.р. до першого видання таблиць ББК:

а) Міжнародною децимальною бібліографічною класифікацією;

б) Міжнародною десятковою класифікацією;

в) Таблицями бібліотечних класифікацій для масових бібліотек;

г) УДК.

25. Коли вийшло друком перше видання ББК:

а) 1938 р.;

б) 1939 р.;

в) 1959 р.;

г) 1960 р.

26. Коли було здійснено деідеологізацію змісту таблиць ББК:

а) 1960 р.

б) 1980 р.;

в) 1990 р.;

г) 1996 р.

27. Хто сьогодні вносить зміни і доповнення до таблиць ББК:

а) Книжкова палата України;

б) Національна Парламентська бібліотека України

в) Національна бібліотека ім. В. Вернадського;

г) б і в.

28. Що спричинило використання в Україні з 1962 р. таблиць УДК:

а) створення органів НТІ;

б) створення Книжкової палати України;

в) створення Національної Парламентської бібліотеки України;

г) а і б.

29. Які з перелічених установ України не використовують таблиці УДК:

а) органи НТІ;

б) Книжкова палата України;

в) обласні універсальні наукові бібліотеки;

г) обласні медичні бібліотеки.

30. Яку таблицю класифікації використовує Книжкова палата України:

а) ББК для масових бібліотек;

б) ББК для наукових бібліотек;

в) ББК для обласних бібліотек;

г) УДК.

2 рівень

1.Класифікаційний індекс визначають у процесі:

а) індексування;

б) реферування;

в) предметизації;

г) систематизації.

2. Класифікаційне ділення не складається з:

а) методичних вказівок;

б) словесного формулювання;

в) сполучного посилання;

г) АПП.

3. Яка ознака ділення виступає як основна у побудові відділу "3 Техніка. Технічні науки"?

а) територіальна;

б) галузева; 

в) хронологічна.

4.У яких класах УДК відбивається література з природничих наук?

а) 3,5,6;

б) 5,6,9;

в) 5.

5. Які визначники не входять до таблиць УДК:

а) форми;

б) часу;

в) етнічні.

6. Визначте класифікаційний індекс з аналітичним визначником УДК:

а) 546.32;

б) 62-52;

г) 677.003

7. До принципів методики систематизації документів не відносяться:

а) пріорітет форми і призначення;

б) наукової об’єктивності;

в) профілювання;

г) об’єкт впливу.

8.Визначте класифікаційний індекс з таблиці УДК:

а) 24.321.7;

б) 621.357;

 в) 74.32.

9. Який визначник використаний в індексі: 331.232-„3752”:
а) визначник форми;

б) визначник місця;

в) визначник часу.

10. Визначте основну ознаку побудови відділу "81 Мовознавство":

а) національна;

б) мовна;

в) територіальна.

11. Назвіть клас, який не входить до таблиць ББК:

а) 1 Філософія. Психологія;

б) 2 Природничі науки;

в) 5 Охорона здоров’я. Медичні науки..

12. Як приєднуються до індскса основної таблиці загальні типові ділення ББК?

а) за допомогою знака - (дефіс);

б) за допомогою знака + (плюс);

в) без будь-якого знака.  

3 рівень
1. Який індекс отримають довідкові матеріали з сільського господарства англійською мовою за УДК:

а) =20 (031)63;

б) =40 (031)63;

в) 42 (Англ.)

2. Який індекс отримає книга з історії філософії:

а) 87.3;

б) 87г;

в) 87.3г.

3. Який індекс отримає література з хімії французькою мовою за табл. УДК:

а) =40;

б) 54=40

в) 24 (4Фр.)

4. Який індекс за табл. ББК має отримати книга„Лікування водою”:

а) 53.54;

б) 31.5;

в) 53.54+31.5.

5. Який індекс за таблицями ББК має отримати книга „Віруси і вірусні хвороби”:

а) 52.6;

б) 28.4;

в) 57.083.2.

6. Який індекс отримає довідник квітникаря-любителя:

а) 24.374;

б) 24.374.я2;

в) 42.374.я2.

7. Який індекс отримає книга про класифікацію службових документів:

а) 651.53;

б) 025.4;

в) 168.2;

г) 651.53:025.4. 
8. Який індекс отримає книга про лінгвістичне забезпечення АІС:
а) 621.394.14;

б) 651.928;

в) 811.93;

г) 004.43.

9. Який індекс отримає книга про аналіз і синтез як наукові методи:

а) 168.2;

б) 005;

в) 025.4;

г) 001.2.

10. Який індекс отримає книга, в якій вміщено стандарти з діловодства:

а) 006.44:651;

б) 006.44:651.4/9;

в) 006.44:02

г) 006.44

11. Який індекс отримає книга-раритет:
а) 091;

б) (0.032);

в) 75.05;

г) 003.3.

12. Який індекс отримає книга про соціальну комунікацію:

а) 316.77;

б) 007;

в) 621.391;

в) 316.77:007.

13. Який індекс отримає книга про Центри науково-технічної та економічної інформації
а) 061.22;

б) 061.6;

в) 061.66;

г) 061.61

14. Який індекс отримає книга про про цензуру преси:

а) 070.13;

б) 342.732;
в) 351.751.5;

г) 342.732:351.751.5.
15. Яка книга отримає індекс 502.74:

а) жорстоке ставлення до тварин;

б) етика відношення до тварин;

в) захист життя тварин;

г) експериментальні методи над тваринами.

16. Яка книга отримає індекс 395:

а) етика та суспільство;

б) правила поведінки;

в) суспільні традиції та звички з гігієнічної точки зору;

г) повага до людини.

17. Яка книга отримає індекс 368.19:643.53
а) страхування предметів;

б) страхування одягу;

в) страхування житла;

г) придбання житла.

18. Яка книга отримає індекс 365.6:

а) житлове право;

б) безпека житла;

в) придбання житла;

г) забезпечення житлом.

19. Яка з наведених книг має бути відображеною у відділі "5 Охорона здоров'я. Медичні науки"?

а) Судова медицина";

б) "Місце медичної експертизи у судовому процесі";

в) "Фармацевтична промисловість Німеччини.

20..Який індекс відповідає темі "Гідрологія Дніпра"?

а) 26.89 (4УКР);

б) 26. 222.5+26.69 (4УКР);

в) 26.222.5 (4УКР)
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